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1 Der BAV E-Service

Das folgende Dokument dient als Anleitung bzw. Ausfillhilfe und bietet Hilfestellung zur Navigation

und Antragsstellung innerhalb des BAV E-Service. Folgende Mdglichkeiten werden auf der Plattform

geboten:
e Stellen folgender Antrage:

- Antrag auf Beihilfe
- Antrag auf Abschlagszahlung
- Antrag auf Befreiung von Eigenbehalten

e Nachreichen von Unterlagen fiir einen bereits gestellten Antrag
e Einsehen bereits gestellter Antrage und der eingegangenen Schreiben der BAV

Anmerkungen:

1. Das vorliegende Dokument enthélt Informationen fiir die Antragstellung. Fur Anregungen und
Hinweise sind wir dankbar.

2. Die im Dokument verwendeten Screenshots (Bilder) konnen textlich von der jeweils aktuellen
Version abweichen, da die Texte im Portal Anderungen und Aktualisierungen unterliegen.

Vorteile und Mdglichkeiten des BAV E-Service:
e Die Nutzung des BAV E-Service-Portals ist kostenfrei.
o Es existieren einfache Korrekturmdglichkeiten innerhalb der Formulare.
e Die Formulare sind lesbar ausgeftlillt.
e Das BAV E-Service-Portal ist rund um die Uhr und von uberall erreichbar.
o Die Formulare kénnen Uber das E-Service-Portal jederzeit eingereicht werden.

e Der BAV E-Service ermdglicht eine medienbruchfreie Annahme der ausgeftilliten Formulare
bei der BAV.

o Es existiert eine zentrale Ablage der gesendeten und empfangenen Dokumente im BAV E-
Service-Portal.

BAV E-Service
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2 Arbeiten mit dem Portal

Das folgende Kapitel beschreibt die erstmalige Registrierung eines Benutzers am Portal, das
Anmeldeverfahren und gibt allgemeine Bedienungshinweise.

2.1 Erstmalige Registrierung am Portal

Zur Anmeldung am Portal muss die URL https://antrag-bav.gbbmdv.bund.de in die Adresszeile
Ihres Browsers eingegeben werden.

Die Startseite des Portals wird angezeigt:

* Bundesanstalt
7“8 | fur Verwaltungsdienstleistungen

Start  Impressum

Willkommen auf dem eService Portal der BAV!

E-Mail-Adresse
Kennwort

[J Anmeldedaten speichern

Konto erstellen  Kennwort vergessen

Unter folgenden Links kénnen die Anleitungen zur Nutzung des eService heruntergeladen werden:
Kurzanleitung Anmeldung

Kurzanleitung Anmeldung (Video)

Kurzanleitung Beihilfeantrag stellen

Kurzanleitung Beihilfeantrag stellen (Video)

Kurzanleitung Anderung der E

Anleitung E-Service

Unter folgenden Link kénnen Sie den aktuellen Bearbeitungsstand in der Beihilfe einsehen:

Bearbeitungsstand Beihilfe

Die Datenschutzerklirung der BAV finden Sie hier.

© 2023 far Verwalt i Impressum Datenschutz

Der rot umrahmte Bereich ist der Login-Bereich. Durch Klick auf den Punkt ,Konto erstellen®, kénnen
Sie ein Benutzerkonto anlegen. Sofern Sie noch nicht registriert sind, muss erstmalig ein Konto
erstellt werden.

Bitte fullen Sie fir die Erstellung eines Benutzerkontos die Eingabefelder ,Vorname®, ,Nachname®,
und ,E-Mail-Adresse” aus. Bitte achten Sie darauf, eine gultige E-Mail-Adresse anzugeben. Ohne
gulltige E-Mail-Adresse kann das Benutzerkonto nicht freigeschaltet werden.

Geben Sie Ihr persénliches Passwort in das Eingabefeld ,Kennwort“ sowie ,Erneut eingeben® ein.

BAV E-Service 7
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Im Feld , Text-Uberpriifung® ist die Ziffernfolge aus der uber diesem Feld angezeigten Grafik
einzugeben (im Beispiel ,kb26n“). Diese Uberprifung dient der Verhinderung der skriptgesteuerten
Generierung vieler Benutzerkonten.

<
E-Mail-Adresse Kennwort
Dieses Feld ist erforderlich. Dieses Feld ist erforderlich.
Sprache Erneut eingeben

Deutsch (Deutschlant % l:'

Dieses Feld ist erforderlich.

Textiberpriifung

I N

Disses Feld ist erforderlich. Dieses Feld ist erforderlich.

Prifix

Vorname

Zweitname

Nachname

]

Dieses Feld ist erforderlich.

Anmelden  Kennwort vergessen

© 2023 Bund It fur verwalty

Impressum

Datenschutz

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die hier hinterlegten Daten lediglich zur Authentifizierung am
System gespeichert und verarbeitet werden. Es erfolgt keine Ubernahme der Daten in das
Antragsverfahren.

Bundesanstalt

* fiir Verwaltungsdienstleistungen

Willkommen

Vielen Dank, dass Sie ein Konto erstellt haben.
Verwenden Sie Ihr Passwort, um sich anzumelden.

E-Mail-Adresse

max.mustermann@mustermail.de

Kennwort

CJ Anmeldedaten speichern

=]

Konto erstellen  Kennwort vergessen

© 2023 Bundesanstalt fur Verwaltungsdienstleistungen

Impressum Datenschutz
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2.2 Anmeldung am Portal mit bereits erstelltem Benutzerkonto

Zum Aufruf des Portals muss die URL https://antrag-bav.gbbmdv.bund.de in die Adresszeile Ihres
Browsers eingegeben werden.

Die Startseite des Portals wird angezeigt. Durch Eingabe der E-Mail-Adresse und des Passwortes
sowie Betatigung der Schaltflache ,Anmelden” wird der Anmeldevorgang durchgefihrt.

4 | Bongeman ~ —t

fiir Verwaltungsdienstleistungen

22N

Start  Impressum

Willkommen auf dem eService Portal der BAV!

E-Mail-Adresse
Kennwort

[[J Anmeldedaten speichern

Konto erstellen  Kennwort vergessen

Unter Links kénnen die Anlei 2ur Nutzung des eService heruntergeladen werden:

Kurzanleitung Anmeldung
Kurzanleitung Anmeldung (Video)
Kurzanleitung Beihilfeantrag stellen

Kurzanleitung Beihilfeantrag stellen (Video)

Anderung der E

Anleitung E-Service

X

d in der Beihilfe einseh

Unter folgenden Link kénnen Sie den aktuellen
Bearbeitungsstand Beihilfe

Die Datenschutzerklirung der BAV finden Sie hier.

© 2022 fur verwalt is Impressum Datenschutz

Ist dies erfolgt, geben Sie Ihre per E-Mail empfangene PIN ein. Klicken Sie auf den Button ,PIN
bestatigen®, um fortfahren zu kénnen.

BAV E-Service
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* Bundesanstalt
% fur Verwaltungsdienstleistungen

Willkommen

2-Faktor Authentifizierung

(Bitte beachten Sie, dass der per Mail Gbermittelte PIN nur 300 Sekunden gulfig ist.)

PIN eingeben

e |

© 2023 Bund; It fir Verwal dienstlei

Impressum Datenschutz
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Nach einer erfolgreichen Anmeldung gelangen Sie auf die Startseite. Hier erhalten Sie in der
Meniileiste eine Ubersicht tiber die verschiedenen Portalseiten mit den unterschiedlichen
Funktionalitdten des Portals. Zudem kdnnen Sie von hier unter dem Menupunkt
,=Kontoeinstellungen® auf Ihre gespeicherten Kontodaten zugreifen.

* Bundesanstalt e
72> | fir Verwaltungsdienstleistungen < '
" 1
»
AN
' A

il ma

Start  Beihilfe  Schriftverkehr

Willkommen auf dem eService Portal der BAV!

Sie sind angemeldet als Max Mustermann.

Unter folgenden Links kénnen die Anleitungen zur Nutzung des eService heruntergeladen werden:
Kurzanleitung Anmeldung

Kurzanleitung Beihilfeantrag stellen

Kurzanleitung Anderung der E-Mailadresse

Anleitung E-Service

Die Datenschutzerkldrung der BAV finden Sie hier.

2023 fir Ver

Impressum Datenschutz

2.3 Kennwort vergessen

Unter dem Punkt ,Kennwort vergessen® kann das Passwort zurlickgesetzt werden.

BAV E-Service 11



Q Bundesanstalt
v fiir Verwaltungsdienstieistungen

Start  Impressum

Willkommen auf dem eService Portal der BAV!
E-Mail-Adresse
Kennwort

() Anmeldedaten speichern

Konto erstellen

Unter folgenden Links kénnen die Anleitungen zur Nutzung des eService heruntergeladen werden:

Kurzanleitung Anmeldung

Kurzanleitung Anmeldung (Video)
Kurzanleitung Beihilfeantrag stellen
Kurzanleitung Beihilfeantrag stellen (Video)

ladresse

Kurzanleitung Anderung der E-M:
Anleitung E-Service

Unter Link kénnen Sie den aktuellen

in der

Bearbeitungsstand Beihilfe

Die Datenschutzerklirung der BAV finden Sie hi

© 2023 Bundesanstalt for Verwaitungsdienstieistungen

Impressum

Datenschutz
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Im néchsten Schritt sind die E-Mail-Adresse sowie die Text-Uberpriifung einzutragen und
anschlieend mit ,Weiter* fortzufahren.

<

E-Mail-Adresse

Textiiberprifung

Neues Kennwort senden

Anmelden Konto erstellen

© 2023 Bundesanstalt fur Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

Anschliel3end erhalten Sie eine E-Mail mit der Moglichkeit der Passwortriicksetzung.
<

Ihre Anfrage wurde erfolgreich abgeschlossen.

E-Mail-Adresse
Kennwort
[ Anmeldedaten speichern

(=]

Konto erstellen  Kennwort vergessen

© 2023 Bundesanstalt fur Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

Es wird automatisch eine E-Mail an die von lhnen hinterlegte E-Mail-Adresse versendet. In dieser E-
Malil ist ein Link enthalten, tGber den Sie Ihr Passwort zuriicksetzen kénnen.

BAV E-Service 13



Ihnen wird eine neue Eingabemaske eingeblendet, tiber die die Moglichkeit besteht, ein neues
Passwort festzulegen.

* Bundesanstalt
o fiir Verwaltungsdienstleistungen

Willkommen

Kennwort dndern =

Kennwort

| |

Dieses Feld ist erforderlich

Erneut eingeben

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

2.4 Kurzerklarung zu den Portalseiten
Es stehen nachfolgende Portalseiten in der Navigationsleiste zur Verfigung.
e Startseite: In dieser Portalseite wird die Startseite angezeigt.

e Beihilfe: Uber diese Portalseite kdnnen Sie nachfolgende Antrage online erstellen und
elektronisch an die BAV ubermitteln:
- Antrag auf Beihilfe
- Antrag auf Abschlagszahlung
- Antrag auf Befreiung von Eigenbehalten

e Schriftverkehr: Uber diese Portalseite kdnnen Sie Schriftverkehr sowie sonstige Antrage, die
im Zusammenhang mit der Beihilfe stehen, elektronisch an die BAV Ubermitteln.

e Posteingang: Hier werden die von der BAV empfangenen Dokumente angezeigt.

e Postausgang: Hier werden die Antrage angezeigt und gespeichert, die durch den Benutzer
an die BAV versendet wurden.

e Kontoeinstellungen: Unter ,Kontoeinstellungen® werden die Daten des angemeldeten
Portalbenutzers angezeigt und kénnen bearbeitet werden.

e Abmelden: Uber diesen Button wird der aktive Benutzer vom Portal abgemeldet. Fiir eine
erneute Nutzung des Portals missen Sie sich erneut einloggen.

BAV E-Service 14



* Bundesanstalt
% fiir Verwaltungsdienstleistungen

| Start  Beihilfe

Willkommen auf dem eService Portal der BAV!

sie sind angemeldet als Max Mustermann.

Unter folgenden Links kénnen die Anleitungen zur Nutzung des eService heruntergeladen werden:
Kurzanleitung Anmeldung

Kurzanleitung Beihilfeantrag stellen

g der E-
Anleitung E-Service

Die Datenschutzerklirung der BAV finden Sie hier.

©2023 fir Impressum  Datenschutz
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2.5 Kurzerklarung zur Navigation

Im Folgenden werden die einzelnen Portalseiten mit der jeweiligen Funktionalitét beschrieben.

Dem Anwender werden auf einer Vielzahl von Formularseiten fir die Navigation und Sicherung von
Eingaben folgende Buttons angezeigt:

Zurick

Die vorherige Eingabemaske wird aufgerufen.

Hinweis: Dieser Schritt wird auf der jeweils ersten Eingabemaske nicht angezeigt, da der
Antrag keine vorherige Eingabemaske besitzt.

Abbrechen

Die Eingabemaske wird geschlossen und die Antragstellung abgebrochen. Bisher nicht
gespeicherte Eingaben werden verworfen und der Benutzer wird auf die BegrufRungsseite
der Portalseite ,Beihilfe” gefiihrt.

Hinweis: Bereits zwischengespeicherte Eingaben gehen nicht verloren.

Weiter

Die nachfolgende Eingabemaske wird aufgerufen.

Hinweis: Dieser Schritt wird auf der letzten Eingabemaske nicht mehr angezeigt, da es
keine folgende Eingabemaske gibt (anstelle dessen wird ,Absenden” angezeigt).

Zwischenspeichern

Speichert die auf einer Formularseite getatigten Eingaben. Wird ein Antrag unvollendet
geschlossen, findet der Benutzer diesen Antrag auf der Portalseite ,Beihilfe“ als
zwischengespeichertes Dokument und kann die Bearbeitung fortsetzen.

Hinweis: Dieser Schritt wird auf der letzten Eingabemaske nicht angezeigt. Der Antrag ist
nach Befilllen dieser Maske bereits vollstandig ausgefuillt.

Absenden
Der Antrag wird elektronisch an die BAV Ubermittelt.
Hinweis: Dieser Button wird nur auf der jeweils letzten Eingabemaske angezeigt.

Des Weiteren werden alle in einer Eingabemaske enthaltenen Daten zwischengespeichert, sobald
der Anwender mit dem ,Weiter“-Button auf die nachste Seite wechselt.

BAV E-Service
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3 Portalseite ,Beihilfe”

Auf der Portalseite ,Beihilfe” steht ein Assistent zum Einstellen von Antragen zur Verfiigung. Dieser
sorgt fir eine Steuerung des Antragstellungsprozesses und fiihrt den Benutzer durch die einzelnen
Formularseiten.

* Bundesanstalt
“Z> | fir Verwaltungsdienstleistungen

Start | Beihilfe | Schriftverkehr i i | P! bmeld:

Antrag auf Beihilfe, Antrag auf Abschlagszahlung, Antrag auf Befreiung von den
Eigenbehalten

Nehmen Sie bitte die erforderlichen Eintragungen im nachfolgenden Antrag vor und iibermitteln Sie die eingegebenen Daten online an die BAV.

Durch Klicken auf den Button ,Weiter” gelangen Sie auf die erste Eingabemaske des Antrags.

2023 fiir Ver Impressum Datenschutz

Die Antragsstellung beginnt durch die Betatigung der Schaltflache ,Weiter®.

Im nachfolgenden Fenster missen Sie einen Antrag auswéhlen, den Sie erstellen mdchten. Dazu
steht Ihnen im Dropdown-Meni eine vordefinierte Auswahl zur Verfligung:

e Antrag auf Beihilfe
e Antrag auf Abschlagszahlung
¢ Antrag auf Befreiung von Eigenbehalten

* Bundesanstalt
& | fur Verwaltungsdienstleistungen

Start  Beihilfe hriftverkehr P i F instell p

Wihlen Sie bitte einen Antrag aus.

Auswahl eines Antrags *

Antrag auf Beihilfe

Antrag auf Abschlagszahlung

Antrag auf Befreiung von Eigenbehalten

Zurtck Abbrechen 'wischenspeichern

2023 fir Ver i Impressum Datenschutz

Nachfolgend wird die Bearbeitung der einzelnen Antrége (siehe 3.1 bis 3.3) erlautert.
Bitte wahlen Sie den gewiinschten Antrag aus und klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter®. Sie
kénnen nun mit der Bearbeitung des gewtinschten Antrags beginnen.

BAV E-Service 17



3.1 Antrag auf Beihilfe

3.1.1 Kontaktdaten

Auf der ersten Formularseite ,Kontaktdaten* miissen alle notwendigen Angaben zum/zur
Antragsteller/in eingetragen werden.

Hinweis:

Fuhrungstext (Uber jedem Feld) bzw. Absatzliberschriften, die mit einem roten Stern versehen sind,
kennzeichnen Pflichtfelder bzw. -abséatze. Diese miissen beflillt sein, um fortfahren zu kénnen.
Sobald der erste Antrag im E-Service erfolgreich eingestellt wurde, werden die Kontaktdaten fiir alle
weiteren Antrage aus dem ersten Antrag verwendet und automatisch initialisiert. Die Daten sollten
bei weiteren Antragen auf eingetretene Anderungen seit der letzten Antragstellung kontrolliert
werden.

BAV E-Service 18



Beihilfe i Posteingang i Impressum  Abmelden

Kontaktdaten

Bitte geben Sie fir eventuslle Riickfragen im Zuge der Bearbeitung die Ko des/der

= in {
Antragsteller -

Nachname *

Mustermann

Vorname *

Max

Amts- bzw. Disnstbezsichnung

Sachbearbaitar

Personalnummer

123/455783

Geburtsdatum

01.01.1980

ok des/der in i
Geben Sie bitte die Wohnanschrift des/der Antragsteller/in (Beihilfeberschtigte/r] an.

Private Adresse des Antragstellers *

Strafie [ Hausnummer

Wusterstrafie 1

Postleitzahl Ort

80433 Musterstadt

Telefon/Handy (oitte mit Vorwahi]
0152-12345673%

E-Mail

max.mustermanni@mustermail.de

[Ehemalige) Dienstanschrift
Geben Sie bite ine Anschrift Inrer Diznststzlie 2n.

Dienstanschrift des Antragstellers =

Dienststell= *

Amt fir Innovation

Stralie [ Hausnummer

Meue Strallz 55
Postleitzahl Ont
80311 Neustadt

Telefon/Handy (bitte mit Vorwahi)
05485-123455.0

E-Msil

iinfo@amtiuerinnovation.dq

Sie gelangen zu dem ausgewshiten Antraz, indem Sie 2uf den ,Waiter™-Button klicken. Sie kBnnen dis Antrigs jederzait mittels  Zwischanspaicharn®-Button
abspeichern und die Beantwartung 2u einem spiteren Zeitpunkt fortsetzen.

Zuriick Abbrachen ZIwischenspaichern

& 2023 Bundesanstalt ir Verwaltungsdienstieistungen Imarezsam Datenschute

Sobald alle Felder befilllt sind, kann die Schaltflache ,Weiter* geklickt werden, um fortzufahren.

Hinweis:
Sobald auf die Schaltflache ,Weiter” geklickt wird, findet eine automatische Prufung statt, ob alle
Felder korrekt befullt wurden.

BAV E-Service



Sollten Felder leer oder nicht korrekt sein, welche fiir die Bearbeitung zwingend notwendig sind,
erscheint eine Fehlermeldung bzw. ein Hinweis.

[ Probleme (2) gefunden. Bitte iberpriifen Sie die hervorgehobenen Formularfelder. j

Kontaktdaten

Bitte geben Sie fiir eventuelle Riickfragen im Zuge der Bearbeitung die Kontaktdaten des/der Antragsteller/in (Beihilfeberechtigte/r) an:

Antragsteller ! *

«Nachname” muss einen Wert enthalten.

Nachname !

Vorname" muss elnen Wert enthalten.

Vorname ! *

Amts- bzw. Dienstbezeichnung

Sachbearbeiter

Personalnummer

123/456789

Geburtsdatum *
01.01.1980

Dabei wird angegeben, welches Feld erganzt werden muss und ein rotes Ausrufezeichen erscheint
hinter dem jeweiligen Feld.

Nachdem die leeren Felder beflllt wurden, kann durch Klicken auf die Schaltflache ,Weiter"
fortgefahren werden.

3.1.1.1 Angaben zum Antrag

Durch eine Auswahl aus dem Dropdown-Menl missen die aufgefiihrten Fragen (mit ,Ja“ oder
,Nein“) entsprechend beantwortet werden. Dazu klicken Sie direkt in das Feld und die
Auswahlmdglichkeiten werden angezeigt. Nach Auswahl der entsprechenden Antworten kann zum
Fortfahren die Schaltflache ,Weiter* geklickt werden.

* Bundesanstalt e

A | fiir Verwaltungsdienstleistungen & ~
1 >
L
1

Start  Beihilfe i i it 1 p

Antrag auf Beihilfe
in Krankheits-, Pflege- und Geburtsfsllen nach der Bundesbeihilfeverordnung (BBhV)

Angaben zum Antrag
Hiermit beantragen Sie eine Beihilfe zu den in der Anlage aufgefuhrten und belegten Aufwendungen.

o] " lung sind durchgingig vollstindige Angaben zu titigen.

Handelt es sich um einen Unfall mit Ersatzanspruch? =

Nein .

Haben sich im Vergleich zum letzten Antrag Anderungen in den Ziffern 1-9 ergeben oder erfolgt die Antragsstellung erstmalig tber dieses Antragsportal?

Nein -

Ja

© 2023 fr Ver Impressum Datenschutz

In Abhangigkeit von der Beantwortung der Fragen, ergibt sich eine bestimmte Reihenfolge der
nachfolgenden Seiten.

BAV E-Service 20



Die Matrix dient zur nachvollziehbaren Darstellung des weiteren Verlaufs der Antragstellung, in
Abhangigkeit von der getroffenen Auswahl der Antworten:

Handelt es sich um einen
Unfall mit Ersatzanspruch?

Haben sich im

Antrag auf Beihilfe

Vergleicﬂh zum letzten Ja Nein
Antrag Anderungen in den
Ziffern 1-9 ergeben oder erfolgt
die Antragsstellung erstmalig
Uber dieses Antragsportal?
weiter mit: weiter mit:
Ja 3.1.2 Vollstandiger | 3.1.2 Vollstandiger
Antrag auf Beihilfe | Antrag auf Beihilfe
weiter mit: weiter mit:
Nein 3.1.2 Vollstandiger verkUrzter

~Antrag auf Beihilfe*

3.1.2 Vollstandiger Antrag auf Beihilfe

Im Folgenden wird der vollstandige Antrag auf Beihilfe beschrieben.

Wird ein Antrag von lhnen das erste Mal durch die Nutzung des E-Service gestellt, muss auf die
erste Frage mit ,Ja, folgende Anderungen® geantwortet werden. Nutzen Sie dazu das Dropdown-
Mend. Je nachdem wie das erste Feld befillt wird, werden die nachfolgenden Felder zur
Bearbeitung freigegeben bzw. bleiben gesperrt und kdnnen nicht bearbeitet werden.

3.1.2.1 Angaben zur Beschéftigung

BAV E-Service
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@ Bundesanstalt
fiir Yerwaltungsdienstleistungen

Start  Beihilfe  Schriftverkehr  Posteingang P K il P Abmeld,

Antrag auf Beihilfe
in Krankheits-, Pilege- und Geburtsfallen nach der Bundesbeihilfeverordnung (BBhV)

1. Angaben zur Beschaftigung
Hizrmit beantragzn Siz eine Beihilfz zu dan in der Anlzge 2ufgefihrtzn und belagten Aufwendungen.

Bei erstmaliger Antr sind angi andi gal zu tatigen.
Gibt es ;fl.n:lerur'gan gegeniiber den letzten Angaben? *
|a. folgende Anderungen -

Mein, keine Anderung gegeniber den letzten Angaben

‘ Ja, folgende Anderungen

vollbeschiftigt seit
oo,

MLYYYY

teilzeitbeschiftizt von teilzeitbeschaftigt biz
DO.MMYYYY DD.NMLYYYY

mit Wochenstundan

Versorgungsempfanger/in sait

DO MMYYYY

Efternzeit von Elternzeit bis

DO MMYYYY DD.MMLYYYY

Beurlaubung ohne Dienstoezige gem. § 92 (1) N 2 BEG von Beurlzubung ohne Dienstbezige gem. §92 (1) Nr. 2 BBG bis
DO MMYYYY DD.MMLYYYY

sonstige Beurlaubung ohne Dienstbezigs [Rechtszrundlzgs) von sanstige Beurlaubung chne Diznstbeziige |Rechtsgrundlages) bis
DD AMMYYYY DD MMLYYYY

Rechtsgrundlage fir die sonstige Beurlaubung

Fidr die Beurlaubungen sind Nachweise beizufigen, die am Ende des Antrags als Anlage hochzuladen sind.

Zuriick Abbrachen Zwischenspsichern

£ 2023 Bundesanstalt fir Verwaltlungsdienstieistungen Impressum Datenschutz

Sobald alle notwendigen Felder beflillt sind oder keine Eintragung vorzunehmen ist, klicken Sie bitte
auf die Schaltflache ,Weiter”.

3.1.2.2 Im Familienzuschlag nach dem Bundesbesoldungsgesetzt beriicksichtigungsfahige
Kinder
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ﬁ.‘ Bundesanstalt
fiir Verwaltungsdienstleistungen

Start  Beihilfe  Schriftverkehr il il P

2.lm ili hlag nach dem desk Id beriicksichtij fahige Kinder

Gibt es Anderungen gegeniiber den letzten Angaben? *

Ja. folgende Anderungen

Familienzuschlag beriicksichtigungsfahige Kinder

Kopieren Einfugen Eintrag entrernen

Diese Liste enthilt keine Eintréige.

7u den angegebenen Anderungen sind Nachweise (z.B. Kopie der Beziigemitteilung) beizufiigen, die am Ende des Antrags als Anlage hochzuladen sind

Impressum Datenschutz

2023 filr Ver

Uber das Dropdown-Menu wahlen Sie bitte die entsprechende Antwort auf die erste Frage.
Falls mit ,Ja, folgende Anderungen“ geantwortet wird, missen die notwendigen Daten neu erfasst
werden. Dazu klicken Sie auf ,Eintrag erzeugen®

P
!

o | Bt

AR | fur Verwaltungsdienstlelstungen X ~ l 1

y W N
i

Emei® ma

Abmelden

i

NS

Start  Beihilfe i ingang

Familienzuschlag berd cksichtigungsfahige Kinder

Kind Vorname =

Kind Name (falls abweichend)

Geboren am * |

DD.MM.YYYY

im Familienzuschlag beriicksichtigt ab

DD.MM.YYYY

Wegfall aus dem Familienzuschlag ab

DD.MM.YYYY

inden nach L ab

DD.MM.YYYY

©2023 Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstleistungen Impressum  Datenschutz

Bitte tragen Sie in dieser Maske alle bekannten Daten in die jeweiligen Felder ein. Zumindest
mussen die mit einem roten Stern markierten Felder befillt werden, da sonst kein gliltiger Eintrag
gespeichert werden kann. AbschlieRend klicken Sie auf ,Weiter”. Dadurch wird Ihre Eingabe
gespeichert und Sie gelangen wieder zur vorherigen Seite.

BAV E-Service
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Mdéchten Sie Daten fir ein weiteres Kind hinterlegen, klicken Sie erneut auf die Schaltflache ,Eintrag
erzeugen“ und tragen die erforderlichen Daten ein und klicken auf ,Weiter*.

Beihilfe
2. Im Familienzuschlag nach dem Bundeshesoldungsgesetz beriicksichtigungsfihige Kinder

Gibt es Anderungen gegeniber den letzten Angaben? *

Ja, folgende Anderungen -
Familienzuschlag beriicksichtigungsfahige Kinder

Eintrag erzeugen Kopieren Einfiigen Eintrag entfernen
] Kind Vorname Kind Name (falls sbweichend) Geboren am m Farmilienzuschlag berbcksichiigt ab Wegfall aus dem Familienzuschlag ab
1 Maria 01.01.2010

2Zu den angegebenen Anderungen sind Nachweise (z.8. Kopie der Bezligemitteilung) beizufugen, die am Ende des Antrags als Anlage hochzuladen sind.

Zuriick Abbrechen Zwischenspeichern

Es besteht die Mdglichkeit, eine Zeile zu markieren, indem auf die Nummer der betreffenden Zeile
geklickt wird. Die Auswabhl wird farblich hinterlegt, um die Markierung darzustellen. Anschliel3end
kann die markierte Zeile kopiert (Klick auf den Button ,Kopieren®) und eingefiigt werden (Klick auf
den Button ,Einfigen®). Zur Markierung mehrerer Zeilen muss zuerst eine Zeile markiert sein.
Anschliel3end halten Sie die Taste ,Strg“ auf lhrer Tastatur gedriickt und klicken gleichzeitig eine
weitere Zeile an. Diese ist nun ebenfalls markiert. Soll eine oder mehrere Zeilen geléscht werden,
muss der Button ,Eintrag entfernen” geklickt werden, wahrend die betreffende/n Zeile/n markiert
ist/sind.

Wurden alle notwendigen Eintrdge gemacht, klicken Sie auf den Button ,Weiter®.

3.1.2.3 Welcher Krankenversicherungsschutz besteht fir Sie und die
berlcksichtigungsfahigen Personen?

Uber das Dropdown-Menu wahlen Sie bitte die entsprechende Antwort auf die erste Frage. Falls mit
»~Ja, folgende Anderungen“ geantwortet wird, missen die Daten neu erfasst werden. Dazu klicken
Sie auf ,Eintrag erzeugen®

Beihilfe

3. Welcher Krankenversicherungsschutz besteht fiir Sie und die beriicksichtigungsfihigen Persenen?

Gibt es Anderungen gegeniiber den letzten Angaben? *
Ja, folgende Anderungen I -

Krankenversicherungsschutz

Eintrag erzeugen Kopieren Einflgen Eintrag entfernen

Diese Liste enthalt keine Eintrage.

Es ist grundsatzlich ein Nachweis des Krankenversicherungsschutzes in Form einer Kopie des aktuellen Versicherungsscheines notwendig.

Dies gilt auch fur zusatzlich ergénzend abgeschlossene Versicherungen, fr pflichtversicherte berticksichtigungsfahige Ehegattinnen, Enegatten,
Lebenpartnerinnen bzw. Lebenspartner und bei Tarifumstellung.

Hier bitte auch etwaige Anderungen des Versicherungsschutzes bei Rentenanspruch oder Arbeitslosigkeit eintragen.

1) Hierunter fallen: Pflegekostenversicherung (PfK), Erganzungstarife zur gesetzlichen Krankenversicherung, Auslands-(Reise-Jversicherungen (AR) 0 4.
Das Bestehen einer Auslands-{Reise-Jversicherung ist immer dann anzugeben, wenn Auslandsaufwendungen geltend gemacht werden. Nicht anzugeben
sind Krankenhaustagegeld- und Pflegezusatzversicherungen.

Zuriick Abbrechen Zwischenspeichern
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Bitte tragen Sie in dieser Maske in jede Spalte die entsprechenden Daten ein, da sonst kein giltiger
Eintrag gespeichert werden kann. In den Feldern ,Person® und ,Versicherung“ kann die Auswahl
Uber das Dropdown-Menu getroffen werden. Abschliel3end klicken Sie auf ,Weiter®. Wurde bei dem
Feld ,Zusatztarif* als Bestatigung ein Haken gesetzt, erscheint ein Hinweis als Aufforderung, am
Ende des Antrags einen Nachweis hochzuladen. Bitte klicken Sie noch einmal auf ,Weiter“. Dadurch

wird Ihre Eingabe gespeichert und Sie gelangen wieder zur vorherigen Seite.

Bitte laden Sie am Ende einen Nachweis hoch.

Krankenversicherungsschutz!

Person =
Beihilfeberechtigte/r

Beginn oder Anderung des Versicherungsverhaltnisses =

01.01.2019

Versicherung =

Private Krankenversicherung

Zusatztarife!

Abbrechen

Mdchten Sie Daten fr weitere Personen hinterlegen, klicken Sie erneut auf die Schaltflache ,Eintrag

erzeugen“ und tragen die erforderlichen Daten ein und klicken auf ,Weiter*.

Wurde ein Eintrag erzeugt und bei dem Feld ,Zusatztarif‘ als Bestatigung ein Haken gesetzt,
erscheint auch auf dieser Seite der Hinweis mit der Aufforderung, am Ende des Antrags einen
Nachweis hochzuladen. Bitte klicken Sie auch hier noch einmal auf ,Weiter“. Dadurch wird lhre
Eingabe gespeichert und Sie gelangen zur nachsten Seite.

Hinweise (1) gefunden. Bitte uberprifen Sie die hervorgehobenen Formularfelder.

3. Welcher Krankenversicherungsschutz besteht fiir Sie und die beriicksichtigungsfihigen Personen?

Gibt es Anderungen gegeniiber den letzten Angaben? *
|3, folgende Anderungen

Bitte laden Sie am Ende einen Nachweis hoch.

Krankenversicherungsschutz !

Eintrag erzeugen Kopieren Einfugen Eintrag entfernen
D Person Beginn oder Anderung des Versicherungsverhditnisses
< Beihilfeberechtigte/r 01.01.2015

versicherung

Private Krankenversicherung

Ja

Es ist grundsatzlich ein Nachweis des Krankenversicherungsschutzes in Form einer Kopie des aktuellen Versicherungsscheines notwendig.

Dies gilt auch fiir zusatzlich ergianzend abgeschlossene Versicherungen, fir pflichtversicherte beriicksichtigungsfahige Ehegattinnen, Ehegatten,

Lebenpartnerinnen bzw. Lebenspartner und bei Tarifumstellung.

Hier bitte auch etwaige Anderungen des Versicherungsschutzes bei Rentenanspruch oder Arbeitslosigkeit eintragen.

1) Hierunter fallen: Pflegekostenversicherung (PfK), Ergénzungstarife zur gesetzlichen Krankenversicherung, Auslands-(Reise-)versicherungen (AR) 0.4,

Das Bestehen einer Auslands-(Reise-)Jversicherung ist immer dann anzugeben, wenn Auslandsaufwendungen geltend gemacht werden. Nicht anzugeben

sind Krankenhaustagegeld- und Pflegezusatzversicherungen.

Zuriick

Abbrechen Zwischenspeichern
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3.1.2.4 Anderweitige Beihilfeberechtigung

Uber das Dropdown-Menu wahlen Sie bitte die entsprechende Antwort auf die erste Frage. Falls mit
»Ja, folgende Anderungen“ geantwortet wird, miissen die dazugehorigen Daten neu erfasst werden.

4. Anderweitige Beihilfeberechtigung

Besteht flr Sie oder eine berlicksichtigungsfihige Person eine anderweitige Beihilfeberechtigung? -
Ja, falgende Anderungen }

Nein

]a, aber keine Anderungen gegeniber den letzten Angaben

I |a, folgende Anderungen I

Diese Liste enthdlt keine Eintrige.

Zuruck Abbrechen Zwischenspeichern

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

Dazu klicken Sie auf ,Eintrag erzeugen®.

4. Anderweitige Beihilfeberechtigung

Besteht fir Sie oder eine berlicksichtigungsfahige Person eine anderweitige Beihilfeberechtigung? =
Jz, folgende Anderungen B

Anderweitige Beihilfeberechtigung

Eintrag erzeugen Kopieren Einfiigen Eintrag entfernen

Diese Liste enthdlt keine Eintrige.

Zuriick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern

@ 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impreszum Datenschutz
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Bitte tragen Sie in dieser Maske in jede Spalte die entsprechenden Daten ein, da sonst kein gultiger
Eintrag gespeichert werden kann. In dem Feld ,Als“ kann die Auswahl tUber das Dropdown-Menu
getroffen werden. Abschlieend klicken Sie auf ,Weiter“. Dadurch wird lhre Eingabe gespeichert und
Sie gelangen wieder zur vorherigen Seite. Mdchten Sie Daten fur weitere Personen hinterlegen,
klicken Sie erneut auf die Schaltflache ,Eintrag erzeugen® und tragen die erforderlichen Daten ein
und klicken auf ,Weiter*.

Wurden alle notwendigen Eintrdge gemacht, klicken Sie auf den Button ,Weiter*.

Anderweitige Beihilfeberechtigung

Fir wen =

Antragsteller

Als*

Beamter/-in

Gegeniiber wem =

Arbeitgeber

Ab (Datum)+
01.01.2019

Abbrechen

© 2023 Bundesanstalt fur Verwaltungsdienstleistungen Imprassum Datenschutz
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3.1.2.5 Aufwendungen

Bitte wahlen Sie Uber das Dropdown-Men die entsprechende Antwort auf die erste Frage. Falls mit

,Ja, folgende Anderungen“ geantwortet wird, miissen alle bekannten Daten in die entsprechenden
Felder eingetragen werden, die zur Bearbeitung freigegeben werden. Zumindest missen die mit
einem roten Stern markierten Felder befillt werden, da sonst kein guiltiger Eintrag gespeichert
werden kann. Klicken Sie in die Datumseingabe, sodass sich der Kalender, der zur Auswahl des
Datums verwendet werden kann, automatisch 6ffnet. Das Datum wird dann in das Feld
Ubernommen. Alternativ kénnen Sie das Datum handisch in das betreffende Feld eintragen.

Wurden alle notwendigen Eintrdge gemacht, klicken Sie auf den Button ,Weiter*.

5. Aufwendungen

Werden Aufwendungen far die nicht selbst beihilfeberechtigte Ehegattin / Lebenspartnerin bzw. den nicht selbst beihilfeberechtigten Ehegatten /
Lebenspartner geltend gemacht? «
r Ja. folgende Anderungen

Ehegattin, Ehegatte, Lebenspartnerin bzw. Lebenspartner

Name, Vorname der Ehegattin, des Ehegatten, der Lebenspartnerin bzw. des Lebenspartners =

Geburtsdatum «

DD.MM.YYYY

Familienstatus * Seit =

DD.MM.YYYY

Ubersteigt der Gesamtbetrag der Einkiinfte Ihrer Ehegattin / Lebenspartnerin bzw. Ihres Ehegatten / Lebenspartners (§ 2 Abs. 3 EstG) im vorletzten
Kalenderjahr vor Antragstellung den Betrag von 17.000 EUR?
Nein

Nach § 4 Abs. 1 BBhV ist der Gesamthetrag der Einkiinfte durch Vorlage einer Ablichtung des vollstdndigen Steuerbescheides nachzuweisen.
Sollte dieser Nachweis noch nicht verliegen, ist er am Ende des Antrags als Anlage hochzuladen.

Werden die Einkiinfte im laufenden Kalenderjahr diesen Betrag voraussichtlich Gbersteigen?
Nein

Sie haben spater die Mdglichkeit, den Steuerbescheid als letzten Schritt der Antragsstellung hochzuladen.

Zurick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern
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3.1.2.6 Aufwendungen im Zusammenhang mit einem Unfall

Bitte wahlen Sie Uber das Dropdown-Men die entsprechende Antwort auf die erste Frage. Falls mit
»Ja, (Unfallschilderung beifligen)“ geantwortet wird, missen alle bekannten Daten in die
entsprechenden Felder eingetragen werden, die zur Bearbeitung freigegeben werden.

Wurden alle Felder befiillt, klicken Sie auf den Button ,Weiter“, um fortzufahren.

6. Aufwendungen im Zusammenhang mit einem Unfall
Die Belege und die Unfallschilderung sind am Ende der Antragsstellung hochzuladen und mit dem Hinweis ,,Unfall” zu versehen.

Stehen Aufwendungen im Zusammenhang mit einem Unfall? «
Ja (Unfallschilderung beifugen)

Art des Unfalls

Besteht fir die unfallbedingten Aufwendungen Anspruch auf Kostenerstattung bzw. kommt ein Schadenersatzanspruch in Betracht?

{2u den Anspriichen auf Kostenerstattung geharen auch Ansprilche 2. B. gegen Schultrager, Sportverain)

Anspruch auf Kostenerstattung
Nein

Name, Anschrift des Kostentragers bzw. Erstattungspflichtigen

Aktenzeichen

Versicherungsnummer

Sie haben spater die M&glichkeit, den entsprechenden Beleg anzugeben und als letzten Schritt der Antragsstellung hochzuladen.

Zuriick Abbrechen m 2wischenspeichern

dienstieistungen Impressum Datenschutz
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3.1.2.7 Aufwendungen fur personliche Tatigkeit eines nahen Angehérigen

Bitte wahlen Sie Uber das Dropdown-Men( die entsprechende Antwort auf die erste Frage. Falls die
erste Frage mit ,Ja“ beantwortet wird, werden die folgenden zwei Fragen zur Bearbeitung
freigegeben und missen beantwortet werden.

Wurden alle Felder befillt, klicken Sie auf den Button ,Weiter”, um fortzufahren.

7. Aufwendungen fiir persénliche Titigkeit eines nahen Angehérigen

Bitte die Belege mit dem Hinweis ,Angehorige” versehen.

‘Werden Aufwendungen fir die persénliche Tatigkeit eines nahen Angehérigen (als Arzt, Zahnarzt, Heilpraktiker, Heilbehandler usw.) geltend gemacht? «

la -

Verwandtschaftsverhzltnis zum Behandelnden =

Ehegattin, Ehegatte, Lebenspartnerin bzw. Lebenspartner

Kind

i
f Elternteil

Zuriick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern
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3.1.2.8 Beihilfe bei dauernder Pflege

8. Beihilfe bei dauernder Pflege

Wird eine Beihilfe bei dauernder Pflege geltend gemacht? *
la -

Pflegegrad *
Pflagagrad 3 -

Leistungszusage mit aktuellem Pflegegrad der Pflegeversicherung =
egen bereits vor -

Zuruck Abbrechen Zwischenspeichern

2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

Hinweis:

Wenn bei ,8. Beihilfe bei dauernder Pflege” mit ,Ja“ geantwortet wird, folgen die Formularseiten mit
,8.1 Beihilfe bei dauernder hauslicher Pflege® und ,8.2 Wird eine Beihilfe bei dauernder
vollstationarer Pflege geltend gemacht?“. Ansonsten (bei Antwort ,Nein®) folgt die Seite mit ,9.
Aufwendungen fur Krankheiten (von Versicherungsleistungen ausgeschlossen)*.

Bitte wahlen Sie Uber das Dropdown-Menu die entsprechende Antwort auf die erste Frage.
3.1.2.8.1 Beihilfe bei dauernder hauslicher Pflege

Falls mit ,Ja“ geantwortet wird, werden die nachfolgenden Felder zur Bearbeitung freigegeben und
mussen mit den bekannten Informationen befillt werden. Zumindest missen die mit einem roten

Stern markierten Felder beflillt werden, da sonst kein gultiger Eintrag gespeichert werden kann.
Klicken Sie in die Datumseingabe, sodass sich der Kalender, der zur Auswahl des Datums
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verwendet werden kann, automatisch 6ffnet. Das Datum wird dann in das Feld ibernommen.
Alternativ kbnnen Sie das Datum handisch in das betreffende Feld eintragen.
Wourden alle Felder befiillt, klicken Sie auf den Button ,Weiter®, um fortzufahren.

8.1 Beihilfe bei dauernder hiuslicher Pflege

wird eine Beihilfe bei dauernder hauslicher Pflege geltend gemacht? =

Ja -

Name der pflegebediirftigen Person «

Maria Musterfrau

Name der pflegenden Person =

Max Mustermann

Pflege von = Pflege bis

01.07.2019 DD.MM.YYYY

Pauschaliertes Pflegegeld wird beantragt fiir den Monat/die Monate =
07/2019

Unterbrechung der Pflege (Krankenhausaufenthalt [dnger als 28 Tage, Kurzzeitpflege, Verhinderungspflege) +
Ja

Unterbrechung von + Unterbrechung bis =

02.08.2019 08.09.2019

Grund fiir die Unterbrechung *

Krankenhausaufenthalt

Bei Nichtvorliegen der Lei sind die

ise am Ende des Antrags hochzuladen.

Zurtick Abbrechen Zwischenspeichern
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3.1.2.8.2 Wird eine Beihilfe bei dauernder vollstationarer Pflege geltend gemacht?

Bitte wahlen Sie Gber das Dropdown-Menii die entsprechende Antwort auf die erste Frage. Falls mit
~Ja“ geantwortet wird, werden die nachfolgenden Fragen zur Bearbeitung freigegeben und missen
Uber das Dropdown-Meni beantwortet werden. Wurden alle Felder befullt, klicken Sie auf den Button

~Weiter”, um fortzufahren.

8.2 Wird eine Beihilfe bei dauernder vollstationérer Pflege geltend gemacht?

Wird eine Beihilfe bei dauernder vollstationarer Pflege geltend gemacht? =
la

Wird zusatzlich Beihilfe zu den Aufwendungen der dauernden vollstationdren Pflege beantragt? +
la

Einkommenssteuer-, Versorgungs- und Rentenbescheid{e) des Vorjahres
werden beigefigt

Sie haben spater die Méglichkeit, den Bescheid als letzten Schritt der Antragsstellung hochzuladen.

Zuriick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern
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3.1.2.9 Aufwendungen fur Krankheiten (von Versicherungsleistung ausgeschlossen)

Bitte wahlen Sie Uber das Dropdown-MenU die entsprechende Antwort. Falls mit ,Ja“ geantwortet
wird, missen die dazugehérigen Daten neu erfasst werden. Dazu klicken Sie auf ,Eintrag

erzeugen®.

9. Aufwendungen fiir Krankheiten (von Versicherungsleistung ausgeschlossen)

Werden Aufwendungen fur Krankheiten, fur die Versicherungsleistungen individuell ausgeschlossen oder eingestellt worden sind, geltend gemacht? *
Ja

-

Aufwendungen

Kopieren Einfiigen Eintrag entfernen

Diese Liste enthilt keine Eintrige.

Sie haben die Maglichkeit, als letzten Schritt der Antragsstellung den entsprechenden Nachweis hochzuladen.

Zuriick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern
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Datenschutz

Bitte tragen Sie in dieser Maske in alle Zeilen die entsprechenden Daten ein, da sonst kein giltiger
Eintrag gespeichert werden kann. AbschlieRend klicken Sie auf ,Weiter. Dadurch wird Ihre Eingabe

gespeichert und Sie gelangen wieder zur vorherigen Seite.
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Aufwendungen

Rechnungsdatum *

09.09.2019

Rechnungshetrag *

123,45
Abbre Chen
@ 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstieistungen Impressum Datenschutz

Mdochten Sie Daten fur mehrere Aufwendungen hinterlegen, klicken Sie erneut auf die Schaltflache
»Eintrag erzeugen® und verfahren Sie, wie soeben beschrieben. Wurden alle notwendigen Eintrage
gemacht, klicken Sie auf den Button ,Weiter*.
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3.1.2.10 Auszahlung der Beihilfe

Bitte tragen Sie hier die Angaben zu lhrer Kontoverbindung ein. Wurden alle Felder befillt, klicken

Sie auf den Button ,Weiter®, um fortzufahren.

10. Auszahlung der Beihilfe

IBAN *
DE41500105170123456789

BIC*
HELADEF1822

Inhaber des Kontos (falls abweichend von dem/der Antragsteller/in)

Zurlck

Abbrechen | Zwischenspeichern

@ 2023 Bundesanstalt fur Verwaltungsdienstleistungen

Impressum

Datenschutz
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Hinweis:
Bei Folgeantragen werden die gespeicherten Kontodaten initialisiert und mussen nicht nochmals
eingegeben werden, sofern keine Anderung eingetreten ist.
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3.1.3 Anfligen von Anlagen

Auf dieser Formularseite erhalten Sie wichtige Informationen zum Hochladen der Anlagen. Bitte

beachten Sie die Erlauterung zum Anfiigen von Anlagen und fahren Sie durch einen Klick auf den
Button ,Weiter* fort.

Erlduterung zum Anfiigen von Anlagen:

Bitte beachten Sie, dass |hr Antrag nur dann als vollstandig eingebracht gilt und bearbeitet werden kann, wenn alle notwendigen Unterlagen in der BAV-
PFB/Beihilfestelle vorliegen!

Bitte beachten Sie, dass eine einzelne Datei die GroRe von 10 MB nicht Gberschreitet.

Die zulassigen Dateitypen sind:

PDF

JPEG bzw. PG
TIFF bzw. TIF
DOCX bzw. DOC
XLSX bzw. XLS

Zurick

Abbrechen

Weiter

Zwischenspeichern

2023 Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstleistungen

Impressum Datenschutz
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Auf dieser Seite kdnnen Sie Anlagen, die lhrem Antrag als Nachweis beigefligt werden mussen,
hochladen. Dazu klicken Sie auf die Schaltflache ,Anlage hochladen®.

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefiigt und fiir die Ubertragung vorgesehen.
Sollten Sie Anlagen einreichen wollen, so betatigen Sie bitte die Schaltflache ,Anlage hochladen”
Uber den Button ,Loschen® kénnen Sie einzelne Dateien aus der Liste [6schen.

Anlagen

Zurtck Abbrechen Anlage hochladen Weiter Zwischenspeichern

@ 2023 Bundesanstalt fir verwaltungsdienstleistungan Impressum Datenschutz

Im ersten Schritt legen Sie den Namen des Dokuments fest, welches hochgeladen werden soll.
Anschlief3end klicken Sie auf ,Datei auswahlen®. Ein neues Fenster 6ffnet sich. Sie greifen nun auf
den Inhalt Ihres PCs zu und wéhlen das hochzuladende Dokument mit einem Klick aus.
AnschlieRend klicken Sie auf den Button ,Offnen. Das zuséatzliche Fenster schlieRt sich und Sie
sehen, dass nun ein Dateiname hinterlegt wurde.

Klicken Sie auf den Button ,Weiter“, um fortzufahren.

Anlage hochladen

1. Schritt Dokumentenname festlegen
Rechnungl
2 Schoitt: Datalay B <« Desk.. > Belegezum..
Datei auswihlen
Organisieren + Neuer Ordner
3 Name . Anderungsdatum
3D-Objekte B Rechnungl.pdf 10.01.2023 09:55
B Bilder B Rechnung?.pdf 5 Abbrechen
@ 2023 Bundesanstalt fir Verwaltu Dateiname: | Rechnung.pdf Alle Impressum Datenschutz

Sie gelangen zur vorherigen Seite und sehen unter ,Anlagen“ den Dokumentennamen und ein
kleines Icon mit dem Dateiformatnamen. Sollte Ihre Auswahl fehlerhaft gewesen sein, kénnen Sie
Uber ,Léschen® das Dokument entfernen.

Zum Hochladen weiterer Dokumente wiederholen Sie den Vorgang.
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Wenn alle notwendigen Dokumente hochgeladen wurden, klicken Sie auf den Button ,Weiter”, um
fortzufahren.

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefigt und far die Ubertragung vorgesehen.
sollten Sie Anlagen einreichen wollen, so betatigen Sie bitte die Schaltflache ,Anlage hochladen”,
Uber den Button ,Loschen® konnen Sie einzelne Dateien aus der Liste |schen.

Anlagen
oy
o) Laschen Rechnungl
Zuriick Abbrechen Anlage hochladen I Weiter | Zwischenspeichern
2023 alt fiir Impressum Datenschutz

3.1.4 Formale Erklarung

Auf dieser Seite missen Sie die Richtigkeit aller Angaben bestatigen und angeben, ob der
Gesamtbetrag aller eingereichten Aufwendungen Uber bzw. unter 2.000 € liegt. Falls notwendig,
kodnnen Sie hier auch einen Bevollméachtigten eintragen. Anschliel3end klicken Sie auf die
Schaltflache ,Weiter®, um fortzufahren.

Formale Erkldrung

Ich versichere die Richtigkeit der Angaben, die Grundlage fur die Beihilfeberechtigung sind. Fur die geltend gemachten Aufwendungen wurde bisher
keine Beihilfe beantragt -
la

-

Die erforderlichen Belege uber die entstandenen Aufwendungen sind beigefiigt. Nachtrégliche Erm&Rigungen oder Preisnachldsse sowie aufervertragliche
Leistungen fir die geltend gemachten Aufwendungen (Kosten) werde ich der Festsetzungsstelle anzeigen.

Uberschreiten die eingereichten Aufwendungen insgesamt 2.000 €7 *

MNein -
In Vertretung? =
Nein -

Name des Bevollméchtigten

Hinweis: Sollten Sie diesen Antrag als Bevollmachtigter ausfillen, muss eine giltige Vollmacht in der BAV vorliegen oder diesem Antrag beigefigt sein. Die

Vollmacht kann als Anlage hochgeladen werden. Sie konnen Uber den Menupunkt ,Postausgang” Ihren abgesendeten Antrag einsehen.

Zuriick Abbrechen Zwischenspeichern

BAV E-Service
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3.1.5 Ubersicht und Ubermittlung des Antrags an die BAV

Dies ist die letzte Seite der Antragsstellung. Klicken Sie auf ,Zusammenfassung...“, um eine
Zusammenfassung lhres Antrags aufzurufen. Das Dokument 6ffnet sich in einem neuen Fester bzw.
in einem neuen Tab automatisch im Webbrowser oder wird heruntergeladen und muss manuell
gedffnet werden (abhéngig vom genutzten Webbrowser). Hier besteht die Mdglichkeit, den Antrag
vor dem abschlieBenden Versand auf Richtigkeit und Vollstandigkeit zu prifen.

Ist dies erfolgt, geben Sie Ihre per E-Mail empfangene PIN ein. Klicken Sie auf den Button
»+Absenden“, um den Antrag an die BAV zu ubermitteln.

Ubersicht
Bitte kontrollieren Sie abschlieBend noch einmal Ihre Eingaben.

Maochten Sie den Antrag jetzt abschicken? Mit Betatigung der Schaltflache ,,Absenden” wird der Antrag in lhrem Postausgang gespeichert und zur

Bearbeitung an die BAV weitergeleitet.

Ubersicht

&= Zusammenfassung - Antrag Beihilfe-20230110-0003

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Um lhre Eingaben tubermitteln zu konnen, wird Ihnen eine PIN an die von |hnen hinterlegte E-Mail Adresse gesendet.

Tragen Sie diese bitte in das dafiir vorgesehene Feld ein.

PIN*

Zuriick PIN erneut anfodern Abbrechen Absenden

© 2023 Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

Sie haben lhren Antrag erfolgreich an die BAV Ubermittelt.
Klicken Sie auf ,Weiter, um zur Startseite der Portalseite ,Beihilfe“ zu gelangen.

Vielen Dank fir die Einreichung des Antrags Antrag Beihilfe-20230110-0003

Der Antrag wurde zur weiteren Bearbeitung an die BAV weitergeleitet.

Weiter

© 2023 Bundesanstalt fir verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

3.1.6 Verkurzter Antrag auf Beihilfe

Bei dem verkirzten Antrag auf Beihilfe werden die Formularseiten von ,1. Angaben zur
Beschaftigung” bis ,9. Aufwendungen fiir Krankheiten (von Versicherungsleistung ausgeschlossen)
Ubersprungen. Der Benutzer wird zur nachfolgenden Seite gefiihrt und folgende Abfrage findet statt:
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* Bundesanstalt
ok fur Verwaltungsdienstleistungen

Start  Beihilfe  Schriftverkehr  Posteingang  Postausgang  Kontoeinstellungen  Impressum  Abmelden

Antrag auf Beihilfe
in Krankheits-, Pflege- und Geburtsfallen nach der Bundesbeihilfeverordnung (BBhv)

Angaben zum Antrag
Hiermit beantragen Sie eine Beihilfe zu den in der Anlage aufgefihrten und belegten Aufwendungen.

Bei erstmaliger Antragsstellung sind durchgéngig vollstindige Angaben zu titigen.

Handelt es sich um einen Unfall mit Ersatzanspruch? =
Nein -

Haben sich im Vergleich zum letzten Antrag Anderungen in den Ziffern 1-9 ergeben oder erfolgt die Antragsstellung erstmalig iber dieses Antragsportal?

Nein -

Zurlick Abbrechen Zwischenspeichern

© 2023 Bundesanstalt fur Vierwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

Wahlen Sie in der Abfrage ,Haben sich im Vergleich zum letzten Antrag Anderungen in den Ziffern
1-9 ergeben oder erfolgt die Antragstellung erstmalig tiber dieses Antragsportal?* ,Ja“ als Antwort
aus, gelangen Sie zur vollstandigen Antragstellung. Wahlen Sie ,Nein“ aus, erscheint folgende
Abfrage:

AR | B o —
AN | fir Verwaltungsdienstleistungen g @ X
A,

Start  Beihilfe i i i p

1.-9. Keine Anderung zu den letzten Angaben

Haben sich Anderungen zu den letzten Angaben ergeben? *
Nein -

Bei if oder bei A g der personlichen Verhiltnisse ist der ausfiihrliche Beihilfeantrag zu verwenden.

Zutck || Abbrechen swischenspelchern

Impressum Datenschutz

©2023 fiir

Die Frage ist erneut mit ,Nein“ zu beantworten, um mit dem Button ,Weiter®, in der Antragstellung
fortzufahren. Sie springen somit direkt zum Anfiigen von Anlagen (Kapitel 3.1.3). Verfahren Sie wie
dort beschrieben, um den Antrag erfolgreich bei der BAV einzureichen.
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Wird die Frage mit ,Ja“ beantwortet und auf ,Weiter” geklickt, erhalten Sie nachfolgende
Fehlermeldung. Haben sich doch Anderungen in den Punkten 1. bis 9. ergeben, klicken Sie auf
»LZurick®, um mit der vollsténdigen Antragstellung fortzufahren.

I Probleme (1) gefunden. Bitte Gberprifen Sie die hervorgehobenen Formularfelder,

1.-9. Keine Anderung zu den letzten Angaben

Haben sich Daten in den Ziffern 1-9 gedndert, ist der ausfihrliche Beihilfeantrag zu verwenden. Sollten sich die Daten nicht gedndert haben, bestatigen
Sie dies bitte.

Haben sich Anderungen zu den letzten Angaben ergeben? 1=
la -

Bei erstmaliger Antragstellung oder bei Anderung der persénlichen Verh3ltnisse ist der ausfiihrliche Beihilfeantrag zu verwenden.

Zuriick Abbrechen Zwischenspeichern

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz
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3.2 Antrag auf Abschlagszahlung

3.2.1 Kontaktdaten

Auf der ersten Formularseite ,Kontaktdaten“ missen alle notwendigen Angaben zum/zur

Antragsteller/in eingetragen werden.

Hinweis:

Fuhrungstext (Uber jedem Feld) bzw. Absatzliberschriften, die mit einem roten Stern versehen sind,

kennzeichnen Pflichtfelder bzw. -abséatze. Diese miissen beflillt sein, um fortfahren zu kdnnen.

Sobald der erste Antrag im E-Service erfolgreich eingestellt wurde, werden die Kontaktdaten fiir alle

weiteren Antrage aus dem ersten Antrag verwendet und automatisch initialisiert. Die Daten sollten

auf seit der letzten Antragstellung ggf. eingetretene Anderungen kontrolliert werden.

Kontaktdaten

8itte geben Sie fur eventuelle Rickfragen im Zuge der Bearbeitung die Kontaktdaten des/der Antragsteller/in (Seihilfeberechtigie/r) an

Antragsteller*

Nachname

Mustermann

Varmams

Max

Arnts- bzw, Disnstoezeichnung

Sachbearbeiter

Persanzinummer

123/455783

Geburtsdztum

01.01.1980

Wiohnanschrift des/der Antragsteller/in (Bsihilfsberachrizts/r)
Geben Sie bitte die Wohnznschrift des/der Antragstellerfin (Seinilfeberechtigte/r) an.

Private Adresss des Antragstellers

Stratte / Hzusnummer

Mustersrraiie 1

Postleitzahl Ont

€0433 Musterstadt

Telefon/Handy (bitte mit Vorwahi)

0152-123456782

Mzl

max mustermann@mustarmail de

{Ehemalize] Dienstanschrift

(Geben Sz Ditte sine Anschrift Ihrer Diznststzlle 2n.

Diznstanschrift des Antragstellers ©

Dienststelle *

At fiir Innovation

Strake | Hzusnummer

Neue Straftz 55
Pastigitzah ort
€0311 Neustadt

Telifon/Handy (bitte mit Vorwahl)

D05482-122455-0

E-Mail

info@amtiuerinnovarion.dd

Sie gelangen zu dem ausgewshitan Antrag,

abspeichern und die Beantwartung zu einem spteren Zeitpunkt fortsetzen.

Zurlck

dem Sie auf den, Weitar*-Button kiicken_ Sie k3nnen dis Antrégs jederzait mittels  Zwischenspaichern”-Button
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Sobald alle Felder befiillt sind, kann auf die Schaltflache ,Weiter* geklickt werden, um fortzufahren.
Hinweis:

Sobald auf die Schaltflache ,Weiter“ geklickt wird, findet eine automatische Prifung statt, ob alle
Felder korrekt befullt wurden. Sollten Felder leer oder nicht korrekt sein, welche fur die Bearbeitung
zwingend notwendig sind, erscheint eine Fehlermeldung bzw. ein Hinweis.

Problems (2) gefunden. Bitte Gberprifen Sie die hervorgehobenen Formularfelder

Kontaktdaten

»Nachname® muss einen Wert enthalten.

Nachname

Morname” muss einen Wert enthalten.

Sachbearbeiter
Personalnummer

123/456789

Geburtsdatum

01.01.1380

Dabei wird angegeben, welches Feld erganzt werden muss und ein rotes Ausrufezeichen erscheint
hinter dem jeweiligen Feld.

Nachdem die leeren Felder befiillt wurden, kann durch Klicken auf die Schaltflache ,Weiter*
fortgefahren werden.

Bitte wéahlen Sie Gber das Dropdown-Menu die entsprechenden Antworten auf die Fragen aus und
tragen den Namen der erkrankten Person in das entsprechende Feld ein.
Zum Fortfahren klicken Sie auf den Button ,Weiter“.

3.2.2 Antrag auf Abschlagszahlung fir eine zu erwartende Beihilfe einer erkrankten
Person

Antrag auf Abschlagszahlung fiir eine zu erwartende Beihilfe bei

Stationdrer Krankenhausbehandlung =
Ja -

stationdrer oder ambulanter RehabilitationsmaRnahmen *
Ja -

Erkrankte Persen

Erkrankte Person *
Ehegattin, Ehegatte, Lebensparinerin bzw. Lebenspartner -

Name der erkrankten Person *

[ Maria Musterfrau |

Zuriick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern

@ 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

Bitte tragen Sie auf dieser Seite alle bekannten Daten in die entsprechenden Felder ein. Wurden
alle notwendigen Eintrdge gemacht, klicken Sie auf den Button ,Weiter®, um fortzufahren.
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3.2.3 Zu erwartende Kosten

Zu erwartende Kosten

Name und Anschrift der Einrichtung
Zentrales Krankenhaus
HauptstraRe 20-30

51234 Schonbach

Voraussichtliche Behandlungsdauer in Tagen

14

Voraussichtliche Behandlungskosten in €

2.000,00

Angeforderte Vorauszahlung in €

1.000,00

Es sind entsprechende Nachweise beizufiigen und am Ende als Anlage hochzuladen

Zuriick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern

@ 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

Uber das Dropdown-Menii wéhlen Sie bitte eine entsprechende Antwort auf die erste Frage aus. Je
nach getroffener Auswahl werden die untenstehenden Felder zur Bearbeitung freigegeben und
missen ausgefillt werden.

Hinweis:
Bei Folgeantragen werden die gespeicherten Kontodaten mit der Auswahl ,Auf mein bekanntes

Konto® initialisiert und konnen direkt lbernommen werden.
Zum Fortfahren klicken Sie auf den Button ,Weiter".

3.2.4 Zahlungsweise

Zahlungsweise

Die Uberweisung soll erfolgen *
Auf ein Konto einer anderen Person -

Auf mein bekanntes Kanto

An die genannte Einrichtung

Auf ein Konto einer anderen Person

IBAN =
DE41500105170123456785

BIC*
HELADEF1822

Inhaber des Kontos (falls abweichend von dem/der Antragsteller/in)

Zuriick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern

2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Imprassum Datenschutz
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3.2.5 Anfligen von Anlagen

Auf dieser Formularseite erhalten Sie wichtige Informationen zum Hochladen der Anlagen. Bitte

beachten Sie die Erlauterung zum Anfiigen von Anlagen und fahren Sie durch einen Klick auf den
Button ,Weiter* fort.

Erlduterung zum Anfiigen von Anlagen:

Bitte beachten Sie, dass Ihr Antrag nur dann zls vollstindig eingebracht gilt und bearbeitet werden kann, wenn alle notwendigen Unterlagen in der BAV-
PFB/Beihilfestelle vorliegen!

Bitte beachten Sie, dass eine einzelne Datei die Gréle von 10 MEB nicht Gberschreitet.
Die zulassigen Dateitypen sind:

» PDF

IPEG bzw. JPG
TIFF bzw. TIF
DOCX bzw. DOC
& XLSX bzw. XLS

Zuriick Abbrechen Weiter 2Zwischenspeichern

2023 Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz
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Auf dieser Seite kdnnen Sie Anlagen, die lhrem Antrag als Nachweis beigefligt werden mussen,
hochladen. Dazu klicken Sie auf die Schaltflache ,Anlage hochladen®.

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefigt und fur die Ubertragung vorgesehen.
Sollten Sie Anlagen einreichen wollen, so betatigen Sie bitte die Schaltfliche ,Anlage hochladen”
Uber den Button ,L&schen” kbnnen Sie einzelne Dateien aus der Liste [5schen.

Anlagen

Zurtck Abbrechen Anlage hochladen Weiter Zwischenspeichern

@ 2023 Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

Im ersten Schritt legen Sie den Namen des Dokuments fest, welches hochgeladen werden soll.
Anschlief3end klicken Sie auf ,Datei auswahlen®. Ein neues Fenster 6ffnet sich. Sie greifen nun auf
den Inhalt Ihres PCs zu und wéhlen das hochzuladende Dokument mit einem Klick aus.
AnschlieRend klicken Sie auf den Button ,Offnen“. Das zusétzliche Fenster schlielt sich und Sie
sehen, dass nun ein Dateiname hinterlegt wurde.

Klicken Sie auf den Button ,Weiter“, um fortzufahren.

Anlage hochladen

1. Schritt Dokumentenname festlegen

Krankenhausrechnung

4 B Desk.. » Belegezum ..

Organisieren « Meuer Ordner

Name . Anderungsdatum

B Beihilfe-Krankenhausrechnung.pdf
B Rechnung2.pdf 0 Abbrechen

B Dalimente

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltu Dateiname: Al (") Impressum Datenschutz

Sie gelangen zur vorherigen Seite und sehen unter ,Anlagen den Dokumentennamen und ein
kleines Icon mit dem Dateiformatnamen. Sollte Ihre Auswahl fehlerhaft gewesen sein, kénnen Sie
uber ,Léschen“ das Dokument entfernen.

Zum Hochladen weiterer Dokumente wiederholen Sie den Vorgang.
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Wenn alle notwendigen Dokumente hochgeladen wurden, klicken Sie auf den Button ,Weiter®, um
fortzufahren.

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefiigt und fir die Obertragung vorgesehen.
Sollten Sie Anlagen einreichen wollen, so betatigen Sie bitte die Schaltfliche ,Anlage hochladen®.
Uber den Button ,Ldschen” kénnen Sie einzelne Dateien aus der Liste [Gschen.

Anlagen
Y -
jroc) Lischen Krankenhausrechnung
Zuriick Abbrechen Anlage hochladen Weiter Zwischenspeichern
© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

3.2.6 Formale Erklarung

Auf dieser Seite missen Sie die Richtigkeit aller Angaben bestatigen und angeben, ob die
eingereichten Aufwendungen insgesamt tber bzw. unter 2.000 € liegen. Falls notwendig, kbnnen
Sie hier auch einen Bevollméchtigten eintragen. Anschlief3end klicken Sie auf die Schaltflache
~Weiter®, um fortzufahren.

Formale Erkldrung

Ich versichere die Richtigkeit der Angaben, die Grundlage fur die Beihilfeberechtigung sind. Fur die geltend gemachten Aufwendungen wurde bisher
keine Beihilfe beantragt -
la

Die erforderlichen Belege uber die entstandenen Aufwendungen sind beigefugt. Nachtragliche ErmaRigungen oder Preisnachlasse sowie aufervertragliche
Leistungen fir die geltend gemachten Aufwendungen (Kosten) werde ich der Festsetzungsstelle anzeigen.

Uberschreiten die eingereichten Aufwendungen insgesamt 2.000 €7 *
MNein

In Vertretung? =
Nein

Name des Bevollméchtigten

Hinweis: Sollten Sie diesen Antrag als Bevollmachtigter ausfillen, muss eine giltige Vollmacht in der BAV vorliegen oder diesem Antrag beigefigt sein. Die

Vollmacht kann als Anlage hochgeladen werden. Sie konnen Uber den Menupunkt ,Postausgang” Ihren abgesendeten Antrag einsehen.

Zuriick Abbrechen Zwischenspeichern
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3.2.7 Ubersicht und Ubermittlung des Antrags an die BAV

Dies ist die letzte Seite der Antragsstellung. Klicken Sie auf ,Zusammenfassung...“, um eine
Zusammenfassung lhres Antrags aufzurufen. Das Dokument 6ffnet sich in einem neuen Fester bzw.
in einem neuen Tab automatisch im Webbrowser oder wird heruntergeladen und muss manuell
gedffnet werden (abhéngig vom genutzten Webbrowser). Hier besteht die Mdglichkeit, den Antrag
vor dem abschlieBenden Versand auf Richtigkeit und Vollstandigkeit zu prifen.

Ist dies erfolgt, geben Sie Ihre per E-Mail empfangene PIN ein. Klicken Sie auf den Button
»+Absenden“, um den Antrag an die BAV zu uUbermitteln.

Ubersicht
Bitte kontrollieren Sie abschlieBend noch einmal Ihre Eingaben.

Méchten Sie den Antrag jetzt abschicken? Mit Betatigung der Schaltflache ,Absenden” wird der Antragin Ihrem Postausgang gespeichert und zur

Bearbeitung an die BAV weitergeleitet.

Ubersicht

= Zusammenfassung - Antrag Beihilfe-20230110-0005

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Um lhre Eingaben Ubermitteln zu kénnen, wird lhnen eine PIN an die von lhnen hinterlegte E-Mail Adresse gesendet.
Tragen Sie diese bitte in das dafiir vorgesehene Feld ein.

PIN*

Zuriick PIN erneut anfodern Abbrechen Absenden

© 2023 Bundesanstalt fir verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

Sie haben lhren Antrag erfolgreich an die BAV Ubermittelt.
Klicken Sie auf ,Weiter, um zur Startseite der Portalseite ,Beihilfe* zu gelangen.

* Bundesanstalt ~ -

fiir Verwaltungsdienstleistungen
2| a
(" l

) [
| 1 .}i ‘
Bl i i

Start  Beihilfe  Schriftverkehr  Posteingang  Postausgang  Kontoeinstellung

Vielen Dank fur die Einreichung des Antrags Antrag Beihilfe-20230612-0005

Der Antrag wurde zur weiteren Bearbeitung an die BAV weitergeleitet.

Weiter

© 2023 Bundesanstalt fiur Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz
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3.3 Antrag auf Befreiung von Eigenbehalten

3.3.1 Kontaktdaten

Auf der ersten Formularseite ,Kontaktdaten“ missen alle notwendigen Angaben zum/zur
Antragsteller/in eingetragen werden.

Hinweis:

Fuhrungstext (Uber jedem Feld) bzw. Absatzliberschriften, die mit einem roten Stern versehen sind,
kennzeichnen Pflichtfelder bzw. -abséatze. Diese missen beflillt sein, um fortfahren zu kénnen.
Sobald der erste Antrag im E-Service erfolgreich eingestellt wurde, werden die Kontaktdaten fiir alle
weiteren Antrage aus dem ersten Antrag verwendet und automatisch initialisiert. Die Daten sollten
auf eingetretene Anderungen (seit der letzten Antragstellung) kontrolliert werden.

Kontaktdaten
Bitte geben Sie fUr sventuslle Alckiragen im Zuge der Bearbsitung dis Kontaktdaten des/der Antragsteller/in (Seihilizberschtigie/r) an:

Antragsteller =

Nachname

Mustermann

Worname *

Max

Amts- baw, Disnstbezeichnung

Sachbearbsiter

Personzinummer

123/456783

Geburtsdatum

01.01.1380

Wohnanschrift des/der Antragstellerfin (Beihilfeberechtigte/r)
Geben Sie bitee die Wohnanschrift des/der Antragsteller/in (Beihilfeberechtigter) an.

Private Adresse des Antragstellers

Strae / Hausnummer

Musterstraie 1

Fostleitzzh ort

60433 Musterstadt

Telefon/Handy (bitte mit Vorwanl)

0152-123456789

E-Mail

max.mustermann@mustermail.de

{Ehemalize] Dienstanschrift

Geben Sie bitte sine Anschrift Ihrer Disnststelle 2n

Dignstanschrift des Antragstellers *

Dienststelle
Amt figr Innovation

Seraiie { Hausnummer

Neue StraBe 55
Fostleitzzh on
60311 Neustadt

Telefan/Handy (bitts mit Varwahi)

06453-123456.0

-

info@amtfusrinnovation d4

Sie gelangen zu dem ausgewshiten Antrag, indem Sie 2uf den Waitsr*-Button kiicken. Sie kBrinen die Antrége jederzeit mittss  Zwischenspeichern-Button

chern und die Beantwortung zu inem spiteren Zeitpunkt fortsstzen.

Zuriick Abbrachen m Zwischenspeichern
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Sobald alle Felder befilllt sind, kann die Schaltflache ,Weiter* geklickt werden, um fortzufahren.
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Hinweis:

Sobald auf die Schaltflache ,Weiter“ geklickt wird, findet eine automatische Prifung statt, ob alle
Felder korrekt befillt wurden. Sollten Felder leer oder nicht korrekt sein, welche fir die Bearbeitung
zwingend notwendig sind, erscheint eine Fehlermeldung bzw. ein Hinweis.

Kontaktdaten

Machname® muss elnen Wert enthalten.

Morname” muss einen Wert enthalten.

01.01.1380

Dabei wird angegeben, welches Feld erganzt werden muss und ein rotes Ausrufezeichen erscheint

hinter dem jeweiligen Feld.
Nachdem die leeren Felder beflllt wurden, kann durch Klicken auf die Schaltflache ,Weiter"

fortgefahren werden.

BAV E-Service
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3.3.2 Angaben zur Familie - Familienstatus

Antrag auf Befreiung von Eigenbehalten und Erstattung fur nicht verschreibungspflichtige Arzneimittel nach Uberschreiten der Belastungsgrenze (& 50
BBhV) fir das Kalenderjahr: =
2018

. Angaben zur Familie - Familienstatus

sind sie verheiratet/verpartnert? +
la

Verheiratet/Verpartnert seit *
01.02.2017

MName, Vorname der Ehegattin, des Ehegatten, der Lebenspartnerin bzw. des Lebenspartners -

Musterfrau, Maria

Geburtsdatum der Ehegattin, des Ehegatten, der Lebenspartnerin bzw. des Lebenspartners =

02.02.1980

Werden Sie gemeinsam zur Einkommensteuer veranlagt? -
Nein

Ist Ihre Ehegattin, Ihr Ehegatte, Ihre Lebenspartnerin bzw. Ihr Lebenspartner Mitglied in der gesetzlichen Krankenversicherung? +
Nein

Ist Ihre Ehegattin, Ihr Ehegatte, |hre Lebenspartnerin bzw. Ihr Lebenspartner selbst beihilfeberechtigt? =
Nein

Besoldungs-/Vergutungsgruppe des Beihilfeberechtigten «
Al0

. Angaben zur Familie - Kinder

Haben Sie Kinder, fir die Sie den kinderbezogenen Teil des Familienzuschlags erhalten haben (im Kalenderjahr, vor dem Jahr, fir das die Befreiung
beantragt wird)? *
la

arhezogenen Teil des Familienzuschlags =

Kopieren Einfugen Eintrag entfernen

Diese Liste enthdlt keine Eintrage.

Zuriick Abbrechen Zwischenspeichern

@ 2023 Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

Tragen Sie in die oberste Zeile das entsprechende Jahr ein.
Bitte wahlen Sie Uiber das Dropdown-Men( die entsprechenden Antworten auf die Fragen der
Kategorie ,|I. Angaben zur Familie - Familienstatus” aus.
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3.3.3 Angaben zur Familie - Kinder

Falls die erste Frage mit ,Ja“ beantwortet wird, werden die nachfolgenden Felder zur Bearbeitung
freigegeben und missen ausgefullt werden.

Bitte wahlen Sie anschlie3end Uber das Dropdown-Menu die entsprechenden Antworten auf die
Fragen der Kategorie ,I. Angaben zur Familie — Kinder® aus. Falls mit ,Ja“ geantwortet wird, missen
die notwendigen Daten neu erfasst werden. Dazu klicken Sie auf ,Eintrag erzeugen*

Beihilfe

Kinder fur kinderbezogenen Teil des Familienzuschlags

Kind Vorname *

selina

Kind Name (falls abweichend)

Geboren am «

01.01.2010

Im Familienzuschlag berucksichtigt ab

Wegfall aus dem Familienzuschlag ab

Kindschaftsverhlinis zu beiden Eheleuten, Lebenspartnerinnen bzw. Lebenspartnern? +
Ja

Abbrechen
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Bitte tragen Sie in dieser Maske alle bekannten Daten in die jeweiligen Spalten ein. Zumindest
missen die mit einem roten Stern markierten Felder befiillt werden, da sonst kein gultiger Eintrag
gespeichert werden kann. AbschlieRend klicken Sie auf ,Weiter”. Dadurch wird lhre Eingabe
gespeichert und Sie gelangen wieder zur vorherigen Seite. Méchten Sie Daten fiir ein weiteres Kind
hinterlegen, klicken Sie erneut auf die Schaltflache ,Eintrag erzeugen® und verfahren Sie, wie
soeben beschrieben.

Es besteht die Mdglichkeit, eine Zeile zu markieren, indem auf die Nummer der betreffenden Zeile
geklickt wird. Das markierte Feld wird farblich hinterlegt, um die Markierung darzustellen.
AnschlielRend kann die markierte Zeile kopiert (Klick auf den Button ,Kopieren®) und eingefligt
werden (Klick auf den Button ,Einfligen®). Zur Markierung mehrerer Zeilen muss zuerst eine Zeile
markiert sein. AnschlieRend halten Sie die Taste ,Strg” auf lhrer Tastatur gedriickt und klicken
gleichzeitig eine weitere Zeile an. Diese ist nun ebenfalls markiert. Sollen eine oder mehrere Zeilen
geldscht werden, muss der Button ,Eintrag entfernen® betatigt werden, wahrend die betreffende/n
Zeile/n markiert ist/sind.

Sind alle notwendigen Eintrage erfolgt, klicken Sie auf den Button ,Weiter".

Bitte wahlen Sie Uber das Dropdown-Men die entsprechenden Antworten.
Wurde die richtige Auswahl getroffen, klicken Sie auf den Button ,Weiter®, um fortzufahren.
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3.3.4 Angaben und Nachweise zum Einkommen

1l. Angaben und Nachweise zum Einkommen
Welche Einkommen beziehen Sie und/oder lhre Ehegattin, Ihr Ehegatte, |hre Lebenspartnerin bzw. Ihr Lebenspartner?

Dienstbeziige/Versorgungsbeziige
Nachweis: Sdmtliche Beziigebescheinigungen des Vorjahres

Antragsteller/in bezieht Dienstbezige/Versorgungsbeziige =
Nein

Renten aus der gesetzlichen Rentenversicherung
Nachweis: Rentenbescheid/-e und/oder Anpassungsbescheid/-e des Vorjahres

Antragsteller/in bezieht Renten aus der gesetzlichen Ehegattin, Enegatte, Lebenspartnerin bzw. Lebenspartner bezieht

Rentenversicherung * Renten aus der gesetzlichen Rentenversicherung =

Nein - Nein -
Renten aus einer zusatzlichen Altersversorgung und Hinterbliebenenversorgung
Nachweis: Rentenbescheid/-e und/oder Anpassungsbescheid/-e des Vorjahres

Antragsteller/in bezieht Renten aus einer zusatzlichen Altersversorgung Ehegattin, Enegatte, Lebenspartnerin bzw. Lebenspartner bezieht

und Hinterbliebenenversorgung * Renten aus einer zusdtzlichen Altersversorgung und

Nein - Hinterbliebenenversorgung *

Nein -

Erwerbseinkommen der Ehegattin, des Ehegatten, der Lebenspartnerin bzw. des Lebenspartners
Nachweis: z.B. Einkommenssteuerbescheid des Vorjahres

Ehegattin, Ehegatte, Lebenspartnerin bzw. Lebenspartner bezieht ein Erwerbseinkommen *
Nein

Sie haben im letzten Schritt des Antrages die Mdglichkeit, die entsprechenden Nachweise hochzuladen.

Zuriick Abbrechen

Zwischenspeichern
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Bitte wahlen Sie Uber das Dropdown-Men die entsprechenden Antworten.

Impressum Datenschutz
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3.3.5 Belastungsgrenze/chronische Erkrankung

Falls die erste Frage mit ,Ja“ beantwortet wird, werden nachfolgende Felder zur Bearbeitung
freigegeben und missen entsprechend beantwortet werden. Zudem missen die Daten zu
»Chronisch erkrankte Personen” neu erfasst werden. Dazu klicken Sie auf ,Eintrag erzeugen®

Beihilfe

IIl. Belastungsgrenze/chronische Erkrankung

Beantragen Sie die Reduzierung der Belastungsgrenze?

Ich beantrage die Reduzierung der Belastungsgrenze von 2% auf 1% wegen einer dauerhaften chrenischen Erkrankung folgender Person/-en =

Ja -

e Personen *

Kopieren Einfiigen Eintrag entfernen

Diese Liste enthdlt keine Eintrage.

Als Nachweis fiige ich bei:

‘ Eine arztliche Bescheinigung tber die Dauer und den Umfang der chronischen Erkrankung
Nein -

Ablichtung der Pflegesinstufung (Pflegegrad 3 oder haher) der Pflegeversicherung

Nein -

Ablichtung des Schwerbehindertenausweises (Grad der Behinderung [GdB] bzw. Minderung der Erwerbstatigkeit [MdE] von mindestens 60%)

Nein -

Sie haben im letzten Schritt des Antrages die Maglichkeit, die entsprechenden Nachweise hochzuladen.
Bitte laden Sie sich die , Arztliche Bescheinigung zur Fi llung einer iegenden chronischen Erkrankung im Sinne des § 50 (1) BBhV" von der
Hauptseite der BAV herunter, lassen diese von einem Arzt ausfiillen und laden eine Ablichtung von der Bescheinigung auf der ndchsten Seite oder nach

Antragsstellung als Nachreichung hoch.

Zurick Abbrechen Zwischenspeichern
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Bitte befiillen Sie in dieser Maske alle Spalten mit den notwendigen Daten. AbschlieBend klicken Sie
auf ,Weiter“. Dadurch wird Ihre Eingabe gespeichert und Sie gelangen wieder zur vorherigen Seite.
Méchten Sie fur eine weitere chronisch erkrankte Person die Daten hinterlegen, klicken Sie erneut
auf die Schaltflache ,Eintrag erzeugen® und verfahren wie soeben beschrieben.

Es besteht die Mdglichkeit, eine Zeile zu markieren, indem auf die Nummer der betreffenden Zeile
geklickt wird. Das markierte Feld wird farblich hinterlegt, um die Markierung darzustellen.
Anschlie3end kann die markierte Zeile kopiert (Klick auf den Button ,Kopieren®) und eingefugt
werden (Klick auf den Button ,Einfligen®). Zur Markierung mehrerer Zeilen muss zuerst eine Zeile
markiert sein. Anschliefend halten Sie die Taste ,Strg“ auf lhrer Tastatur gedriickt und klicken
gleichzeitig eine weitere Zeile an. Diese ist nun ebenfalls markiert. Sollen eine oder mehrere Zeilen
geldscht werden, muss der Button ,Eintrag entfernen® betatigt werden, wahrend die betreffende/n
Zeile/n markiert ist/sind.

Sind alle notwendigen Eintrage erfolgt, klicken Sie auf den Button ,Weiter®.

Chronisch erkrankte Personen

Nachname *

Mustermann

Vorname *

Max

Geburtsdatum =
0101198

Abbrechen

© 2023 Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz
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3.3.6 Anfligen von Anlagen

Auf dieser Formularseite erhalten Sie wichtige Informationen zum Hochladen der Anlagen. Bitte

beachten Sie die Erlauterung zum Anfiigen von Anlagen und fahren Sie durch einen Klick auf den
Button ,Weiter* fort.

Erlduterung zum Anfiigen von Anlagen:

Bitte beachten Sie, dass Ihr Antrag nur dann als vollstandig eingebracht gilt und bearbeitet werden kann, wenn alle notwendigen Unterlagen in der BAV-
PFB/Beihilfestelle vorliegen!

Bitte beachten Sie, dass eine einzelne Datei die Grée von 10 MEB nicht Gberschreitet.
Die zuldssigen Dateitypen sind:

s PDF

JPEG bzw. JPG
TIFF bzw. TIF
DOCX bzw. DOC
® XLSX bzw. XLS

Zuruck Abbrechen Weiter Zwischenspeichern
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Auf dieser Seite kdnnen Sie Anlagen, die lhrem Antrag als Nachweis beigefiigt werden mussen,
hochladen. Dazu klicken Sie auf die Schaltflache ,Anlage hochladen®.

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefigt und fur die Ubertragung vorgesehen.
Sollten Sie Anlagen einreichen wollen, so betétigen Sie bitte die Schaltflache ,Anlage hochladen”.
Uber den Button ,Léschen” kénnen Sie einzelne Dateien aus der Liste lschen.

Anlagen

Diese Liste enthdlt keine Eintrige.

Zuriick Abbrechen Anlage hochladen Weiter Zwischenspeichern
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Im ersten Schritt legen Sie den Namen des Dokuments fest, welches hochgeladen werden soll.
Anschliel3end klicken Sie auf ,Datei auswahlen®. Ein neues Fenster 6ffnet sich. Sie greifen nun auf
den Inhalt Ihres PCs zu und wéhlen das hochzuladende Dokument mit einem Klick aus.
AnschlieRend klicken Sie auf den Button ,Offnen*. Das zusétzliche Fenster schlieRt sich und Sie
sehen, dass nun ein Dateiname hinterlegt wurde.

Klicken Sie auf den Button ,Weiter“, um fortzufahren.

Anlage hochladen

1. Schritt Dokumentenname festlegen

Dokumete zum Befreiungsantrag
&y Uttnen

2. Schritt: Datei ausw « v+ R Desk... Belege zum ...

Datei auswahlen
=~ m 2

Organisieren Neuer Ordner

2 DieserPC Name Anderungsdatum

W 3D-Objekte nschreiben Befreiung.pdf 0
B Bilder Jok e zum Befreiungsantrag.pdf 0 Abbrechen
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Sie gelangen zur vorherigen Seite und sehen unter ,Anlagen” den Dokumentennamen und ein
kleines Icon mit dem Dateiformatnamen. Sollte Ihre Auswahl fehlerhaft gewesen sein, konnen Sie
Uber ,Loschen” das Dokument entfernen.

Zum Hochladen weiterer Dokumente wiederholen Sie den Vorgang.

Wenn alle notwendigen Dokumente hochgeladen wurden, klicken Sie auf den Button ,Weiter, um
fortzufahren.

Beihilfe

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefiigt und fir die Ubertragung vorgesehen.
Sellten Sie Anlagen einreichen wollen, so betdtigen Sie bitte die Schaltflache ,Anlage hochladen®.
Uber den Button ,Léschen” kénnen Sie einzelne Dateien aus der Liste léschen.

Anlagen

™ = ;
| = Liscnen Dokumete zum Befreiungsantrag

Zurick Abbrechen Anlage hochladen Weiter Zwischenspeichern
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3.3.7 Formale Erklarung

Auf dieser Seite missen Sie die Richtigkeit aller Angaben bestatigen und angeben, ob der
Gesamtbetrag der eingereichten Aufwendungen Uber bzw. unter 2.000 € liegt. Falls notwendig,
kénnen Sie hier auch einen Bevollméachtigten eintragen. AnschlieBend klicken Sie auf die
Schaltflache ,Weiter”, um fortzufahren.

Formale Erkldrung

Ich versichere die Richtigkeit der Angaben, die Grundlage fir die Beihilfeberechtigung sind. Fir die geltend gemachten Aufwendungen wurde bisher
keine Beihilfe beantragt *

la -

Die erforderlichen Belege tber die entstandenen Aufwendungen sind beigefigt. Nachtragliche Erm&Rigungen oder Preisnachlsse sowie aulervertragliche
Leistungen fir die geltend gemachten Aufwendungen (Kosten) werde ich der Festsetzungsstelle anzeigen.

Uberschreiten die eingereichten Aufwendungen insgesamt 2.000 €7 +
MNein -

In Vertretung? *
Mein -

Name des Bevollmachtigten

Hinweis: Sollten Sie diesen Antrag als Bevollmachtigter ausfullen, muss eine galtige Vollmacht in der BAV vorliegen eder diesem Antrag beigefugt sein. Die

Vollmacht kann als Anlage hochgeladen werden. Sie kdnnen ber den Meniipunkt ,Postausgang” Ihren abgesendeten Antrag einsehen.

Zuriick Abbrechen Zwischenspeichern
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3.3.8 Ubersicht und Ubermittlung des Antrags an die BAV

Dies ist die letzte Seite der Antragsstellung. Klicken Sie auf ,Zusammenfassung...“, um eine
Zusammenfassung lhres Antrags aufzurufen. Das Dokument 6ffnet sich in einem neuen Fester bzw.
in einem neuen Tab automatisch im Webbrowser oder wird heruntergeladen und muss manuell
gedffnet werden (abhéngig vom genutzten Webbrowser). Hier besteht die Méglichkeit, den Antrag
vor dem abschlieBenden Versand auf Richtigkeit und Vollstandigkeit zu prifen.

Ist dies erfolgt, geben Sie Ihre per E-Mail empfangene PIN ein. Klicken Sie auf den Button
»+Absenden“, um den Antrag an die BAV zu uUbermitteln.

Ubersicht
Bitte kontrollieren Sie abschlieRend noch einmal Ihre Eingaben

Méchten Sie den Antrag jetzt abschicken? Mit Betatigung der Schaltfliche , Absenden® wird der Antrag in Ihrem Postausgang gespeichert und zur

Bearbeitung an die B

Obersicht

& zusammenfassung - Antrag Beihilfe-20230110-0005

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Um Ihre Eingaben iibermitteln zu kinnen, wird lhnen eine PIN an die von Ihnen hinterlegte E-Mail Adresse gesendet

Tragen Sie diese bitte in das dafur vorgesehene Feld ein,

PIN

Zuriick PIN emeut anfodern Abbrechen Absenden

© 2023 Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstieistungen mpressum Datenschutz

Sie haben lhren Antrag erfolgreich an die BAV Ubermittelt.
Klicken Sie auf ,Weiter, um zur Startseite der Portalseite ,Beihilfe* zu gelangen.

Vielen Dank fir die Einreichung des Antrags Antrag Beihilfe-20230110-0006

Der Antrag wurde zur weiteren Bearbeitung an die BAV weitergeleitet.

Weiter

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz
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4 Portalseite ,Schriftverkehr

Auf der Portalseite ,Schriftverkehr* konnen Anfragen und Antrage an die BAV gestellt werden, die
nicht in Kapitel 3 genannt und beschrieben werden. Fir eine komfortable Navigation steht ein
Assistent zum Einstellen von Anfragen und Antrégen zur Verfligung. Um eine Anfrage oder einen
Antrag formulargestitzt zu stellen, mussen im weiteren Verlauf Anlagen hochgeladen werden. Eine
Ubersicht der verfiigbaren PDF-Dokumente steht unter dem Link
https://www.bav.bund.de/DE/3_Dienstleistungen/07 Beihilfe/02 Fuer_unserere Kunden/02 Formul
are/Formulare _node.html

zur Verfugung. Im Vorfeld missen die notwendigen Dokumente heruntergeladen und ausgefllt
werden, um diese wahrend der Antragstellung beizufiigen.

Starten Sie den Antragsstellungsprozess mit einem Klick auf die Schaltflache ,Weiter®.

* Bundesanstalt ’

> | fir Verwaltungsdienstleistungen ] _:'
\ %
S
r Sy
Bt m i
p Abmeld

Start  Beihilfe  Schriftverkehr

Schriftverkehr sowie Ubermittlung sonstiger Antrége an die BAV

Sie kdnnen den Schriftverkehr fur aligemeine Anfragen zur Beihilfe oder sonstige Antrage verwenden. Fillen Sie dafiir bitte die PDF-Antrége aus und laden
Sie diese am Ende des Schriftverkehrs hoch. Sie finden die PDF-Dateien unter diesem Link:
https://www.bav.bund.de/DE/3_Dienstleistungen/07_Beihilfe/02_Fuer_unserere_Kunden/02_Formulare/Formulare_node.html

Nehmen Sie bitte die erforderlichen Eintragungen im nachfolgenden Antrag vor und Gbermitteln Sie die eingegebenen Daten online an die BAV.
Durch Klicken auf den Button ,Weiter” gelangen Sie zur Eingabemaske Ihrer Antragsdaten.

© 2023 fiir Verwalte ingen Impressum Datenschutz
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4.1 Kontaktdaten

Auf der ersten Formularseite ,Kontaktdaten“ missen alle notwendigen Angaben zum/zur
Antragsteller/in eingetragen werden.

Hinweis:
Fuhrungstext (Uber jedem Feld) bzw. Absatziiberschriften, die mit einem roten Stern versehen sind,
kennzeichnen Pflichtfelder bzw. -absétze. Diese miissen beflillt sein, um fortfahren zu kdénnen.

Sobald der erste Antrag im E-Service erfolgreich eingestellt wurde, werden die Kontaktdaten fiir alle
weiteren Antrage, aus dem ersten Antrag verwendet und automatisch initialisiert. Die Daten sollten
auf eingetretene Anderungen (seit der letzten Antragstellung) kontrolliert werden.

Kontaktdaten

Bite= geben Sie flr eventuelle Rikckiragen im Zuge der Bearbeitung die Kontaktdzten des/der Antragsteller/in (Beihilfeberechtigts,r) an
Antragstaller -

Machname

Mustermann

Vormams

Max

Amts- baw. Dienstbezsichnung

Sachbearbeiter

Fersanalnummer

123/456783

Geburtsdztum

01.01.1280

Wahnanschrift des/der Ar

lerin (Beihilfsberechtigtar]

Gehen Sie bire die Wi

hrift des/der Antragstallen/in (Seinilfzberec

Private Adresse

s Antragstellers

Straiie / Hausnummer

Mustersrafie 1

Postleitzahl ot

60433 Musrerstadt

Telefan /Handy (bitte mit Vorwahi)

0152-12345678%

E-Mail

maxmustermann@mustermail.ds

Dienstanschrift des Antragstallers =

Diznststells

At fir Innovation

StraRe / Hausnummer

Meue StraRe 55

Fostigizah on

60311 Neustadt

Talefon/Handy (bitte mit Vorwahl)

05483-122455.0

E-Mizi

‘info@ameusrinnavation.dd

iter"-Button kiicken. Sie kbnnan die Antrize jederzeit mittsls , Zwischenspeicharn*-Burton

Zuriick Abbrechen Zwischenspeichern
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Sobald alle Felder befiillt sind, kann die Schaltflache ,Weiter* geklickt werden, um fortzufahren.

Hinweis:
Sobald auf die Schaltflache ,Weiter” geklickt wird, findet eine automatische Priifung statt, ob alle
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Felder korrekt beflllt wurden. Sollten Felder leer oder nicht korrekt sein, welche fir die Bearbeitung
zwingend notwendig sind, erscheint eine Fehlermeldung bzw. ein Hinweis.

Kontaktdaten

Nachnamae™ muns einen Wert enthalten.

Momame® muss elnen Wert enthalten.

Sachbearbeiter

Perscralrumemer
1IWASETHY

01.01.1980

Dabei wird angegeben, welches Feld ergénzt werden muss und ein rotes Ausrufezeichen erscheint

hinter dem jeweiligen Feld.
Nachdem die leeren Felder beflllt wurden, kann durch Klicken auf die Schaltflache ,Weiter"

fortgefahren werden.

4.2 Nachricht

Auf dieser Formularseite kann Ihre Nachricht an die BAV verfasst werden. Geben Sie dazu |hren
Betreff und Ilhre Nachricht ein. Zum Fortfahren klicken Sie auf die Schaltflache ,\Weiter®.

* Bundesanstalt Q -
& fur Verwaltungsdienstleistungen & ' [
| & |2
g n

Sl LA
Bt m i

Start  Beihilfe  Schriftverkehr  Posteingang  Postausgang  Kontoeinstellungen  Impressum  Abmelden

Nachricht
Bitten geben Sie einen Betreff und Ihr Anliegen an.

Betreff+

Nachricht

Zurick Abbrechen Zwischenspeichern

Impressum Datenschutz

® 2023 B: fiir Verwaltur i i \ger
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4.3 Anflgen von Anlagen

Auf dieser Formularseite erhalten Sie wichtige Informationen zum Hochladen der Anlagen. Bitte
beachten Sie die Erlauterung zum Anfiigen von Anlagen und fahren Sie durch einen Klick auf den

Button ,\Weiter" fort.

Erliuterung zum Anfligen ven Anlagen:

Bitte beachten Sie, dass Ihr Antrag nur dann als vollstandig eingebracht gilt und bearbeitet werden kann, wenn alle notwendigen Unterlagen in der BAV-

PFB/Beihilfestelle vorliegen!

Bitte beachten Sie, dass eine einzelne Datei die GréRe von 10 MB nicht liberschreitet.
Die zuldssigen Dateitypen sind:

s PDF

* JPEG bzw. IPG
s TIFF bzw. TIF

* DOCX bzw. DOC
® XLSX bzw. XLS

Zuriick

Abbrechen Weiter

Zwischenspeichern

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen

Impressum Datenschutz

Auf dieser Seite kdnnen Sie Anlagen, die lhrem Antrag als Nachweis beigefligt werden mussen,
hochladen. Dazu klicken Sie auf die Schaltflache ,Anlage hochladen®.

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefiigt und fur die Ubertragung vorgesehen.
Sollten Sie Anlagen einreichen wollen, so betitigen Sie bitte die Schaltfliche ,Anlage hochladen®.
Uber den Button ,Loschen” kiinnen Sie einzelne Dateien aus der Liste I6schen.

Anlagen

Diese Liste enthdlt keine Eintrdge.

Zuruck Abbrechen

Anlage hochladen

Weiter Zwischenspeichern

2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungzen

Impressum Datenschutz
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Im ersten Schritt legen Sie den Namen des Dokuments fest, welches hochgeladen werden soll.
Anschlielend klicken Sie auf ,Datei auswahlen®. Ein neues Fenster 6ffnet sich. Sie greifen nun auf
den Inhalt Ihres PCs zu und wéhlen das hochzuladende Dokument mit einem Klick aus.
AnschlieRend klicken Sie auf den Button ,Offnen*. Das zusatzliche Fenster schlieRt sich und Sie
sehen, dass nun ein Dateiname hinterlegt wurde.

Klicken Sie auf den Button ,Weiter“, um fortzufahren.

Anlage hochladen

1. schritt Dokumentenname festlegen

Anschreiben

2. Schritt: Datei auswahlen

Datei auswihlen
+ R Desk... > Belegezum ..
Organisieren + Neuer Ordner ? Abbrechen
- P Name . Anderungsdatum
[N bjekte Anschreiben-Schriftverkehr.pdf 10.01.2023 10:59
© 2023 Bundesanstalt fiir Verwaltu B Bilder Impressum Datenschutz

Dateiname: | Anschreiben-Schriftverkehr.pdf -~

Sie gelangen zur vorherigen Seite und sehen unter ,Anlagen” den Dokumentennamen und ein
kleines Icon mit dem Dateiformatnamen. Sollte Ihre Auswahl fehlerhaft gewesen sein, kénnen Sie
Uber ,Léschen® das Dokument entfernen.

Zum Hochladen weiterer Dokumente wiederholen Sie den Vorgang.

Wenn alle notwendigen Dokumente hochgeladen wurden, klicken Sie auf den Button ,Weiter‘, um
fortzufahren.

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefiigt und fir die Ubertragung vorgesehen.
Scllten Sie Anlagen einreichen wollen, so betdtigen Sie bitte die Schaltflache ,Anlage hochladen®,
Uber den Button ,L6schen® kdnnen Sie einzelne Dateien aus der Liste laschen.

Anlagen

=
| 2 Lbschen Anschreiben

Zuriick Abbrechen Anlage hochladen Weiter Zwischenspeichern
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4.4 Formale Erklarung

Auf dieser Seite missen Sie die Richtigkeit aller Angaben bestatigen und angeben, ob der
Gesamtbetrag der eingereichten Aufwendungen uber bzw. unter 2.000 € liegt. Falls notwendig,
kodnnen Sie hier auch einen Bevollméachtigten eintragen. Anschliel3end klicken Sie auf die
Schaltflache ,Weiter”, um fortzufahren.

Formale Erkldrung

Ich versichere die Richfigkeit der Angaben, die Grundlage fir die Beihilfeberechtigung sind. Fir die geltend gemachten Aufwendungen wurde bisher
keine Beihilfe beantragt *
la

-

Die erforderlichen Belege tber die entstandenen Aufwendungen sind beigefigt. Nachtragliche Erm&Rigungen oder Preisnachldsse sowie auRervertragliche
Leistungen fir die geltend gemachten Aufwendungen (Kosten) werde ich der Festsetzungsstelle anzeigen.

Uberschreiten die eingereichten Aufwendungen insgesamt 2.000 €7 »
Nein

In Vertretung? *
Nein

Name des Bevollmachtigten

Hinweis: Sollten Sie diesen Antrag als Bevollmachtigter ausfiillen, muss eine giltige Vollmacht in der BAV vorliegen eder diesem Antrag beigefiigt sein. Die
Vaollmacht kann als Anlage hochgeladen werden. Sie kénnen Ober den MenUpunkt ,Postausgang” Ihren abgesendeten Antrag einsehen.

Zuriick Abbrechen Zwischenspeichern

4.5 Ubersicht und Ubermittlung des Antrags an die BAV

Dies ist die letzte Seite der Antragsstellung. Klicken Sie auf ,Zusammenfassung..., um eine
Zusammenfassung lhres Antrags aufzurufen. Das Dokument 6ffnet sich in einem neuen Fester bzw.
in einem neuen Tab automatisch im Webbrowser oder wird heruntergeladen und muss manuell
gedffnet werden (abhéngig vom genutzten Webbrowser). Hier besteht die Méglichkeit, den Antrag
vor dem abschlieBenden Versand auf Richtigkeit und Vollstandigkeit zu prifen.

Ist dies erfolgt, geben Sie lhre per E-Mail empfangene PIN ein. Klicken Sie auf den Button
~Absenden®, um den Antrag an die BAV zu Ubermitteln.
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Ubersicht

Bitte kontrellieren Sie abschlieBend noch einmal Ihre Eingaben.

Machten Sie den Antrag jetzt abschicken? Mit Betatigung der Schaltflache ,Absenden” wird der Antrag in Ihrem Postausgang gespeichert und zur
Bearbeitung an die BAV weitergeleitet.

Ubersicht

=] Zusammenfassung - Sonstige-20230110-0004

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Um lhre Eingaben Gbermitteln zu kénnen, wird lhnen eine PIN an die von Ihnen hinterlegte E-Mail Adresse gesendet.
Tragen Sie diese bitte in das dafur vorgesehene Feld ein.

PIN<
Zurick PIN erneut anfodern Abbrechen
©2023 fiir Verwaltungsdi Impressum Datenschutz

Sie haben lhren Antrag erfolgreich an die BAV Ubermittelt.
Klicken Sie auf ,Weiter”, um zur Startseite der Portalseite ,Schriftverkehr” zu gelangen.

Vielen Dank fUr die Einreichung des Antrags Sonstige-20230110-0004

Der Antrag wurde zur weiteren Bearbeitung an die BAV weitergeleitet.

Weiter

2023 Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

5 Portalseite ,Posteingang®

Das Portal ,Posteingang® bietet eine Ubersichtliche Darstellung liber empfangene Dokumente
seitens der BAV. Diese beziehen sich auf gestellte Antrage und sind anhand der ,Antrags-ID“ zu
identifizieren.

—

|
.

B

A

»
N

3

* Bundesanstalt
& fiir Verwaltungsdienstleistungen

-

Py,

[ ot £

o~

4
Y

Willkommen  Beihilfe  Schri : i P

unsortiert

Name Antrags-ID

= Antwortschreiben  Antrag Beihilfe-20230110-0007

© 2023 for i i Impressum Datenschutz
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6 Portalseite ,Postausgang®

Nach dem erfolgreichen Versand eines Antrages an die BAV, erfolgt eine Auflistung aller

Ubermittelter Antréage in dem Portal ,Postausgang”.

* Bundesanstalt
78> || fiir Verwaltungsdienstleistungen

Start  Beihilfe  Schriftverkehr

'“‘

Impressum

AN
=a] W

Abmelden

L

unsortiert
Name Absendedatum
& Sonstige-20230612-0001 12.06.2023
& Antrag Beihilfe-20230612-0005  12.06.2023
& Antrag Beihilfe-20230612-0002  12.06.2023
© 2023 d it fur Verwaltungsdi leistungen Impressum Datenschutz
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6.1 Zusammenfassung
Hier kann die Zusammenfassung des Antrags nochmal eingesehen werden. Mit Klick auf den

Namen des Antrags 6ffnet sich eine Ubersichtsseite mit einigen Informationen zum jeweiligen
Antrag.

* Bundesanstalt
& fiir Verwaltungsdienstleistungen

Beihilfe  Schri i | ! i Abmelden

1D des Antrags
Antrag Beihilfe-20230110-0004

Art des Antrags
Antrag Beihilfe

Absendedatum
10.01.2023

Ubersicht

= Zusammenfassung - Antrag Beihilfe-20230110-0004

Liste der Nachreichungen

Diese Liste enthdlt keine Eintrage.

Liste der eingegangenen Dokumente mit Bezug zum Antrag

Diese Liste enthdlt keine Eintrage.

Zuriick Nachreichung

© 2023 Bundesanstalt fur Verwaltungsdienstieistungen Impressum Datenschutz

Es besteht die Mdglichkeit, zu einem bereits gestellten und Ubermittelten Antrag Anpassungen
vorzunehmen. Dazu klicken Sie auf den Button ,Nachreichung®.
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6.2 Nachreichung von Unterlagen

* Bundesanstalt
2> | fur Verwaltungsdienstleistungen

Willkommen  Beihilfe  Schrif i i Impressum  Abmelden

Nachreichung von Unterlagen

Die Nachreichung bietet lhnen die Mdglichkeit, fur einen bereits eingereichten Antrag die Adress- bzw. Kontaktdaten zu andern und zusatzliche Unterlagen
zu Ihrem eingereichten Antrag hochzuladen und diesen damit zu erganzen.

Nehmen Sie bitte die erforderlichen Eintrag im nachfolgenden Antrag vor und {ibermitteln Sie die eingegebenen Daten online an die BAV. Bitte
beachten Sie dabei die i Bearbeit hii ise, sowie Ausfiillhilfen (stehen im Downloadbereich fiir Sie zur Verfiigung).

Durch Klicken auf den Button ,Weiter” gelangen Sie auf die erste Eingabemaske der Nachreichung.

© 2023 Bur fir Verwalt i istungen Impressum Datenschutz

Die Bearbeitung wird mit Klick auf den Button ,Weiter” gestartet.

6.2.1 Angaben des Antragsstellers

Sofern sich lhre Adressdaten seit dem Zeitpunkt der Antragsstellung geédndert haben, besteht hier
die Moglichkeit einer Aktualisierung. Wahlen Sie dazu uber das Dropdown-Menu die Antwort ,Ja“
aus und alle Zeilen werden zur Bearbeitung freigegeben. Nun kann eine Anpassung vorgenommen
werden. Haben Sie ,Nein“ ausgewahlt, weil sich lhre Adressdaten nicht geéndert haben, kénnen Sie
mit ,Weiter” fortfahren.

Angaben des Antragstellers
Falls sich Ihre Adress- und Kontaktinformationen seit lhrem Antrag geandert haben, setzen Sie bitte den Haken ,Adressdaten haben sich geandert” und
Andern Sie dis entsprechenden Daten.

Adressdaten haben sich geandert =
la

Private Adresse des Antragstellers *

Strafte / Hausnummer

Musterstrake 1
Pastleitzahl ort
60433 Musterstadt

Telefon/Handy bitte mit Vorwahl)

0152-123456783

E-Mall

max.mustermann@mustermail.de

Dienstanschiift des Antragstellers *

Dienststelle -

Amt fir Innovation

Sirale / Hausnummer

Neue Strafte 55

Pastleltzahl ort

60311 Neustadt

Telefan/Handy (bitte mit Vorwahi)

06483-122456-0

E-Mail
Info@amtfuerinnovation.de

Zuriick Abbrechen Weiter 2wischenspeichern

© 2023 Bundessnstalt fir Verwaltungsdienstisistungen Imprassum Datenschutz
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6.2.2 Anfligen von Anlagen

Uber die folgenden Seiten konnen Sie Unterlagen zu Ihrem gestellten Antrag nachreichen.
Sie erhalten zunachst wichtige Informationen zum Hochladen der Anlagen. Bitte beachten Sie die
Erlauterung zum Anfligen von Anlagen und fahren Sie durch einen Klick auf den Button ,Weiter” fort.

Erl3uterung zum Anfligen von Anlagen:

Bitte beachten Sie, dass Ihr Antrag nur dann als vollstandig eingebracht gilt und bearbeitet werden kann, wenn alle notwendigen Unterlagen in der BAV-
PFB/Beihilfestelle vorliegen!

Bitte beachten Sie, dass eine einzelne Datei die GréRe von 10 MB nicht Giberschreitet.

Die zuldssigen Dateitypen sind:

* PDF
* IPEG bzw. IPG
& TIFF bzw. TIF

s DOCX bzw. DOC
* XLSX bzw. XLS

Zuriick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern
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Auf dieser Seite kdnnen Sie Anlagen, die lhrem Antrag als Nachweis beigefligt werden mussen,
hochladen. Dazu klicken Sie auf die Schaltflache ,Anlage hochladen®.

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefiigt und fiir die Obertragung vorgesehen.
Sollten Sie Anlagen einreichen wallen, so betatigen Sie bitte die Schaltfliche ,Anlage hochladen®
Uber den Button ,Léschen” kénnen Sie einzelne Dateien aus der Liste Idschen.

Anlagen

Diese Liste enthdlt keine Eintrige.

Zuriick Abbrechen Anlage hochladen Weiter Zwischenspeichern
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Im ersten Schritt legen Sie den Namen des Dokuments fest, welches hochgeladen werden soll.
Anschliel3end klicken Sie auf ,Datei auswahlen®. Ein neues Fenster 6ffnet sich. Sie greifen nun auf
den Inhalt Ihres PCs zu und wahlen das hochzuladende Dokument mit einem Klick aus.
AnschlieRend klicken Sie auf den Button ,Offnen*. Das zusatzliche Fenster schlieRt sich und Sie
sehen, dass nun ein Dateiname hinterlegt wurde.

Klicken Sie auf den Button ,Weiter“, um fortzufahren.

Anlage hochladen

1. Schritt Dokumentenname festlegen

Machreichung-1

2. Schritt: Datei auswzhlen

Zuriick Abbrechen

2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

Sie gelangen zur vorherigen Seite und sehen unter ,Anlagen“ den Dokumentennamen und ein
kleines Icon mit dem Dateiformatnamen. Sollte Ihre Auswahl fehlerhaft gewesen sein, kdnnen Sie
uber ,Léschen” das Dokument entfernen.

Zum Hochladen weiterer Dokumente wiederholen Sie den Vorgang.

Wenn alle notwendigen Dokumente hochgeladen wurden, klicken Sie auf den Button ,Weiter®, um
fortzufahren.

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefiigt und fiir die Ubertragung vorgesehen.
Sollten Sie Anlagen einreichen wollen, so betdtigen Sie bitte die Schaltflache ,Anlage hochladen”.
Uber den Button , Léschen” kiinnen Sie einzelne Dateien aus der Liste l6schen.

Anlagen

-2 Léschen MNachreichung-1

Zuriick Abbrechen Anlage hochladen Weiter Zwischenspeichern
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6.2.3 Formale Erklarung

Auf dieser Seite missen Sie die Richtigkeit aller Angaben bestatigen und angeben, ob der
Gesamtbetrag der eingereichten Aufwendungen tber bzw. unter 2.000 € liegt. Falls notwendig,
kénnen Sie hier auch einen Bevollméachtigten eintragen. AnschlieBend klicken Sie auf die
Schaltflache ,Weiter”, um fortzufahren.

Formale Erklirung

Ich versichere die Richtigkeit der Angaben, die Grundlage fur die Beihilfeberechtigung sind. Fur die geltend gemachten Aufwendungen wurde bisher
keine Beihilfe beantragt =
Ja -

Die erforderlichen Belege uber die entstandenen Aufwendungen sind beigefugt. Nachtragliche ErmaRigungen oder Preisnachlasse sowie auBervertragliche
Leistungen fur die geltend gemachten Aufwendungen (Kosten) werde ich der Festsetzungsstelle anzeigen.

Uberschreiten die eingereichten Aufwendungen insgesamt 2.000 €7 =
Nein -

In Vertretung? =
Nein -

Name des Bevollmachtigten

Hinweis: Sellten Sie diesen Antrag als Bevollméachtigter ausfullen, muss eine giltige Vollmacht in der BAV vorliegen oder diesem Antrag beigefugt sein. Die
Vollmacht kann als Anlage hochgeladen werden, Sie kénnen Gber den Menupunkt ,Postausgang” Ihren abgesendeten Antrag einsehen.

Zuriick Abbrechen Zwischenspeichern

Dies ist die letzte Seite des Prozesses zur Nachreichung von Unterlagen.

BAV E-Service
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6.2.4 Zusammenfassung

Hier kann die Zusammenfassung des Antrags nochmal eingesehen werden. Mit Klick auf den
Namen des Antrags 6ffnet sich eine Ubersichtsseite mit einigen Informationen zum jeweiligen
Antrag. Das Dokument 6ffnet sich in einem neuen Fester bzw. in einem neuen Tab automatisch im
Webbrowser oder wird heruntergeladen und muss manuell gedffnet werden (abhangig vom
genutzten Webbrowser). Hier besteht die Mdglichkeit, den Antrag vor dem abschlieRenden Versand
auf Richtigkeit und Vollstandigkeit zu prifen.

Ist dies erfolgt, geben Sie Ihre per E-Mail empfangene PIN ein. Klicken Sie auf den Button
»+Absenden“, um den Antrag an die BAV zu uUbermitteln.

Ubersicht
Bitte kontrollieren Sie abschlieBend nech einmal thre Eingaben.

Méchten Sie den Antrag jetzt abschicken? Mit Betatigung der Schaltflache ,Absenden” wird der Antrag in Ihrem Postausgang gespeichert und zur

Bearbeitung an die BAV weitergeleitet.

Ubersicht

= Zusammenfassung - Nachreichung-1-Antrag Beihilfe-20230110-0007

Zwei-Faktor-Authentifizierung

uUm Ihre Eingaben Ubermitteln zu konnen, wird Ihnen eine PIN an die von Ihnen hinterlegte E-Mail Adresse gesendet.
Tragen Sie diese bitte in das dafiir vorgesehene Feld ein.

PIN=*

Zuriick PIN erneut anfodern Abbrechen Absenden

2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstieistungen Impressum Datenschutz

Sie haben lhre Nachreichung erfolgreich an die BAV Ubermittelt.

Vielen Dank fur die Einreichung der Nachreichung Nachreichung-1-Antrag Beihilfe-20230110-0007

Die Nachreichung wurde zur weiteren Bearbeitung an die BAV weitergeleitet.

Weiter

© 2023 Bundesanstalt fiir verwaltungsdienstleistungan Imprassum Datenschutz

Klicken Sie auf ,Weiter, um zum Antrag zu gelangen, fiir den Sie die Nachreichung getétigt haben.
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Unter ,Liste der Nachreichungen® wird die Ubermittelte Nachreichung zum Antrag angezeigt. Mit
Klick auf den Dokumentennamen gelangen Sie zur Zusammenfassung der Nachreichung. Dieses
offnet sich in einem neuen Fester bzw. in einem neuen Tab automatisch im Webbrowser oder wird
heruntergeladen und muss manuell geéffnet werden (abhangig vom genutzten Webbrowser).

ID des Antrags
Antrag Beihilfe-20230110-0007

Art des Antrags
Antrag Beihilfe

Absendedatum
10.01.2023

Ubersicht

@ Zusammenfassung - Antrag Beihilfe-20230110-0007

Liste der Nachreichungen
Mame Abzendedatum Erzeugt von

Nachreichung-1-Antrag Beihilfe-20230110-0007 10.01.2023 Mustermann, Max

Liste der eingegangenen Dokumente mit Bezug zum Antrag

Diese Liste enthalf keine Eintrage.

Zuriick Nachreichung

@ 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz
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7 Portalseite ,Kontoeinstellungen®

In Portal ,Kontoeinstellungen® sind alle wichtigen Benutzerdaten hinterlegt. Diese kénnen jederzeit
eingesehen und bearbeitet werden. Ebenso besteht die Moglichkeit, das ,Passwort® zu andern.
Dazu kdnnen Sie das Feld einfach befillen oder die hinterlegten Daten veréandern.

Hinweis: AbschlieRend klicken Sie auf den Button ,Speichern®, um lhre Anderung zu ibernehmen.
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* Bundesanstalt
p¥ | fir Verwaltungsdienstleistungen

Start  Beihilfe  Schriftverkehr

Mein Konto
Max Mustermann

Benutzerdaten

Benutzer ID
581774

Vorname*

Max

Zweiter Vorname

Nachname*

Mustermann

E-Mail Adresse*

max.mustermann@mustermail.com

Passwort

Aktuelles Passwort

Neues Passwort

Wiederholung des nausn Passwort

Erinnerungsfrage
Erinnerungsfrage

Eine eigene Frage festlegen

Eigene Erinnerungsfrage

Antwort

*Pflichtfeld

Passwort dndern

Aktuelles Passwort

Meues Passwort

Wiederholung des neuen Passwort

Erinnerungsfrage dndern

Erinnarungsfrage

Eine cigene Frage festiegen

Eigene Erinnerungsfrage

Antwort

® 2023 fir Ver

Impressum

Datenschutz

BAV E-Service
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8 Abmeldung

Die Abmeldung vom Portal zur elektronischen Antragstellung erfolgt Giber die Schaltflache
»+Abmelden® in der Navigationsleiste. Fir eine erneute Nutzung des Portals muss sich der Benutzer
erneut einloggen.
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