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1 Der BAV E-Service

Das folgende Dokument dient als Anleitung bzw. Ausfillhilfe und bietet Hilfestellung zur Navigation

und Antragsstellung innerhalb des BAV E-Service. Folgende Mdglichkeiten werden auf der Plattform

geboten:
e Stellen folgender Antrage:

- Antrag auf Beihilfe
- Antrag auf Abschlagszahlung
- Antrag auf Befreiung von Eigenbehalten

e Nachreichen von Unterlagen fir einen bereits gestellten Antrag
e Einsehen bereits gestellter Antrédge und der eingegangenen Schreiben der BAV

Anmerkungen:

1. Das vorliegende Dokument enthalt Informationen fur die Antragstellung. Fir Anregungen und
Hinweise sind wir dankbar.

2. Die im Dokument verwendeten Screenshots (Bilder) kénnen textlich von der jeweils aktuellen
Version abweichen, da die Texte im Portal Anderungen und Aktualisierungen unterliegen.

Vorteile und Moéglichkeiten des BAV E-Service:
e Die Nutzung des BAV E-Service-Portals ist kostenfrei.
e Es existieren einfache Korrekturmdglichkeiten innerhalb der Formulare.
e Die Formulare sind lesbar ausgefllt.
e Das BAV E-Service-Portal ist rund um die Uhr und von tberall erreichbar.
e Die Formulare kénnen tber das E-Service-Portal jederzeit eingereicht werden.

e Der BAV E-Service erméglicht eine medienbruchfreie Annahme der ausgefiillten Formulare
bei der BAV.

e Es existiert eine zentrale Ablage der gesendeten und empfangenen Dokumente im BAV E-
Service-Portal.

BAV E-Service
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2 Arbeiten mit dem Portal

Das folgende Kapitel beschreibt die erstmalige Registrierung eines Benutzers am Portal, das
Anmeldeverfahren und gibt allgemeine Bedienungshinweise.

2.1 Erstmalige Registrierung am Portal

Zur Anmeldung am Portal muss die URL https://antrag-bav.gbbmdv.bund.de in die Adresszeile
Ihres Browsers eingegeben werden.

Die Startseite des Portals wird angezeigt:

* Bundesanstalt
fir Verwaltungsdienstleistungen

8T
| A |d s,
Li.;ll},if-

Stert  Impressum

Willkommen auf dem eService Portal der BAV!

Unter folgenden Links konnen die Anleitungen zur Nutzung des eService heruntergeladen werden:
Anleitung E-Service

Kurzanleitung Anmeidung

Kurzanleitung Beihilfeantrag stellen

Die Datenschutzerklarung der BAV finden Sie hier.

E-Mail-Adresse

Kennwort

Anmeldedaten speichermn

Konto ersteflen  Kennwart vergessen

) 2023 Bundesanstait fur Verwaitu

Der rot umrahmte Bereich ist der Login-Bereich. Durch Klick auf den Punkt ,Konto erstellen®, kbnnen

Sie ein Benutzerkonto anlegen. Sofern Sie noch nicht registriert sind, muss erstmalig ein Konto
erstellt werden.

Bitte fullen Sie fur die Erstellung eines Benutzerkontos die Eingabefelder ,Vorname*®, ,Nachname®,
und ,E-Mail-Adresse” aus. Bitte achten Sie darauf, eine gultige E-Mail-Adresse anzugeben. Ohne
gultige E-Mail-Adresse kann das Benutzerkonto nicht freigeschaltet werden.

Geben Sie Ihr personliches Passwort in das Eingabefeld ,Kennwort* sowie ,Erneut eingeben” ein.

Im Feld , Text-Uberprifung® ist die Ziffernfolge aus der Uber diesem Feld angezeigten Grafik
einzugeben (im Beispiel ,kb26n"). Diese Uberprufung dient der Verhinderung der skriptgesteuerten
Generierung vieler Benutzerkonten.

BAV E-Service
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E-Mail-Adresse Kennwort *
Dieses Feld ist erforderlich. Dieses Feld ist erforderlich.
Sprache Erneut eingeben

i i I:|
Dieses Feld ist erforderlich.

Textiiberpriffung *

I ) —

Dieses Feld ist erforderlich.

Prafix
Vorname

Dieses Feld ist erforderlich.

Zweitname

Nachname *

[ ]

Dieses Feld ist erforderlich.

Anmelden Kennwort vergessen

@ 2023 fr Verwaltt it Impressum Datenschutz

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die hier hinterlegten Daten lediglich zur Authentifizierung am
System gespeichert und verarbeitet werden. Es erfolgt keine Ubernahme der Daten in das
Antragsverfahren.

@ Bundesanstalt
G fir Verwaltungsdienstleistungen

Willkommen

‘ielen Dank, dass Sie ein Konto erstellt haben.

Verwenden Sie Ihr Passwort, um sich anzumelden,

E-Mail-Adresse

max.mustermann@ mustermail.de

Kennwort

] Anmeldedaten speichern

Konto erstellen  Kennwort vergessen

© 2023 Bundesanstalt fiir Verwsltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz
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2.2 Anmeldung am Portal mit bereits erstelltem Benutzerkonto

Zum Aufruf des Portals muss die URL https://antrag-bav.gbbmdv.bund.de in die Adresszeile lhres
Browsers eingegeben werden.

Die Startseite des Portals wird angezeigt. Durch Eingabe der E-Mail-Adresse und des Passwortes
sowie Betatigung der Schaltflache ,Anmelden” wird der Anmeldevorgang durchgefthrt.

* Bundesanstalt —
“I¥ | fir Verwaltungsdienstleistungen

2,
AN

Start  Impressum

Willkemmen auf dem eService Portal der BAV!

Unter falgenden Links kbnnen die Anleitungen zur Nutzung des eService heruntergeladen werden:
Anleitung E-Service

Kurzanleitung Anmeldung

Kurzanleitung Beihilfeantrag stellen

Die Datenschutzerkldrung der BAV finden Sie hier.

E-Mail-Adrasse.

Kennwort

! Anmeldedaten speichern

Konto erstelien  Kennwort vergessen

Ist dies erfolgt, geben Sie lhre per E-Mail empfangene PIN ein. Klicken Sie auf den Button ,PIN
bestatigen®, um fortfahren zu kénnen.

* Bundesanstalt
G fir Verwaltungsdienstleistungen

Willkommen

<
2-Faktor Authentifizierung

[Bitte beachten Sie, dass der per Mail ibermittelte PIN nur 300 Sekunden galtig ist.)

PIN eingeben

| =

@ 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

BAV E-Service
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Nach einer erfolgreichen Anmeldung gelangen Sie auf die Startseite. Hier erhalten Sie in der
Menltileiste eine Ubersicht Gber die verschiedenen Portalseiten mit den unterschiedlichen
Funktionalitdten des Portals. Zudem kdnnen Sie von hier unter dem Menupunkt
.Kontoeinstellungen“ auf Ihre gespeicherten Kontodaten zugreifen.

* Bundesamstalt
Flr Verwaltungadsenstientungen

Belhilfe ift g

Willkommen auf dem eService Portal der BAV!

Unter folgenden Links kannen die Anleitungen tur Nutzung des eService hevuntergeladen werden

Kurzanieitung Belhifeantrag stelien

Die Datwnschutzerklirung der BAV finden sie hie

2.3 Kennwort vergessen
Unter dem Punkt ,Kennwort vergessen“ kann das Passwort zurlickgesetzt werden.

* Bundesanstatl
i Verwaltunguemstieis turgen

WilRGemen

Willkemmen auf dem eService Portal der BAVI

Untar tolgensen Links koanan de AnkHtungen ur Nutzung des 6347 oo haruatwgelsden warten

Nenswort

BAV E-Service 10



Im nachsten Schritt sind die E-Mail-Adresse sowie die Text-Uberpriifung einzutragen und
anschlieBend mit ,Weiter” fortzufahren.

<

E-Mail-Adresse

Textiiberpriifung

Neuves Kennwort senden

Anmelden  Konto erstellen

® 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz
Anschlie3end erhalten Sie eine E-Mail mit der Méglichkeit der Passwortriicksetzung.
<

lhre Anfrage wurde erfolgreich abgeschlossen.

E-Mail-Adresse
Kennwort
[J Anmeldedaten speichern

[==]

Konto erstellen  Kennwort vergessen

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

Es wird automatisch eine E-Mail an die von Ihnen hinterlegte E-Mail-Adresse versendet. In dieser E-
Mail ist ein Link enthalten, tGber den Sie Ihr Passwort zurticksetzen kénnen.
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Ihnen wird eine neue Eingabemaske eingeblendet, Giber die die Mdglichkeit besteht, ein neues
Passwort festzulegen.

* Bundesanstalt
& filr Verwaltungsdienstleistungen

Willkommen

Kennwort andern =

Kennwort

Erneut eingeben

=3

@ 2023 Bundesanstalt fur Verwaltungsdienstisistungen Impressum Datenschutz

2.4 Kurzerklarung zu den Portalseiten
Es stehen nachfolgende Portalseiten in der Navigationsleiste zur Verfligung.
e Startseite: In dieser Portalseite wird die Startseite angezeigt.

e Beihilfe: Uber diese Portalseite konnen Sie nachfolgende Antrage online erstellen und
elektronisch an die BAV ubermitteln:
- Antrag auf Beihilfe
- Antrag auf Abschlagszahlung
- Antrag auf Befreiung von Eigenbehalten

e Schriftverkehr: Uber diese Portalseite konnen Sie Schriftverkehr sowie sonstige Antrage, die

im Zusammenhang mit der Beihilfe stehen, elektronisch an die BAV Ubermitteln.

e Posteingang: Hier werden die von der BAV empfangenen Dokumente angezeigt.

e Postausgang: Hier werden die Antrédge angezeigt und gespeichert, die durch den Benutzer

an die BAV versendet wurden.

o Kontoeinstellungen: Unter ,Kontoeinstellungen® werden die Daten des angemeldeten
Portalbenutzers angezeigt und kdnnen bearbeitet werden.

e Abmelden: Uber diesen Button wird der aktive Benutzer vom Portal abgemeldet. Fiir eine

erneute Nutzung des Portals missen Sie sich erneut einloggen.

BAV E-Service



2.5 Kurzerklarung zur Navigation

Im Folgenden werden die einzelnen Portalseiten mit der jeweiligen Funktionalitat beschrieben.

Dem Anwender werden auf einer Vielzahl von Formularseiten fiir die Navigation und Sicherung von
Eingaben folgende Buttons angezeigt:

Zurick

Die vorherige Eingabemaske wird aufgerufen.

Hinweis: Dieser Schritt wird auf der jeweils ersten Eingabemaske nicht angezeigt, da der
Antrag keine vorherige Eingabemaske besitzt.

Abbrechen

Die Eingabemaske wird geschlossen und die Antragstellung abgebrochen. Bisher nicht
gespeicherte Eingaben werden verworfen und der Benutzer wird auf die Begrif3ungsseite
der Portalseite ,Beihilfe" gefuhrt.

Hinweis: Bereits zwischengespeicherte Eingaben gehen nicht verloren.

Weiter

Die nachfolgende Eingabemaske wird aufgerufen.

Hinweis: Dieser Schritt wird auf der letzten Eingabemaske nicht mehr angezeigt, da es
keine folgende Eingabemaske gibt (anstelle dessen wird ,,Absenden” angezeigt).

Zwischenspeichern

Speichert die auf einer Formularseite getatigten Eingaben. Wird ein Antrag unvollendet
geschlossen, findet der Benutzer diesen Antrag auf der Portalseite ,Beihilfe” als
zwischengespeichertes Dokument und kann die Bearbeitung fortsetzen.

Hinweis: Dieser Schritt wird auf der letzten Eingabemaske nicht angezeigt. Der Antrag ist
nach Beflllen dieser Maske bereits vollstandig ausgefullt.

Absenden
Der Antrag wird elektronisch an die BAV tUbermittelt.
Hinweis: Dieser Button wird nur auf der jeweils letzten Eingabemaske angezeigt.

Des Weiteren werden alle in einer Eingabemaske enthaltenen Daten zwischengespeichert, sobald
der Anwender mit dem ,Weiter“-Button auf die n&chste Seite wechselt.

BAV E-Service
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3 Portalseite ,Beihilfe”

Auf der Portalseite ,Beihilfe” steht ein Assistent zum Einstellen von Antrdgen zur Verfiigung. Dieser
sorgt fur eine Steuerung des Antragstellungsprozesses und fuhrt den Benutzer durch die einzelnen
Formularseiten.

ﬂi Bundesanstalt
£ fiir Verwaltungsdienstleistungen

Willkommen  Beihilfe  Schriftverkehr i Post; Fachadmin  Abmelden

Beihilfe

Antrag auf Beihilfe, Antrag auf Abschlagszahlung, Antrag auf Befreiung von den
Eigenbehalten

Nehmen Sie bitte die erforderlichen Eintragungen Im nachfolgenden Antrag vor und dbermitteln Sie die eingegebenen Daten online an die BAV.

Durch Klicken auf den Button ,Weiter” gelangen Sie auf die erste Eingabemaske des Antrags

© 2023 fiir impressum Datenschutz

Die Antragsstellung beginnt durch die Betatigung der Schaltflache ,Weiter*.

Im nachfolgenden Fenster missen Sie einen Antrag auswahlen, den Sie erstellen méchten. Dazu
steht Ihnen im Dropdown-Ment eine vordefinierte Auswahl zur Verfiigung:

e Antrag auf Beihilfe
e Antrag auf Abschlagszahlung
e Antrag auf Befreiung von Eigenbehalten

* Bundesanstalt
Gy fiir Verwaltungsdienstleistungen

Willkommen  Beihilfe  Schriftverkehr i Kontoei

Beihilfe

Wéhlen Sie bitte einen Antrag aus.

LAuswahleines Antrags *

Antrag auf Belhiffe

Antrag auf Abschlagszahlung

Antrag auf Befreiung von Eigenbehalten

(TS 3 Abbrechen wischenspeichern

© 2023 t fur Verwalti istungen Impressum Datenschutz

Nachfolgend wird die Bearbeitung der einzelnen Antrage (siehe Obis 3.3) erlautert.
Bitte wahlen Sie den gewlinschten Antrag aus und klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter". Sie
kénnen nun mit der Bearbeitung des gewiinschten Antrags beginnen.

BAV E-Service 14



3.1 Antrag auf Beihilfe

3.1.1 Kontaktdaten

Auf der ersten Formularseite ,Kontaktdaten* missen alle notwendigen Angaben zum/zur
Antragsteller/in eingetragen werden.

Hinweis:

Fuhrungstext (Uber jedem Feld) bzw. Absatziberschriften, die mit einem roten Stern versehen sind,
kennzeichnen Pflichtfelder bzw. -absatze. Diese missen befillt sein, um fortfahren zu kénnen.
Sobald der erste Antrag im E-Service erfolgreich eingestellt wurde, werden die Kontaktdaten fir alle
weiteren Antrédge aus dem ersten Antrag verwendet und automatisch initialisiert. Die Daten sollten
bei weiteren Antragen auf eingetretene Anderungen seit der letzten Antragstellung kontrolliert
werden.

BAV E-Service 15



Beihilfs Postsingang gang Fachadmin  Abmelden

Seihifz

Kontaktdaten
Bitt= g=ben

ueil Rickfragen im Zuge der Bazrbeitung diz K des/der Antragsteller/in (Beiil hrigee/r) an:

Antragstalizr *

Nachname *

Mustarmann

Vormama *

Max

Amts- brw. Disnstbezsithnung

Sachbearbeiter

Personainummer

123/456733

Geburtsdatum *
01.01.1980

Wahnznzchrift des/der Antrazstzlizr/in (3=ihilfzberechtizrz/r)

Gaben Sie bitte diz Wohnanschrift des/der Antrag n (Beihilfeberschtigte/r) an.

Private Adreszs des Antragstallers ©

Straite / Hausnummer

Musterstrafie 1

Postieitzsh| Ort

60433 Must=rstadt

Telefon/Handy (bitts mit Vorwahl)

0153-13345678%

E-Mail

macmustermanni@mustarmail.de

nschrift Ihrer Diansistelle an

Disnstanschrift des Antragstellers ©

Dienststeile
Amt fir Innovation

Strafe / Hausnummer

Neus Straf= 55
Postleizahl Ort
60311 Neustadt

Telefon/Handy (bitt2 mit Vorwahl}
D6489-123456-0

finfo@amtfusrinnavation.df

Sie gelangen zu dem ausgewahiten Amtrag, Indem Siz auf dan W&

“Button kiicken. Sie knnan dis Antrag;

=it mitels Zwischenspeicharn™-Burton

abspefchern und die Beantwortung 2u ginam

piteren Zeitpunkt fortsstzen

Zuriick Abbrachen m Zwischenspeichern

© 2023 Bundrsanatait fir Ve

altungadiensticistungen Imaressam

Sobald alle Felder befullt sind, kann die Schaltflache ,Weiter" geklickt werden, um fortzufahren.

Hinweis:
Sobald auf die Schaltflache ,Weiter" geklickt wird, findet eine automatische Prifung statt, ob alle
Felder korrekt beflllt wurden.

BAV E-Service
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Sollten Felder leer oder nicht korrekt sein, welche fur die Bearbeitung zwingend notwendig sind,

erscheint eine Fehlermeldung bzw. ein Hinweis.

‘ Prableme (2) gefunden. Bitte dberpriifen Sie die hervorgehobenen Farmularfelder. ‘

Kontaktdaten

Bitte geben Sie fir eventuelle Riickfragen Im Zuge der Bearbeltung die Kontaktdaten des/der Antragsteller/in (Beihilfeberechtigte/r) an:

Antragsteller t *

wNachname” muss einen Wert enthalten. ‘

Nachname !

Morname® muss elnen Wert enthalten. ‘

Vorname !

Amts- bzw. Dienstbezeichnung

Sachbearbeiter

Personalnummer

123/456789

Geburtsdatum *

01.01.1980

Dabei wird angegeben, welches Feld ergdnzt werden muss und ein rotes Ausrufezeichen erscheint

hinter dem jeweiligen Feld.

Nachdem die leeren Felder beflillt wurden, kann durch Klicken auf die Schaltflache ,Weiter”
fortgefahren werden.

3.1.1.1 Angaben zum Antrag

Durch eine Auswahl aus dem Dropdown-Meni missen die aufgefihrten Fragen (mit ,Ja“ oder
.Nein*) entsprechend beantwortet werden. Dazu klicken Sie direkt in das Feld und die

Auswahlmadglichkeiten werden angezeigt. Nach Auswahl der entsprechenden Antworten kann zum

Fortfahren die Schaltflache ,Weiter” geklickt werden.

e .|
A } 3 S
Bl ma 2

Beihilfe ingang gang i Fachadmin  Abmelden

* Bundesanstalt
. filr Verwaltungsdienstleistungen

Beihilfe

Antrag auf Beihilfe

In Krankheits-, Pflege- und Geburtsfallen nach der Bundesbeihilfeverordnung (BBhv)

Angaben zum Antrag

Hiermit beantragen Sie elne Belhilfe zu den In der Anlage aufgefilhrten und belegten Aufwendungen

e i llung sind durchgs listindige Angaben zu titigen.

Handelt es sich um einen Unfall mit Ersatzanspruch? *
Nein -

Haben sich im Vergleich zum letzten Antrag Anderungen in den Ziffern 1-9 ergeben oder erfolgt die Antragsstellung erstmalig Gber dieses Antragsportal?

Ja v

Nein ‘
Zuriick Abbrechen m Zwischenspeichern

© 2023 Bundesanstalt fiir Ver g 2 mpressum Datenschutz

In Abh&angigkeit von der Beantwortung der Fragen, ergibt sich eine bestimmte Reihenfolge der
nachfolgenden Seiten.

BAV E-Service
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Die Matrix dient zur nachvollziehbaren Darstellung des weiteren Verlaufs der Antragstellung, in
Abhéngigkeit von der getroffenen Auswahl der Antworten:

Handelt es sich um einen
Unfall mit Ersatzanspruch?

Haben sich im

Antrag auf Beihilfe

Vergleiqh zum letzten Ja Nein
Antrag Anderungen in den
Ziffern 1-9 ergeben oder erfolgt
die Antragsstellung erstmalig
tiber dieses Antragsportal?
weiter mit: weiter mit:
Ja 3.1.2 Vollstandiger | 3.1.2 Vollstandiger
Antrag auf Beihilfe | Antrag auf Beihilfe
weiter mit: weiter mit:
Nein 3.1.2 Vollstandiger verkdirzter

~Antrag auf Beihilfe"

3.1.2 Vollstandiger Antrag auf Beihilfe

Im Folgenden wird der vollstandige Antrag auf Beihilfe beschrieben.

Wird ein Antrag von lhnen das erste Mal durch die Nutzung des E-Service gestellt, muss auf die
erste Frage mit ,Ja, folgende Anderungen* geantwortet werden. Nutzen Sie dazu das Dropdown-
Ment. Je nachdem wie das erste Feld beflllt wird, werden die nachfolgenden Felder zur
Bearbeitung freigegeben bzw. bleiben gesperrt und kénnen nicht bearbeitet werden.

BAV E-Service
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3.1.2.1 Angaben zur Beschéaftigung

* Bundesanstalt
orr | fir Verwaltungsdienstiestungen

Beihilfe

Antrag auf Beihilfe

in Krankheits., Plege- und Geburtsfallen nach der Bundesbeinilfeverordnung (88hV)

1. Angaben zur Beschiftigung

Hizrmit beantragen Siz 2ine Bathlife zu den In der Anlage aufgefihrizn und belegten Aufwendungan

Bei i sind

‘ Gibt es Anderungen gegeniber den letzten Angaben?

je Anderungen

Angaben 7u titigen.

Statusgruppe *
Beamter/.in

vollbeschaftigt seit

DD

LYYYY

teiizeitheschaftist von

tellzeitbeschaftist bis

DD MM YYYY DOMMYYYY
mit Wochenstunden

Versorgungsempfanger/in seit

DD.MM.YYYY

Elternzsit von Eiternzeit bis
DD.MM YYYY DOMMYYYY

Beurfaubung ohne Dienstbeziige g=m. § 92 (1) Nr. 2 BBG von
DDMMYYYY

sonstige Beurlaubung chne Dienstbeziige (Rechtsgrundiage) von

DD.MMYYYY

Beuriaubung ohnz Dienstbeziige gem. §92 (1) Nr. 2 BBG bis
DDMMLYYYY

sonstige Beurlaubung ohne Dienstberiige (Rechtsgrundiage) bis

DDMMYYYY

Rechtsgrundiage fir die sonstige Beurlaubung

Fuir die Baurlaubungen sind Nachweise beizufigen, die am Ende des Antrags als Anlage hochzuladen sind

Zurlick Abbrechen - 2wischenspeichermn

marassum Datarschutr

Sobald alle notwendigen Felder befillt sind oder keine Eintragung vorzunehmen ist, klicken Sie bitte

auf die Schaltflache ,Weiter".

BAV E-Service
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3.1.2.2 Im Familienzuschlag nach dem Bundesbesoldungsgesetzt bericksichtigungsfahige
Kinder

| Boesnan ~
¢ fiir Verwaltungsdienstleistungen «
B o
Lo
Beinilfe i Fachadmin  Abmeiden
Belhilfe
2. Im Famili g nach dem Bundesb E5E ticksichtigungsfihige Kinder

Gibt es Anderungen gegenaber den letzten Angaben? =

Zu den angegebenen Anderungen sind Nachweise (2.B. Kopie der Bezigemitteilung) beizufilgen, die am Ende des Antrags als Anlage hochzuladen sind

Zuriick Abbrechen ‘Weiter 2Zwischenspeichern

© 2023 Bundesanstalt fur Verwaltungsdienstieistungen Impressum Datenschutz

Uber das Dropdown-Menu wahlen Sie bitte die entsprechende Antwort auf die erste Frage.
Falls mit ,Ja, folgende Anderungen* geantwortet wird, mussen die notwendigen Daten neu erfasst
werden. Dazu klicken Sie auf ,Eintrag erzeugen*

£ | e
¥ | for Verualtungudiensticistungen

Beihilfe

Fa

millenzuschlag bericksichtigungsfahige Kinder
I Kind Vername =

Kind Name (falls abweichend)

lag beriicksichtigt ab

Wegfall aus dem Familienzuschiag ab

DOMM.YYYY

Wiederaufnahme in den Familienzuschiag nach Unterbrechung ab

D 2023 Bundesanstalt fur Verwaitungsdienstisistungen Impressum

Bitte tragen Sie in dieser Maske alle bekannten Daten in die jeweiligen Felder ein. Zumindest
mussen die mit einem roten Stern markierten Felder beflllt werden, da sonst kein gliltiger Eintrag
gespeichert werden kann. Abschlie3end klicken Sie auf ,Weiter“. Dadurch wird Ihre Eingabe
gespeichert und Sie gelangen wieder zur vorherigen Seite.

BAV E-Service 20



Mdchten Sie Daten fiir ein weiteres Kind hinterlegen, klicken Sie erneut auf die Schaltflache ,Eintrag
erzeugen“ und tragen die erforderlichen Daten ein und klicken auf ,Weiter".

Beihilfe

2. Im Familienzuschlag nach dem Bundesbesoldungsgesetz beriicksichtigungsfihige Kinder

Gibt es Anderungen gegeniber den letzten Angaben? *
Ja, folgende Anderungen -

Familienzuschlag bericksichtigungsfahige Kinder

Kopieren Eintrag entfernen

] Kind Vorname Kind hiams [falls sbweichend Geborzn am m #smilisrauschiaz berdcksichtist zb

1 Maria 01.01.2010

Zu den angegebenen Anderungen sind Nachweise (z.B. Kopie der Beziigemitteilung) beizufigen, die am Ende des Antrags als Anlage hochzuladen sind.

Zurlick Abbrechen 2Zwischenspeichern

Es besteht die Mdglichkeit, eine Zeile zu markieren, indem auf die Nummer der betreffenden Zeile
geklickt wird. Die Auswahl wird farblich hinterlegt, um die Markierung darzustellen. Anschliel3end
kann die markierte Zeile kopiert (Klick auf den Button ,Kopieren®) und eingeftigt werden (Klick auf
den Button ,Einfiigen®). Zur Markierung mehrerer Zeilen muss zuerst eine Zeile markiert sein.
Anschlie3end halten Sie die Taste ,Strg” auf Ihrer Tastatur gedriickt und klicken gleichzeitig eine
weitere Zeile an. Diese ist nun ebenfalls markiert. Soll eine oder mehrere Zeilen geldscht werden,
muss der Button ,Eintrag entfernen” geklickt werden, wahrend die betreffende/n Zeile/n markiert
ist/sind.

Wourden alle notwendigen Eintrage gemacht, klicken Sie auf den Button ,Weiter".

3.1.2.3 Welcher Krankenversicherungsschutz besteht fur Sie und die
berucksichtigungsfahigen Personen?

Uber das Dropdown-Menu wahlen Sie bitte die entsprechende Antwort auf die erste Frage. Falls mit
.Ja, folgende Anderungen“ geantwortet wird, missen die Daten neu erfasst werden. Dazu klicken
Sie auf ,Eintrag erzeugen”

Beihilfe

3. Welcher Krankenversicherungsschutz besteht fiir Sie und die beriicksichtigungsfihigen Personen?

Gibt es Anderungen gegeniiber den letzten Angaben? «

Ja, folgende Anderungen I i

Krankenversicherungsschutz

Kapieren Einfigen Eintrag entfernen

t keine Eintrige.

Es ist grundsatzlich ein Nachweis des Krankenversicherungsschutzes in Form einer Kopie des aktuellen Versicherungsscheines notwendig.

Dies gilt auch fir zusatzlich ergénzend abgeschlossene Versicherungen, fir pflichtversicherte beriicksichtigungsfahige Ehegattinnen, Ehegatten,
Lebenpartnerinnen bzw. Lebenspartner und bei Tarifumstellung.

Hier bitte auch etwaige Anderungen des Versicherungsschutzes bei Rentenanspruch oder Arbeitslosigkeit eintragen.

1) Hierunter fallen: Pflegekastenversicherung (PfK), Erganzungstarife zur gesetzlichen Krankenversicherung, Auslands-(Reise-}versicherungen (AR) 0.3,
Das Bestehen einer Auslands-(Reise-)versicherung ist immer dann anzugeben, wenn Auslandsaufwendungen geltend gemacht werden. Nicht anzugeben
sind Krankenhaustagegeld- und Pflegezusatzversicherungen.

IEEEE! EEEL

Zurlick Abbrechen Zwischenspeichern
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Bitte tragen Sie in dieser Maske in jede Spalte die entsprechenden Daten ein, da sonst kein gultiger
Eintrag gespeichert werden kann. In den Feldern ,Person“ und ,Versicherung” kann die Auswahl
Uber das Dropdown-Meni getroffen werden. Abschliel3end klicken Sie auf ,Weiter*. Wurde bei dem
Feld ,Zusatztarif* als Bestatigung ein Haken gesetzt, erscheint ein Hinweis als Aufforderung, am
Ende des Antrags einen Nachweis hochzuladen. Bitte klicken Sie noch einmal auf ,Weiter". Dadurch
wird lhre Eingabe gespeichert und Sie gelangen wieder zur vorherigen Seite.

Beihiffe

Bitte laden Sie am Ende einen Nachweis hoch.

Krankenversicherungsschutz !

Person =

Beihilfeberechtigte/r -

Beginn oder Anderung des Versicherungsverhaitnisses =

01.01.2019

ersicherung *

Private "’BI"'AF‘_I"vEI'SIE'iF.‘"_II‘g -

/] Zusatztarife!

Abbrechen

Mdchten Sie Daten fur weitere Personen hinterlegen, klicken Sie erneut auf die Schaltflache ,Eintrag
erzeugen“ und tragen die erforderlichen Daten ein und klicken auf ,Weiter".

Wourde ein Eintrag erzeugt und bei dem Feld ,Zusatztarif* als Bestatigung ein Haken gesetzt,
erscheint auch auf dieser Seite der Hinweis mit der Aufforderung, am Ende des Antrags einen
Nachweis hochzuladen. Bitte klicken Sie auch hier noch einmal auf ,Weiter”. Dadurch wird Ihre
Eingabe gespeichert und Sie gelangen zur nachsten Seite.

3. Welcher Krankenversicherungsschutz besteht fiir Sie und die beriicksichtigungsfahigen Personen?

Gibt es Anderungen gegeniiber den letzten Angaben? =
13, folgends Anderungen .

Krankenversicherungsschutz

Eintrag erzeugen Kopieren Einfugen Eintrag entfernen
|_| Person Eeginn oder Anderung des versicherungsverhaimisses warsicherung ZusstErife’
1 Beihilfeberechtigte/r 01.01.2019 Private Krankenversicherung la

Es ist grundsatzlich ein Nachweis des Krankenversicherungsschutzes in Form einer Kopie des aktuellen Versicherungsscheines notwendig.

Dies gilt auch fiir zusatzlich ergénzend abgeschlossene Versicherungen, fir pflichtversicherte berlicksichtigungsfahige Ehegattinnen, Ehegatten,
Lebenpartnerinnen bzw. Lebenspartner und bel Tarifumstellung.

Hier bitte auch etwaige Anderungen des Versicherungsschutzes bei Rentenanspruch oder Arbeitslosigkeit eintragen,

1) Hierunter fallen: Pflegekostenversicherung (PfK), Erganzungstarife zur gesetzlichen Krankenversicherung, Auslands-{Reise-jversicherungen (AR) 0.3.
Das Bestehen einer Auslands-{Reise-)versicherung ist immer dann anzugeben, wenn Auslandsaufwendungen geltend gemacht werden. Nicht anzugeben
sind Krankenhaustagegeld- und Pflegezusatzversicherungen.

Zuriick Abbrechen m Zwischenspeichern
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3.1.2.4 Anderweitige Beihilfeberechtigung

Uber das Dropdown-Menu wahlen Sie bitte die entsprechende Antwort auf die erste Frage. Falls mit
»Ja, folgende Anderungen“ geantwortet wird, missen die dazugehérigen Daten neu erfasst werden.

Beihilfe

4. Anderweitige Beihilfeberechtigung

Besteht fur Sie oder eine bertcksichtigungsfahige Persen eine anderweitige Beihilfeberechtigung? =
3, folgende Anderungen

Nein

|a, aber keine Anderungen gegenuber den |etzten Angaben

I Ja, folgende Anderungan

Diese Liste enthalt keine Eintrage.

Zuriick Abbrechen

Zwischenspeichern

@© 2023 Bundesanstalt fir Verwaitungsdienstieistungen

Dazu klicken Sie auf ,Eintrag erzeugen”.

Beihilfe

4. Anderweitige Beihilfeberechtigung

Impressum Datenschutz

Besteht fir Sie oder eine bericksichtigungsfahige Person eine anderweitige Beihilfeberechtigung? =
Ja, folgende Anderungen

Anderweifige Beihilfeberechtigung

Kopieren Bnfugen Eintrag entfernen

Diese Liste enthalt keine Eintrage.

Zuriick Abbrechen

Weiter 2Zwischenspeichern

© 2023 Bundesanstalt fir Verwsltungsdienstisistungen

Imprassum Datenschutz

i
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Bitte tragen Sie in dieser Maske in jede Spalte die entsprechenden Daten ein, da sonst kein gultiger
Eintrag gespeichert werden kann. In dem Feld ,Als* kann die Auswabhl tiber das Dropdown-Menti
getroffen werden. AbschlieRend klicken Sie auf ,Weiter“. Dadurch wird Ihre Eingabe gespeichert und
Sie gelangen wieder zur vorherigen Seite. Mochten Sie Daten fur weitere Personen hinterlegen,
klicken Sie erneut auf die Schaltflache ,Eintrag erzeugen® und tragen die erforderlichen Daten ein
und klicken auf ,Weiter".

Wourden alle notwendigen Eintrage gemacht, klicken Sie auf den Button ,Weiter".

Beihilfe

Anderweitige Bejhilfeberechtigung

Fur wen *

Antragsteller

Als-

Beamter/-in

Gegeniiber wem =

Arbeitgeber

Ab (Datum) *

01.01.2019

Abbrechen m

8 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz
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3.1.2.5 Aufwendungen

Bitte wahlen Sie Uber das Dropdown-Menu die entsprechende Antwort auf die erste Frage. Falls mit
,Ja, folgende Anderungen” geantwortet wird, miissen alle bekannten Daten in die entsprechenden
Felder eingetragen werden, die zur Bearbeitung freigegeben werden. Zumindest miissen die mit
einem roten Stern markierten Felder beflllt werden, da sonst kein gtiltiger Eintrag gespeichert
werden kann. Klicken Sie in die Datumseingabe, sodass sich der Kalender, der zur Auswahl des
Datums verwendet werden kann, automatisch 6ffnet. Das Datum wird dann in das Feld
tbernommen. Alternativ kbnnen Sie das Datum hé&ndisch in das betreffende Feld eintragen.
Wourden alle notwendigen Eintrage gemacht, klicken Sie auf den Button ,Weiter".

Beihilfe

5. Aufwendungen

werden Aufwendungen fir die nicht selbst beihilfeberechtigte Ehegatiin / Lebenspartnerin bzw. den nicht selbst beihilfeberechtigten Ehegatten /
Lebenspartner geltend gemacht? =
r Ja, folgende Anderungen

Ehegattin, Ehegatte, Lebenspartnerin bzw. Lebenspartner

Name, Vorname der Ehegattin, des Ehegatten, der Lebenspartnerin bzw. des Lebenspartners =

Geburtsdatum =

DD.MM.YYYY

Familienstatus = Seit=

h DD.MM.YYYY

Ubersteigt der Gesamtbetrag der Einkinfte lhrer Ehegattin / Lebenspartnerin bzw. lhres Ehegatten / Lebenspartners (§ 2 Abs. 3 EstG) im vorletzten
Kalenderjahr vor Antragstellung den Betrag von 17.000 EUR?
Nein

Nach § 4 Abs. 1 BBhV ist der Gesamtbetrag der Einkiinfte durch Vorlage einer Ablichtung des vollstindigen Steuerbescheides nachzuweisen.
Sollte dieser Nachweis noch nicht vorliegen, ist er am Ende des Antrags als Anlage hochzuladen,

Werden die Einkdnfte im laufenden Kalenderjahr diesen Betrag voraussichtlich Ubersteigen?
Nein

Sie haben spater die Moglichkeit, den Steuerbescheid als letzten Schritt der Antragsstellung hochzuladen.

Zurlick Abbrechen Weiter 2Zwischenspeichern

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstieistungen Impressum Datenschutz
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3.1.2.6 Aufwendungen im Zusammenhang mit einem Unfall

Bitte wahlen Sie tber das Dropdown-Meni die entsprechende Antwort auf die erste Frage. Falls mit
»Ja, (Unfallschilderung beifiigen)” geantwortet wird, miissen alle bekannten Daten in die
entsprechenden Felder eingetragen werden, die zur Bearbeitung freigegeben werden.

Wurden alle Felder beflllt, klicken Sie auf den Button ,Weiter“, um fortzufahren.

Beihilfe

6. Aufwendungen im Zusammenhang mit einem Unfall

Die Belege und die Unfallschilderung sind am Ende der Antragsstellung hochzuladen und mit dem Hinweis ,Unfall” zu versehen.

Stehen Aufwendungen im Zusammenhang mit einem Unfall? =
Ja (Unfallschilderung beifigen}

Art des Unfalls

Besteht fiir die unfallbedingten Aufwendungen Anspruch auf Kostenerstattung bzw. kommt ein Schadenersatzanspruch in Betracht?

(2u den Anspriichen suf Kostenerstattung gehiiran auch Ansprilche z. 8. gegen Schultriger, Sportverein)

Anspruch auf Kostenerstattung
Nein -

Name, Anschrift des Kostentragers bzw. Erstattungspflichtigen

Aktenzeichen

Versicherungsnummer

Sie haben spdter die Maglichkeit, den entsprechenden Beleg anzugeben und als letzten Schritt der Antragsstellung hochzuladen.

Zurlick Abbrechen Zwischenspeichern

© 2023 Bundesanstalt fir Verualtungsdiznstisistungan Impressum Datenschutz
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3.1.2.7 Aufwendungen flr personliche Tatigkeit eines nahen Angehdrigen

Bitte wahlen Sie tber das Dropdown-Meni die entsprechende Antwort auf die erste Frage. Falls die

erste Frage mit ,Ja“ beantwortet wird, werden die folgenden zwei Fragen zur Bearbeitung

freigegeben und missen beantwortet werden.
Wourden alle Felder befillt, klicken Sie auf den Button ,Weiter”, um fortzufahren.

Beihilfe

7. Aufwendungen fiir persénliche Tatigkeit eines nahen Angehdrigen

Bitte die Belege mit dem Hinweis ,Angeharige” versehen.

la

Werden Aufwendungen fur die personliche Tatigkeit eines nahen Angehorigen (als Arzt, Zahnarzt, Heilpraktiker, Heilbehandler usw.) geltend gemacht? =

Verwandtschaftsverhaltnis zum Behandelnden =

Ehegattin, Ehegatte, Lebensparmerin bzw. Lebenspartner

Kind

Elternteil

Zuriick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstieistungen Impressum

3.1.2.8 Beihilfe bei dauernder Pflege

Beihilfe

B. Beihilfe bei dauernder Pflege

Datenschuz

Wird eine Beihilfe bei dauernder Pflege geltend gemacht? *
la

Pflegegrad =
Pflegegrad 3

Leistungszusage mit aktuellem Pflegegrad der Pflegeversicherung =

liegen bereits vor

Zuriick Abbrechen Zwischenspeichern

Imprassum

© 2023 Bundesanstalt fur Verwsitungsdienstleistungen

Hinweis:

Datenschutz

Wenn bei ,8. Beihilfe bei dauernder Pflege” mit ,Ja“ geantwortet wird, folgen die Formularseiten mit

»3.1 Beihilfe bei dauernder hauslicher Pflege” und ,8.2 Wird eine Beihilfe bei dauernder

vollstationarer Pflege geltend gemacht?“. Ansonsten (bei Antwort ,Nein“) folgt die Seite mit 9.

Aufwendungen fur Krankheiten (von Versicherungsleistungen ausgeschlossen)*.

Bitte wahlen Sie tiber das Dropdown-Meni die entsprechende Antwort auf die erste Frage.

BAV E-Service
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3.1.2.8.1 Beihilfe bei dauernder hauslicher Pflege

Falls mit ,Ja“ geantwortet wird, werden die nachfolgenden Felder zur Bearbeitung freigegeben und
mussen mit den bekannten Informationen beflillt werden. Zumindest missen die mit einem roten
Stern markierten Felder befiillt werden, da sonst kein gtiltiger Eintrag gespeichert werden kann.
Klicken Sie in die Datumseingabe, sodass sich der Kalender, der zur Auswahl des Datums
verwendet werden kann, automatisch 6ffnet. Das Datum wird dann in das Feld ibernommen.
Alternativ kbnnen Sie das Datum handisch in das betreffende Feld eintragen.

Wourden alle Felder befillt, klicken Sie auf den Button ,\Weiter”, um fortzufahren.

Baihilfe

8.1 Beihilfe bei dauernder hiuslicher Pflege

Wird eine Beihilfe bei dauernder hauslicher Pflege geltend gemacht? =
la -

Name der pflegebedrftigen Person =

Maria Musterfrau

Name der pflegenden Person =

Max Mustermann

Pflege von = Pflege bis

01.07.2013

DD.MM.YYYY

Pauschaliertes Pflegegeld wird beantragt fir den Monat/die Monate =

07/201%

Unterbrechung der Pflege (Krankenhausaufenthalt langer als 28 Tage, Kurzzeitpflege, Verhinderungspflege) +
la

Unterbrechung von * Unterbrechung bis «

02.08.2019 08.08.2019

Grund fur die Unterbrechung *

Krankenhausaufenthalt

Bei Nichtvorliegen der Leistungszusage sind die Nachweise am Ende des Antrags hochzuladen.

Zurtck Abbrechen 2wischenspeichern

BAV E-Service
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3.1.2.8.2 Wird eine Beihilfe bei dauernder vollstationarer Pflege geltend gemacht?

Bitte wahlen Sie Uber das Dropdown-Menu die entsprechende Antwort auf die erste Frage. Falls mit
~Ja"‘ geantwortet wird, werden die nachfolgenden Fragen zur Bearbeitung freigegeben und missen
Uber das Dropdown-Meni beantwortet werden. Wurden alle Felder befiillt, klicken Sie auf den Button
~Weiter“, um fortzufahren.

Beihilfe

8.2 Wird eine Beihilfe bei dauernder vollstationdrer Pflege geltend gemacht?

Wird eine Beihilfe bei dauernder vollstationarer Pflege geltend gemachi? -
la

Wird zusatzlich Beihilfe zu den Aufwendungen der dauernden vollstationdren Pflege beantragt? =
la

Einkommenssteuer-, Versorgungs- und Rentenbescheid(e) des Vorjahres =
werden beigefugt

Sie haben spater die Mdglichkeit, den Bescheid als letzten Schritt der Antragsstellung hochzuladen.

Zuriick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern

© 2023 Bundesanstalt fiir Verualtungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

3.1.2.9 Aufwendungen fir Krankheiten (von Versicherungsleistung ausgeschlossen)

Bitte wahlen Sie Uber das Dropdown-Meni die entsprechende Antwort. Falls mit ,Ja“ geantwortet
wird, mussen die dazugehdrigen Daten neu erfasst werden. Dazu klicken Sie auf ,Eintrag
erzeugen®.

Beihilfe

9. Aufwendungen fiir Krankheiten (von Versicherungsleistung ausgeschlossen)

Werden Aufwendungen fir Krankheiten, for die Versicherungsleistungen individuell ausgeschlossen oder eingestellt worden sind, geltend gemacht? =
la

-

Aufwendungen

Kopieren Einfugen Eintrag entfernen

Diese Liste enthdlt keine Eintrége.

Sie haben die Maglichkeit, als letzten Schritt der Antragsstellung den entsprechenden Nachweis hochzuladen.

Zuriick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern
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Bitte tragen Sie in dieser Maske in alle Zeilen die entsprechenden Daten ein, da sonst kein glltiger
Eintrag gespeichert werden kann. AbschlieBend klicken Sie auf ,\Weiter“. Dadurch wird lhre Eingabe
gespeichert und Sie gelangen wieder zur vorherigen Seite.

Beihilfe
Aufwendungen

Rechnungsdatum *

03.09.2019

Rechnungsbetrag *

123,49

Abbrchen

© 2023 Bundesanstalt fur Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

Mochten Sie Daten fur mehrere Aufwendungen hinterlegen, klicken Sie erneut auf die Schaltflache
~Eintrag erzeugen“ und verfahren Sie, wie soeben beschrieben. Wurden alle notwendigen Eintrage
gemacht, klicken Sie auf den Button ,Weiter".

3.1.2.10 In das Ausland abgeordnet / dienstlicher Wohnsitz im Ausland

Bitte wahlen Sie Uber das jeweilige Dropdown-Menii die entsprechenden Antworten auf die
aufgefuihrten Fragen und klicken Sie auf den Button ,Weiter“, um fortzufahren.

Beihilfe

10. In das Ausland abgeordnet / dienstlicher Wohnsitz im Ausland

Sind Sie in das Ausland abgeordnet?

Nein -
Befindet sich Ihr dienstlicher Wohnsitz im Ausland? =+
Nein -
Zurick Abbrechen Zwischenspeichern
© 2023 Bundesanstslt fiir Verwaltungsdienstizistungen Impressum Datenschutz
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3.1.2.11 Auszahlung der Beihilfe

Bitte wahlen Sie Uber das Dropdown-Menu die entsprechende Antwort auf die erste Frage. Falls mit
~Ja“ geantwortet wird, werden die nachfolgenden Felder zur Bearbeitung freigegeben und missen
befillt werden. Wird ein Antrag erstmals tiber den E-Service gestellt, missen die Bankdaten initial
hinterlegt werden. Dazu wéahlen Sie Uber das Dropdown-Menu die Antwort ,Auf hachstehendes
Konto" und befiillen die vorgesehenen Zeilen mit den notwendigen Daten. Wurden alle Felder
beflillt, klicken Sie auf den Button ,Weiter”, um fortzufahren.

Beihilfe

11. Auszahlung der Beihilfe

Auf die hiermit beantragte Beihilfe habe ich einen Abschlag erhalten +
Ja -

Abschlagsbetrag in € *

500,00

Abschlag erhalten am *

02.09.2019

Die
Auf

eisung soll erfolgen auf =

ndes Konta -

Name und Sitz des Geldinstituts *

Sparkasse

IBAN =

DE41500105170123456789

BIC+

HELADEF1822

Inhaber des Kontos (falls abweichend von dem/der Antragsteller/in)

Zuriick Abbrechen Zwischenspeichern
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Hinweis:
Bei Folgeantragen werden die gespeicherten Kontodaten initialisiert und missen nicht nochmals
eingegeben werden, sofern keine Anderung eingetreten ist.

Beihilfe

11. Auszahlung der Beihilfe

Auf die hiermit beantragte Beihilfe habe ich einen Abschlag erhalten =
Nein -

Abschlagsbetragin €

Abschlag erhalten am

Die Uberweisung soll erfolgen auf «
Mein bekanntes Konta -

Name und Sitz des Geldinstituts

Sparkasse

IBAN
DE4150010517012345678%

BIC
HELADEF1822

Inhaber des Kontos (falls abweichend von dem/der Antragsteller/in)

Zurtick Abbrechen ter Zwischenspeichern
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3.1.3 Zusammenstellung der Aufwendungen

Auf dieser Seite missen die einzelnen Posten fir Aufwendungen erfasst werden, sofern diese
vorhanden sind. Diese gliedern sich in drei Kategorien:

o Aufwendungen des Antragstellers
« Aufwendungen der Ehegattin, des Ehegatten, der Lebenspartnerin bzw. des Lebenspartners
o Aufwendungen fur Kinder des Antragsstellers

Bitte beachten Sie die allgemeinen Hinweise.

Beihife

Zusammenstellung der Aufwendungen

[Nummerieren Sie hre Belege bitte fortiaufend durch!)

Allgemeine Hinweise
Wenn Aufwendungen fiir mehrere Persanen geltend gemacht werden, bitte die Belege nach Persanen geordnet eintragen. Fur jede Aufwendung ist ein
Beleg beizufugen. Bei Fahrik Hilfsmitteln, Heilbehand| u.d. wird die schriftliche Verordnung eines Arztes bendtigt.

Aufwendungen des Antragsteller:

Eintrag entfernen

Diese Liste enthalt keine Eintrage.

Summe der Aufwendungen des Antragstellers
0,00

Aufwendungen der Ehegattin, des Ehegatten, der Lebenspartnerin bzw. des Lebenspartners

Eintrag erzeugen 'I Kopieren Einfuigen Eintrag entfermen

Diese Liste enthdlt keine Eintrage.

Summe der Aufwendungen der Ehegattin, des Ehegatten, der Lebenspartnerin bzw. des Lebenspartners
0,00

Aufwendungen fur Kinder des Antragsstellers

Diese Liste enthalt keine Eintrage.

Summe der Aufwendungen fir Kinder des Antragsstellers
0,00

Zuriick Abbrechen 2Zwischenspeichern

203 fir Verwaltungsdienstiei Impressum Datenschutz
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Zum Hinterlegen von Aufwandsposten klicken Sie auf ,Eintrag erzeugen® unter der jeweiligen
Kategorie. Beflillen Sie alle bekannten Felder. Zumindest missen die mit einem roten Stern
markierten Felder ausgefillt werden, da sonst kein gultiger Eintrag gespeichert werden kann. Um
Ihre Eingabe zu speichern und zur vorherigen Seite zu gelangen, klicken Sie auf ,Weiter".

Beihilfe

Aufwendungen des Antragstellers

Beleg =

Rechnung fir drztliche Behandlung 08-2019

Datum der Rechnung *

30.08.2019

Grund der Aufwendung *

Arztliche Behandlung

Rechnungsbetrag *
369,20

Wahrung =
EUR

Kostenerstattung von anderer Seite; falls kein Prozenttarif, Wahrungsbetrag

L
© 2023 Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstisistungen Impressum Datenschutz

Wourden alle Aufwendungen erfasst, klicken Sie auf den Button ,Weiter”, um fortzufahren.

3.1.4 Anflgen von Anlagen

Auf dieser Formularseite erhalten Sie wichtige Informationen zum Hochladen der Anlagen. Bitte
beachten Sie die Erlauterung zum Anftigen von Anlagen und fahren Sie durch einen Klick auf den

Button ,Weiter" fort.

Beihilfe

Erlduterung zum Anfiigen von Anlagen:

Bitte beachten Sie, dass Ihr Antrag nur dann als vollstandig eingebracht gilt und bearbeitet werden kann, wenn alle notwendigen Unterlagen in der BAV-

PFB/Beihilfestelle vorliegen!

ege

Bitte beachten Sie, dass eine einzelne Datei die GroRe von 10 MB nicht Gberschreitat.
Die zulassigen Dateitypen sind:

* PDF

JPEG bzw. IPG
TIFF bzw. TIF
DOCX bzw. DOC
XLSX bzw. XLS

Zuriick Abbrechen

Weiter

Zwischenspeichern

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstisistungen
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Auf dieser Seite kbnnen Sie Anlagen, die lhrem Antrag als Nachweis beigefigt werden missen,
hochladen. Dazu klicken Sie auf die Schaltflache ,,Anlage hochladen*.

Beihilfe

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefiigt und fur die Ubertragung vorgesehen.
sollten Sie Anlagen einreichen waollen, so bettigen Sie bitte die schaltflache ,Anlage hochladen”,
Uber den Butten ,Laschen” kdnnen Sie einzelne Dateien aus der Liste |Gschen.

Anlagen

Diese Liste enthdit keine Eintrige.

Zurdck Abbrechen Anlage hochladen Weiter Zwischenspeichern

B 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungan Impressum Datenschutz

Im ersten Schritt legen Sie den Namen des Dokuments fest, welches hochgeladen werden soll.
Anschlie3end klicken Sie auf ,Datei auswéhlen”. Ein neues Fenster 6ffnet sich. Sie greifen nun auf
den Inhalt Ihres PCs zu und wahlen das hochzuladende Dokument mit einem Klick aus.
AnschlieRend klicken Sie auf den Button ,Offnen”. Das zuséatzliche Fenster schlieRt sich und Sie
sehen, dass nun ein Dateiname hinterlegt wurde.

Klicken Sie auf den Button ,Weiter“, um fortzufahren.

Beihilfe

Anlage hochladen

1. Schritt Dokumentenname festlegen
Rechnungl
ot DAt auouc 3 4 B <« Desk.. » Belegezum..
Datei auswahlen
Organisieren = Meuer Ordner =~ m ?
% Dieser PC Name Anderungsdatum
W) 3D-Objekte B Rechnung!.pdf 10.01,2023 08:55
B Bilder B Rechnung2.pdf Abbrechen
I Deskto
B Nobiment=
1@ 2023 Bundesanstalt fur Verwaltud Dateiname: |Rechnung1‘pdf Impressum Datenschutz

Abbrechen

Sie gelangen zur vorherigen Seite und sehen unter ,Anlagen“ den Dokumentennamen und ein
kleines Icon mit dem Dateiformatnamen. Sollte lhre Auswahl fehlerhaft gewesen sein, kdnnen Sie

Uber ,Léschen” das Dokument entfernen.
Zum Hochladen weiterer Dokumente wiederholen Sie den Vorgang.

BAV E-Service 35



Wenn alle notwendigen Dokumente hochgeladen wurden, klicken Sie auf den Button ,\Weiter", um
fortzufahren.

Beihilfe

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefiigt und fir die Ubertragung vorgesehen,
sollten Sie Anlagen einreichen wollen, so betatigen Sie bitte die Schaltflche ,Anlage hochladen®.
Uber den Button ,Laschen” kannen Sie einzelne Dateien aus der Liste loschen,

Anlagen

& e Rechnungl

Zuruck Abbrechen Anlagehncmadenl Weiter | Zwischenspeichern

© 20235 far i ungan Imprassum

3.1.5 Formale Erklarung

Auf dieser Seite missen Sie die Richtigkeit aller Angaben bestétigen und falls notwendig, einen
Bevollmachtigten eintragen. AnschlieBend klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter, um fortzufahren.

Beihilfe

Formale Erklarung

Ich versichere die Richtigkeit der Angaben, die Grundlage fir die Beihilfeberechtigung sind. Fir die geltend gemachten Aufwendungen wurde bisher
keine Beihilfe beantragt *
la -

Die erforderlichen Belege uiber die entstandenen Aufwendungen sind beigefigt. Nachtragliche ErmaRigungen oder Preisnachlasse sowie auBervertragliche

Leistungen fir die geltend gemachten Aufwendungen (Kosten) werde ich der Festsetzungsstelle anzeigen,

In Vertretung? =
Nein -

13

‘ Nein

Hinweis: Soliten Sie diesen Antrag als Bevollmachtigter ausfiillen, muss eine giiltige Vollmacht in der BAV vorliegen oder diesem Antrag beigefgt sein. Die

Vollmacht kann als Anlage hochgeladen werden. Sie konnen uber den Menipunkt ,Postausgang” Ihren abgesendeten Antrag einsehen.

Zuruck Abbrechen Weiter Zwischenspeichern
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3.1.6 Ubersicht und Ubermittlung des Antrags an die BAV

Dies ist die letzte Seite der Antragsstellung. Klicken Sie auf ,Zusammenfassung...“, um eine
Zusammenfassung lhres Antrags aufzurufen. Das Dokument 6ffnet sich in einem neuen Fester bzw.
in einem neuen Tab automatisch im Webbrowser oder wird heruntergeladen und muss manuell
gedffnet werden (abh&ngig vom genutzten Webbrowser). Hier besteht die Mdglichkeit, den Antrag
vor dem abschlieRenden Versand auf Richtigkeit und Vollstdndigkeit zu prufen.

Ist dies erfolgt, geben Sie Ihre per E-Mail empfangene PIN ein. Klicken Sie auf den Button
~Absenden”, um den Antrag an die BAV zu Ubermitteln.

Beihilfe

Ubersicht
Bitte kontrollieren Sie abschlieBend nech einmal Ihre Eingaben.

Mochten Sie den Antrag jetzt abschicken? Mit Betatigung der Schaltflache ,,Absenden” wird der Antrag in lhrem Postausgang gespeichert und zur

Bearbeitung an die BAV WEi‘[Eng|E\TE(.

Ubersicht

= Zusammenfassung - Antrag Beihilfe-20230110-0003

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Um Ihre Eingaben Gbermitteln zu kiinnen, wird Ihnen eine PIN an die von lhnen hinterlegte E-Mail Adresse gesendet.

Tragen Sie diese bitte in das dafur vorgesehene Feld ein.

PIN*

Zuriick PIN erneut anfodern Abbrechen Absenden

@ 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstieistungen Impressum Darenschutz

Sie haben lhren Antrag erfolgreich an die BAV Ubermittelt.
Klicken Sie auf ,Weiter", um zur Startseite der Portalseite ,Beihilfe” zu gelangen.

Beihilfe

Vielen Dank fur die Einreichung des Antrags Antrag Beihilfe-20230110-0003

Der Antrag wurde zur weiteren Bearbeitung an die BAV weitergeleitet.

Weiter

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz
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3.1.7 Verkurzter Antrag auf Beihilfe

Bei dem verkirzten Antrag auf Beihilfe werden die Formularseiten von , 1. Angaben zur
Beschaftigung” bis ,9. Aufwendungen fir Krankheiten (von Versicherungsleistung ausgeschlossen)®
Ubersprungen. Der Benutzer wird zur nachfolgenden Seite gefuhrt und folgende Abfrage findet statt:

* Bundesanstalt
A% | fiir Verwaltungsdienstleistungen

Beihilfe i ingang i Fachadmin  Abmelden

Beihilfe

1.-9. Keine Anderung zu den letzten Angaben

Keine Anderung zu den letzten Angaben +

Iz -

Bei erstmaliger Antragstellung oder bei Anderung der persénlichen Verhiltnisse ist der ausfiihrliche Beihilfeantrag zu verwenden.

Zuriick Abbrechen Zwischenspeichern

2023 fur Ver . Impressum Datenschutz

Die Frage ist mit ,Ja“ zu beantworten, um mit dem Button ,Weiter®, in der Antragstellung
fortzufahren.

Wird die Frage mit ,Nein“ beantwortet und auf ,Weiter* geklickt, erscheint nachfolgende
Fehlermeldung.

Beihilfe

Probleme (1) gefunden. Bitte Gberprifen Sie die hervorgehobenen Formularfelder.

1.-9. Keine Anderung zu den letzten Angaben

Haben sich Daten in den Ziffern 1-§ geandert, ist der ausfuhrliche Beihilfeantrag zu verwenden. Soliten sich die Daten nicht geandert haben, bestatigan
Sie dies bitte.

Keine Anderung zu den letzten Angaben i =

Nein -

Bei erstmaliger Antragstellung oder bei Anderung der persénlichen iltnisse ist der ausfiihrliche Beihil 5 zu verwenden.

Zurlick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern

© 20235 fur verwalt i Impressum Datenschutz

Ab Formularseite ,10. In das Ausland abgeordnet / dienstlicher Wohnsitz im Ausland® verfahren Sie
wie ab Seite 14 (Kapitel 3.1.1) beschrieben ist, um den Antrag erfolgreich bei der BAV einzureichen.
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3.2 Antrag auf Abschlagszahlung

3.2.1 Kontaktdaten

Auf der ersten Formularseite ,Kontaktdaten* missen alle notwendigen Angaben zum/zur
Antragsteller/in eingetragen werden.

Hinweis:
Fuhrungstext (Uber jedem Feld) bzw. Absatziberschriften, die mit einem roten Stern versehen sind,
kennzeichnen Pflichtfelder bzw. -abséatze. Diese missen befillt sein, um fortfahren zu kénnen.

Sobald der erste Antrag im E-Service erfolgreich eingestellt wurde, werden die Kontaktdaten fir alle
weiteren Antrage aus dem ersten Antrag verwendet und automatisch initialisiert. Die Daten soliten
auf seit der letzten Antragstellung ggf. eingetretene Anderungen kontrolliert werden.
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Willkommen  Beibille  Schrifverkehr  Posisingang  Postausgang  Kentoeinstellungen  Fachadmin  Abmelden

Behifs

Kontaktdaten

Bite= geben Siz fir eventuslle Rilckfragen im Zugs der Bearbeitung die K des/der Antragsteller,

Antragstelizr *

Nachname *

Mustzrmann

ichnung

Sachoearbeiter

Personzlinum

123/456783

‘ Auwmits- bzw. Dienstix
‘ Geburtsdatum *

01011380
Wahnzs fder Antrag in (8 tigts/r)
Gaban Sis bite= die wschrift des/der Antrazsteller/in (Seihilfebarschtiza/r) an.

Private Adresse das Antragstellers

Straie / Hausnummer

Musterstraie 1
Postieizanl on
£043z Must=retadt

Telefan/Handy (sit= mit Vorwahi)

0152-123456789

=il

maimustermann@mustermail.ds

[Ehemaiigs) Dien:

schrift
= Anschrift Ihrer Disnststzliz an

Geben Siz bitr=

Dienstanschrift des Antragsteliers *

Dignsistalle *
Amt fir Innovatian

StraRe / Hzusnummer

Neus Strae 55
Postleitzahl Ort
60311 Meustdt

Telefon/Handy (bitte mit Vorwahl)
064331234560

=heail

infoBamtfusrinnovation.dq

Sie gelangsn 2u dem ausgewahiten Ant

ndem Sis auf den Weitsr™-Bution kicken. Sie konnen dis Antrs

ahspsichern und die Beantwortuns zu inem spitaren Zsitpunkr fortsetzen,

Zurtick

derzsit mittels Zwischenspeich

2023 Bundesanatalt (s Verwaltungstfienstieistingen

Sobald alle Felder befullt sind, kann auf die Schaltflache ,Weiter" geklickt werden, um fortzufahren.

BAV E-Service
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Hinweis:

Sobald auf die Schaltflache ,Weiter" geklickt wird, findet eine automatische Prifung statt, ob alle
Felder korrekt beflillt wurden. Sollten Felder leer oder nicht korrekt sein, welche fir die Bearbeitung

zwingend notwendig sind, erscheint eine Fehlermeldung bzw. ein Hinweis.

Probleme (2) gefunden. Bitte

Kontaktdaten

~Nachname™ muss einen Wert enthalten.

Norname* muss einen Wert enthalten.

Sachbearbeiter

Personalnummer
123/456789

Geburtsdatum *

01.01.1980

Dabei wird angegeben, welches Feld ergdnzt werden muss und ein rotes Ausrufezeichen erscheint

hinter dem jeweiligen Feld.

Nachdem die leeren Felder beflillt wurden, kann durch Klicken auf die Schaltflache ,Weiter”

fortgefahren werden.

Bitte wahlen Sie tber das Dropdown-Menu die entsprechenden Antworten auf die Fragen aus und

tragen den Namen der erkrankten Person in das entsprechende Feld ein.
Zum Fortfahren klicken Sie auf den Button ,Weiter".

3.2.2 Antrag auf Abschlagszahlung fur eine zu erwartende Beihilfe einer erkrankten

Person

Beihilfe

Antrag auf Abschlagszahlung fiir eine zu erwartende Beihilfe bei

Stationarer Krankenhausbehandlung =
la

Stationarer oder ambulanter Rehabilitationsmanahmen =
la

Erkrankte Person

Erkrankte Person =

Ehegatrin, Ehegatte, Lebenspartnerin bzw. Lebenspartner

Name der erkrankten Person =

Maria Musterfrau

e

Zuriick Abbrechen Weiter

Zwischenspeichern

2023 Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstleistungen

Impressum Datenschutz

Bitte tragen Sie auf dieser Seite alle bekannten Daten in die entsprechenden Felder ein. Wurden
alle notwendigen Eintrdge gemacht, klicken Sie auf den Button ,Weiter”, um fortzufahren.

BAV E-Service
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3.2.3 Zu erwartende Kosten

Beihilfe

Zu erwartende Kosten

Name und Anschrift der Einrichtung
Zentrales Krankenhaus
Hauptstrale 20-30

51234 schénbach

Voraussichtliche Behandlungsdauer in Tagen

14

Voraussichtliche Behandlungskosten in €

2.000,00

Angeforderte Vorauszahlung in €

1.000,00

Es sind entsprechende Nachweise beizufigen und am Ende als Anlage hochzuladen

Zuriick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern

@ 2023 Bundesanstalt fur Verwaltungsdienstieistungen Impressum Datenschutz

Uber das Dropdown-Menii wahlen Sie bitte eine entsprechende Antwort auf die erste Frage aus. Je
nach getroffener Auswahl werden die untenstehenden Felder zur Bearbeitung freigegeben und
mussen ausgefillt werden.

Hinweis:

Bei Folgeantrédgen werden die gespeicherten Kontodaten mit der Auswahl ,Auf mein bekanntes
Konto* initialisiert und kdnnen direkt ibernommen werden.

Zum Fortfahren klicken Sie auf den Button ,Weiter".
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3.2.4 Zahlungsweise

Beihilfe

Zahlungsweise

Auf ein Konto einer anderen Person

Die Uberweisung soll erfolgen = J

Auf mein bekanntes Konto
An die genannte Einrichtung

Auf ein Konto einer anderen Person

IBAN =

DE41500105170123456783

BIC*

HELADEF1822

Inhaber des Kontos (falls abweichend von dem/der Antragsteller/in)

Zurick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern

2023 Bund fr Verwalty

1gen Imprassum Datznschutz

3.2.5 Anfugen von Anlagen

Auf dieser Formularseite erhalten Sie wichtige Informationen zum Hochladen der Anlagen. Bitte

beachten Sie die Erlauterung zum Anfligen von Anlagen und fahren Sie durch einen Klick auf den
Button ,\Weiter" fort.

Beihilfe

Erlsuterung zum Anfiigen von Anlagen:

Bitte beachten Sie, dass Ihr Antrag nur dann als vollstandig eingebracht gilt und bearbeitet werden kann, wenn alle notwendigen Unterlagen in der BAV-
PFB/Beihilfestelle vorliegen!

Bitte beachten Sie, dass eine einzelne Datei die Grole von 10 MB nicht Oberschreitet.
Die zulassigen Dateitypen sind:

* PDF

* |PEG bzw. JPG
® TIFF bzw. TIF

= DOCX bzw. DOC
s XLSX bzw. XLS

Zuruck Abbrechen Weiter Zwischenspeichern

@ 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

BAV E-Service 43



Auf dieser Seite kbnnen Sie Anlagen, die lhrem Antrag als Nachweis beigefigt werden missen,
hochladen. Dazu klicken Sie auf die Schaltflache ,,Anlage hochladen*.

Beihilfe

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefigt und fur die Ubertragung vorgesehen.
Sollten sie Anlagen einreichen wollen, so betatigen Sie bitte die Schaltflache ,Anlage hochladen”.
Uber den Button ,Léschen” kéinnen Sie einzelne Dateien aus der Liste l5schen.

Anlagen

Zuriick Abbrechen Anlage hochladen Weiter Zwischenspeichern
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Im ersten Schritt legen Sie den Namen des Dokuments fest, welches hochgeladen werden soll.
Anschlie3end klicken Sie auf ,Datei auswéhlen”. Ein neues Fenster 6ffnet sich. Sie greifen nun auf
den Inhalt Ihres PCs zu und wahlen das hochzuladende Dokument mit einem Klick aus.
AnschlieRend klicken Sie auf den Button ,Offnen”. Das zuséatzliche Fenster schlieRt sich und Sie
sehen, dass nun ein Dateiname hinterlegt wurde.

Klicken Sie auf den Button ,Weiter“, um fortzufahren.

Beihilfe

Anlage hochladen

1. Schritt Dokumentenname festlegen

Krankenhausrechnung

2. Schritt: Datei ausw o | Desk... » Belegezum...

Datei auswahlen

Organisieren « Neuer Ordner

3 Dieser PC Hame

3D-Objekte ] Beihilfe-Krankenhausrechnung.pdf
! Rechnung2.pdf 0.01.20 5 Abbrechen m

B Noluments

£ 2023 Bundesanstalt fiir Verwattu Dateiname: | Impressum Datenschutz

Sie gelangen zur vorherigen Seite und sehen unter ,Anlagen“ den Dokumentennamen und ein
kleines Icon mit dem Dateiformatnamen. Sollte lhre Auswahl fehlerhaft gewesen sein, kdnnen Sie

Uber ,Léschen” das Dokument entfernen.
Zum Hochladen weiterer Dokumente wiederholen Sie den Vorgang.
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Wenn alle notwendigen Dokumente hochgeladen wurden, klicken Sie auf den Button ,\Weiter", um

fortzufahren.

Beihilfe

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefigt und fr die Ubertragung vorgesehen,

Sollten Sie Anlagen einreichen wollen, so betétigen Sie bitte die Schaltfliche ,Anlage hochladen™.

Uber den Button ,L6schen” kGnnen Sie einzelne Dateien aus der Liste l6schen.

Anlagen

e
= Lschen Krankenhausrechnung

Zuriick

Abbrechen

Anlage hochladen

Weiter Zwischenspeichern

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstieistungen

3.2.6 Formale Erklarung

Impressum Datenschutz

Auf dieser Seite missen Sie die Richtigkeit aller Angaben bestétigen und falls notwendig, einen
Bevollmachtigten eintragen. AnschlieBend klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter", um fortzufahren.

Beihilfa

Formale Erkldrung

keine Beihilfe beantragt *
la

Ich versichere die Richtigkeit der Angaben, die Grundlage fur die Beihilfeberechtigung sind. Fur die geltend gemachten Aufwendungen wurde bisher

Die erforderlichen Belege iiber die entstandenen Aufwendungen sind beigefiigt. Nachtragliche ErmaRigungen oder Preisnachldsse sowie aulervertragliche

Leistungen fir die geltend gemachten Aufwendungen (Kosten) werde ich der Festsetzungsstelle anzeigen.

In Vertretung? *
Nein

Ja

Nein

Hinweis: Soliten Sie diesen Antrag als Bevollmachtigter ausfiillen, muss eine giltige Vollmacht in der BAV voriiegen oder diesem Antrag beigefigt sein. Die

Vollmacht kann als Anlage hochgeladen werden. Sie kinnen iber den Meniipunkt ,Postausgang” Ihren abgesendeten Antrag einsehen.

Zurtck

Abbrechen

2wischenspeichern

© 2023 Burx fuir Verwalt i leistungen

Impressum Datenschutz
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3.2.7 Ubersicht und Ubermittlung des Antrags an die BAV

Dies ist die letzte Seite der Antragsstellung. Klicken Sie auf ,Zusammenfassung...“, um eine
Zusammenfassung Ihres Antrags aufzurufen. Das Dokument 6ffnet sich in einem neuen Fester bzw.
in einem neuen Tab automatisch im Webbrowser oder wird heruntergeladen und muss manuell
gedffnet werden (abhéngig vom genutzten Webbrowser). Hier besteht die Mdglichkeit, den Antrag
vor dem abschlieRenden Versand auf Richtigkeit und Vollst&ndigkeit zu prufen.

Ist dies erfolgt, geben Sie Ihre per E-Mail empfangene PIN ein. Klicken Sie auf den Button
~Absenden”, um den Antrag an die BAV zu Ubermitteln.

Beihilfe

Ubersicht
Bitte kontrollieren Sie abschliefend noch einmal ihre Eingaben

Méchten Sie den Antrag jetzt abschicken? Mit Betitigung der Schaltflache ,Absenden” wird der Antrag in Ihrem Postausgang zespeichert und zur
Bearbeitung an die BAV weitergelaitet.

Ubersicht

& Zusammenfassung - Antrag Beihilfe-20230110-0005

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Um Ihre Eingaben bermitteln zu kannen, wird lhnen eine PIN an die von Ihnen hinterlegte E-Mail Adresse gesendet

Tragen Sie diese bitte in das dafir vorgesehene Feld ein

PIN *

Zuriick PIN erneut anfedern Abbrechen Absenden

© 2023 Bundesanstalt fur Verwaltungsdienstieistungen Impressum Datenschutz

Sie haben lhren Antrag erfolgreich an die BAV Ubermittelt.
Klicken Sie auf ,Weiter", um zur Startseite der Portalseite ,Beihilfe” zu gelangen.

* Bundesanstalt e
& o fiir Verwaltungsdienstleistungen & ' F
: ‘ & | & %
= e

| 55 S
Bl ii’a

Willkommen  Beihilfe  Schriftverkehr i i Fachadmin  Abmelden

Beihilfe

Vielen Dank fur die Einreichung des Antrags Antrag Beihilfe-20230110-0005

Der Antrag wurde zur weiteren Bearbeitung an die BAV weitergeleitet,

Weiter

© 2023 Bundesanstalt fir Verualtungsdienstieistungen Impressum Datenschutz
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3.3 Antrag auf Befreiung von Eigenbehalten

3.3.1 Kontaktdaten

Auf der ersten Formularseite ,Kontaktdaten* missen alle notwendigen Angaben zum/zur
Antragsteller/in eingetragen werden.

Hinweis:

Fuhrungstext (Uber jedem Feld) bzw. Absatziberschriften, die mit einem roten Stern versehen sind,
kennzeichnen Pflichtfelder bzw. -absatze. Diese missen befillt sein, um fortfahren zu kénnen.
Sobald der erste Antrag im E-Service erfolgreich eingestellt wurde, werden die Kontaktdaten fir alle
weiteren Antrédge aus dem ersten Antrag verwendet und automatisch initialisiert. Die Daten sollten
auf eingetretene Anderungen (seit der letzten Antragstellung) kontrolliert werden.
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Willkammen  Beihille  Scheiftweckehr  Poweingang  Postausgang  Kantocinstellungen  fachadmin  Abmelden

Seihilfz

Kontaktdaten

Bitt= geben Sis fir sventusle Rickiragen im Zuge der itung die K des/der in
Antragsteller *

Machnams*

Mustermann

Vomams*

Max

Amis- bzw. Disnstoszeichnung

Sachbearbeiter

Fersonalnummsr

123/456733

Geburtsdatum *
01011380

Wohnanschiift desfder Antragstelier/in (Beihilfeberechtite/r)

lohnanschrift des/der Amtragsteller/in (Beihifeberachtizte/r] an.

Private Adresse des Antragstallers ©

Strae / Hausnummer

Mustzrstratie 1

Pastleitzahl Ont

£0433 Must=rstadt

Telefan/Handy (bitt= mit Varwahl]
0152-123456789

max mustarmann @mustermail ds

(Ehemalige) Dienstanschrift
Geban

oitz= sine Anschrift Ihrer Disnsistsl

Dienstanschrift des Antragstellers *

Diznsstziie -

Amt fur Innovation

Straie / Hausnummer

Meus Strei= 55
Postisitzahl ort
60311 Meustadt

Telefon/Handy (bitta mit Vorwah]

05483-122456-0

infoBamtfusrinnavation.dg

Sie gelangzn zu dem ausgewahiten Antrag, Indem Sie aUf den ,Weiter™Butten Kiicken. Si Knnen die Antriz

abspeichern und die Beantwortung zu einem spiteren Zeitpunkt forsztzen

Zurlck

ederzsit mittels 2w

Abbrechen

Weiter

0 2023 Bundesanstat fir Verwahungadiensteis

Sobald alle Felder befullt sind, kann die Schaltflache ,Weiter" geklickt werden, um fortzufahren.
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Hinweis:

Sobald auf die Schaltflache ,Weiter" geklickt wird, findet eine automatische Prifung statt, ob alle
Felder korrekt beflillt wurden. Sollten Felder leer oder nicht korrekt sein, welche fir die Bearbeitung
zwingend notwendig sind, erscheint eine Fehlermeldung bzw. ein Hinweis.

Kontaktdaten

Nachname" muss einen Wert enthalten.

Vorname™ muss einen Wert enthalten.

Dabei wird angegeben, welches Feld ergdnzt werden muss und ein rotes Ausrufezeichen erscheint
hinter dem jeweiligen Feld.

Nachdem die leeren Felder befillt wurden, kann durch Klicken auf die Schaltflache ,Weiter*
fortgefahren werden.
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3.3.2 Angaben zur Familie - Familienstatus

Beihilfe

Antrag auf Befreiung von Eigenbehalten und Erstattung fir nicht verschreibungspflichtige Arzneimittel nach Uberschreiten der Belastungsgrenze (§ 50
BBhV) fur das Kalenderjahr: =

2018

I. Angaben zur Familie - Familienstatus

Sind sie verheiratet/verpartnert? *
la -

Verheiratet/Verpartnert seit *
01.02.2017

Name, Varname der Ehegattin, des Ehegatten, der Lebenspartnerin bzw. des Lebenspartners *

Musterfrau, Maria

Geburtsdatum der Ehegattin, des Ehegatten, der Lebenspartnerin bzw. des Lebenspartners =

02.02.1980

Werden Sie gemeinsam zur Einkommensteuer veranlagt? =
Nein

Ist Ihre Ehegattin, Ihr Ehegatte, Ihre Lebenspartnerin bzw. Ihr Lebenspartner Mitglied in der gesetzlichen Krankenversicherung? *
Nein

Ist Ihre Ehegattin, Ihr Ehegatte, Ihre Lebenspartnerin bzw. Ihr Lebenspartner selbst beihilfeberechtigt?
Nein -

Besoldungs-/Vergltungsgruppe des Beihiifeberechtigten =
AlD

I. Angaben zur Familie - Kinder

Haben Sie Kinder, fur die Sie den kinderbezogenen Teil des Familienzuschlags erhalten haben (im Kalenderjahr, vor dem Jahr, fir das die Befreiung
beantragt wird)? =

bezogenen Teil des Familienzuschlags =

Kopieren Einfligen Eintrog entfernen

Diese Liste enthdlt keine Eintrage.

Zuriick Abbrechen 2wischenspeichern

2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschunz

Tragen Sie in die oberste Zeile das entsprechende Jahr ein.
Bitte wahlen Sie tiber das Dropdown-Meni die entsprechenden Antworten auf die Fragen der
Kategorie . Angaben zur Familie - Familienstatus” aus.
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3.3.3 Angaben zur Familie - Kinder

Falls die erste Frage mit ,Ja“ beantwortet wird, werden die nachfolgenden Felder zur Bearbeitung
freigegeben und missen ausgefillt werden.

Bitte wahlen Sie anschlieRend tiber das Dropdown-Meni die entsprechenden Antworten auf die
Fragen der Kategorie ,l. Angaben zur Familie — Kinder* aus. Falls mit ,Ja“ geantwortet wird, missen
die notwendigen Daten neu erfasst werden. Dazu klicken Sie auf ,Eintrag erzeugen*

Beihilfe

Kinder fur kinderbezogenen Teil des Familienzuschlags

Kind Vorname *

Selina

Kind Name (falls abweichend)

Geboren am *

01.01.2010

Im Familienzuschlag beriicksichtigt ab

Wegfall aus dem Familienzuschlag ab

Kindschaftsverhaltnis zu beiden Eheleuten, Lebenspartnerinnen bzw. Lebenspartnern? =
la

Abbrechen

© 2023 Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstieistungen Impressum schutz

Bitte tragen Sie in dieser Maske alle bekannten Daten in die jeweiligen Spalten ein. Zumindest
mussen die mit einem roten Stern markierten Felder befillt werden, da sonst kein gultiger Eintrag
gespeichert werden kann. AbschlieRend klicken Sie auf ,Weiter”. Dadurch wird lhre Eingabe
gespeichert und Sie gelangen wieder zur vorherigen Seite. Mochten Sie Daten fir ein weiteres Kind
hinterlegen, klicken Sie erneut auf die Schaltflache ,Eintrag erzeugen® und verfahren Sie, wie
soeben beschrieben.

Es besteht die Mdglichkeit, eine Zeile zu markieren, indem auf die Nummer der betreffenden Zeile
geklickt wird. Das markierte Feld wird farblich hinterlegt, um die Markierung darzustellen.
Anschlie3end kann die markierte Zeile kopiert (Klick auf den Button ,Kopieren®) und eingefugt
werden (Klick auf den Button ,Einfiigen*). Zur Markierung mehrerer Zeilen muss zuerst eine Zeile
markiert sein. Anschlieend halten Sie die Taste ,Strg" auf Ihrer Tastatur gedrtickt und klicken
gleichzeitig eine weitere Zeile an. Diese ist nun ebenfalls markiert. Sollen eine oder mehrere Zeilen
geltscht werden, muss der Button ,Eintrag entfernen” betétigt werden, wahrend die betreffende/n
Zeile/n markiert ist/sind.

Sind alle notwendigen Eintrage erfolgt, klicken Sie auf den Button ,Weiter".

Bitte wahlen Sie Uber das Dropdown-Meni die entsprechenden Antworten.
Wourde die richtige Auswahl getroffen, klicken Sie auf den Button ,Weiter“, um fortzufahren.
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3.3.4 Angaben und Nachweise zum Einkommen

Beihilfe

Il. Angaben und Nachweise zum Einkommen
‘Welche Einkommen beziehen Sie und/oder Ihre Ehegattin, Ihr Ehegatte, lhre Lebenspartnerin bzw. Ihr Lebenspartner?

Dienstbezige/Versorgungsbezige
Nachweis: Sdmtliche Beziigebescheinigungen des Vorjahres

Antragsteller/in bezieht Dienstbeziige/Versorgungsbeziige =
Nein -

Renten aus der gesetzlichen Rentenversicherung
Nachweis: Rentenbescheid/-e und/oder Anpassungsbescheid/-e des Vorjahres

Antragsteller/in bezieht Renten aus der gesetzlichen Ehegatun, Ehegatte, Lebenspartnerin bzw. Lebenspartner bezieht
Rentenversicherung * Renten aus der gesetzlichen Rentenversicherung =
Nein - Nein -

Renten aus einer zusatzlichen Altersversorgung und Hinterblisbenenversorgung

Nachweis: bescheid/-e undfoder A bescheid/-e des Vorjahres
Antragsteller/in bezieht Renten aus einer zus3tzlichen Altersversorgung Ehegattin, Ehegatte, Lebenspartnerin bzw. Lebenspartner bezieht
und Hinterbliebenenversorgung * Renten aus einer zusdtzlichen Altersversorgung und
Nein - Hinterbliebenenversorgung =
Nein -

Erwerbseinkommen der Ehegattin, des Ehegatten, der Lebenspartnerin bzw. des Lebenspartners
Nachweis: 7.B. Einkommenssteuerbescheid des Vorjahres

Ehegattin, Ehegatte, Lebenspartnerin bzw. Lebenspartner bezieht ein Erwerbseinkommen *
Nein -

Sie haben im letzten Schritt des Antrages die Maglichkeit, die entsprechenden Nachweise hochzuladen.

Zuruck Abbrechen Zwischenspeichern
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Bitte wahlen Sie Uber das Dropdown-Men( die entsprechenden Antworten.
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3.3.5 Belastungsgrenze/chronische Erkrankung

Falls die erste Frage mit ,Ja“ beantwortet wird, werden nachfolgende Felder zur Bearbeitung
freigegeben und miissen entsprechend beantwortet werden. Zudem missen die Daten zu
~Chronisch erkrankte Personen” neu erfasst werden. Dazu klicken Sie auf ,Eintrag erzeugen*

Beihilfe

I1l. Belastungsgrenze/chronische Erkrankung

Beantragen Sie die Reduzierung der Belastungsgrenze?

Ich beantrage die Reduzierung der Belastungsgrenze van 2% auf 1% wegen einer dauerhaften chronischen Erkrankung folgender Person/-en =

la -

te Personen *

Kopieren Einfugen Eintrag entfernen

Diese Liste enthalt keine Eintrage.

Als Nachweis fiige ich bei:

Eine rztliche Bescheinigung Uber die Dauer und den Umfang der chronischen Erkrankung

Nein -

Ablichtung der Pflegeeinstufung (Pflegegrad 3 oder héher) der Pflegeversicherung
Nein -

Ablichtung des Schwerbehindertenausweises (Grad der Behinderung [GdB] bzw. Minderung der Erwerbstatigkeit [MdE] von mindestens 60%)
Nein -

Sie haben im letzten Schritt des Antrages die Méglichkeit, die entsprechenden Nachweise hochzuladen.
Bitte laden Sie sich die , Arztliche heini; zur Fi llung einer schwerwi den chronischen Erkrankung im Sinne des § 50 (1) BBhV* von der
Hauptseite der BAV herunter, lassen diese von einem Arzt ausfiillen und laden eine Ablichtung von der Bescheinigung auf der ndchsten Seite oder nach

Antragsstellung als Nachreichung hoch.

Zurlick Abbrechen Weiter 2Zwischenspeichern

© 2023 Bundi fiir Ver i istungen Impressum
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Bitte beflllen Sie in dieser Maske alle Spalten mit den notwendigen Daten. AbschlieRend klicken Sie
auf Weiter”. Dadurch wird lhre Eingabe gespeichert und Sie gelangen wieder zur vorherigen Seite.
Mdchten Sie fur eine weitere chronisch erkrankte Person die Daten hinterlegen, klicken Sie erneut
auf die Schaltflache ,Eintrag erzeugen® und verfahren wie soeben beschrieben.

Es besteht die Moglichkeit, eine Zeile zu markieren, indem auf die Nummer der betreffenden Zeile
geklickt wird. Das markierte Feld wird farblich hinterlegt, um die Markierung darzustellen.
AnschlieRend kann die markierte Zeile kopiert (Klick auf den Button ,Kopieren®) und eingefugt
werden (Klick auf den Button ,Einfiigen*). Zur Markierung mehrerer Zeilen muss zuerst eine Zeile
markiert sein. Anschlieend halten Sie die Taste ,Strg" auf Ihrer Tastatur gedrtickt und klicken
gleichzeitig eine weitere Zeile an. Diese ist nun ebenfalls markiert. Sollen eine oder mehrere Zeilen
geltéscht werden, muss der Button ,Eintrag entfernen® betatigt werden, wéhrend die betreffende/n
Zeile/n markiert ist/sind.

Sind alle notwendigen Eintrage erfolgt, klicken Sie auf den Button ,Weiter*.

Beihilfe

Chronisch erkrankte Personen

Nachname *

Mustermann

Vorname *

Max

Geburtsdatum =
01.01.198q

Abbrechen m

© 2023 Bundesanstalt fur Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz
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3.3.6 Anflgen von Anlagen

Auf dieser Formularseite erhalten Sie wichtige Informationen zum Hochladen der Anlagen. Bitte

beachten Sie die Erlauterung zum Anfligen von Anlagen und fahren Sie durch einen Klick auf den
Button ,Weiter" fort.

Beihiife

Erlduterung zum Anfiigen von Anlagen:

Bitte beachten Sie, dass Ihr Antrag nur dann als vollstandig eingebracht gilt und bearbeitet werden kann, wenn alle notwendigen Unterlagen in der BAV-
PFB/Beihilfestelle vorliegen!

Bitte beachten Sie, dass eine einzelne Datei die GroRe von 10 MB nicht uberschreitet.

Die zulassigen Dateitypen sind:

s PDF
* JIPEG bzw. IPG
* TIFF bzw. TIF

DOCX bzw. DOC
e XLSX bzw. XLS

Zurlick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern
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Auf dieser Seite kbnnen Sie Anlagen, die lhrem Antrag als Nachweis beigefigt werden missen,
hochladen. Dazu klicken Sie auf die Schaltflache ,,Anlage hochladen®.

Beihilfe

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefiigt und fir die Ubertragung vorgesehen,
Sollten Sie Anlagen einreichen wollen, so betatigen Sie bitte die Schaltflache ,Anlage hochladen”.
Uber den Button ,Loschen” kbnnen Sie einzelne Dateien aus der Liste laschen,

Anlagen

Diese Liste enthalt keine Eintrage.

Zurick Abbrechen Anlage hochladen Weiter Zwischenspeichern
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Im ersten Schritt legen Sie den Namen des Dokuments fest, welches hochgeladen werden soll.
Anschlie3end klicken Sie auf ,Datei auswéhlen”. Ein neues Fenster 6ffnet sich. Sie greifen nun auf
den Inhalt Ihres PCs zu und wahlen das hochzuladende Dokument mit einem Klick aus.
AnschlieRend klicken Sie auf den Button ,Offnen”. Das zuséatzliche Fenster schlieRt sich und Sie
sehen, dass nun ein Dateiname hinterlegt wurde.

Klicken Sie auf den Button ,Weiter“, um fortzufahren.

Beihilfe

Anlags hochladen

1. Schritt Dokumentenname festlegen

Dokumete zum Befreiungsantrag
& Offnen

Desk... Belegezum ...

Organisieren *  Neuer Ordner ==~ | 2

Name Anderungsdatum

B Anschreiben Befreiung.pdf
B Dokumete zum Befreiungsantrag.pdf 0 5 Abbrechen

4 Desktop

B Dolumente

Impressum Datenschutz

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltul Dateiname: | Anschreiben Befreiung.pdf - | ‘A”E Dateien (*.%)

Sie gelangen zur vorherigen Seite und sehen unter ,Anlagen“ den Dokumentennamen und ein
kleines Icon mit dem Dateiformatnamen. Sollte lhre Auswahl fehlerhaft gewesen sein, kdnnen Sie

Uber ,L6schen” das Dokument entfernen.

Zum Hochladen weiterer Dokumente wiederholen Sie den Vorgang.

Wenn alle notwendigen Dokumente hochgeladen wurden, klicken Sie auf den Button ,Weiter®, um
fortzufahren.

Beihilfe

Anlagen
Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefugt und fiir die Ubertragung vorgesehen.
Sollten Sie Anlagen einreichen wollen, sa betatigen Sie bitte die Schaltflache ,Anlage hochladen®.

Uber den Butten ,Laschen” konnen Sie einzelne Dateien aus der Liste [Gschen.

Anlagen

| o Lischen Dokumete zum Befreiungsantrag

Zurick Abbrechen Anlage hochladen Weiter Zwischenspeichern
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3.3.7 Formale Erklarung

Auf dieser Seite missen Sie die Richtigkeit aller Angaben bestétigen und falls notwendig, einen
Bevollmachtigten eintragen. AnschlieBend klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter", um fortzufahren.

Beihilfe

Formale Erkldrung

Ich versichere die Richtigkeit der Angaben, die Grundlage fir die Beihilfeberechtigung sind. Fur die geltend gemachten Aufwendungen wurde bisher
keine Beihilfe beantragt =

la -

Die erforderlichen Belege Uber die entstandenen Aufwendungen sind beigefugt. Nachtragliche ErmaRigungen oder Preisnachlasse sowie auBervertragliche

Leistungen fur die geltend gemachten Aufwendungen (Kosten) werde ich der Festsetzungsstelle anzeigen.

In Vertretung? =
Nein -

Ja

Nein

Hinweis: Soliten Sie diesen Antrag als Bevollmachtigter ausfullen, muss eine giltige Vollmacht in der BAV vorliegen oder diesem Antrag beigefiigt sein. Die

Vollmacht kann als Anlage hochgeladen werden. Sie konnen gber den Mentipunkt ,Postausgang” Ihren abgesendeten Antrag einsehen,

Zuriick Abbrechen 2wischenspeichern

® 2023 Bundesanstalt fiir Vervaltungsdienstieistungen Impressum

BAV E-Service 57



3.3.8 Ubersicht und Ubermittlung des Antrags an die BAV

Dies ist die letzte Seite der Antragsstellung. Klicken Sie auf ,Zusammenfassung...“, um eine

Zusammenfassung lhres Antrags aufzurufen. Das Dokument 6ffnet sich in einem neuen Fester bzw.

in einem neuen Tab automatisch im Webbrowser oder wird heruntergeladen und muss manuell
gedffnet werden (abh&ngig vom genutzten Webbrowser). Hier besteht die Mdglichkeit, den Antrag
vor dem abschlieRenden Versand auf Richtigkeit und Vollstdndigkeit zu prufen.

Ist dies erfolgt, geben Sie Ihre per E-Mail empfangene PIN ein. Klicken Sie auf den Button
~Absenden”, um den Antrag an die BAV zu Ubermitteln.

Beihilfe

Ubersicht
Bitte kontrollieren Sie abschiieBend noch einmal Ihre Eingaben

Mochten Sie den Antrag jetzt abschicken? Mit Betatigung der Schaltflache ,Absenden® wird der Antrag in Ihrem Postausgang gespeichert und zur

Bearbeitung an die BAV weitergeleitet

Ubersicht

= Zusammenfassung - Antrag Beihilfe-20230110-0005

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Um Ihre Eingaben Gbermitteln hnen eine PIN an die von [hnen hinterlegte E-Mail Adresse gesendet.

Tragen Sie diese bitte in das daflr i ein.

Zurick PIN emeut anfodern Abbrechen Absenden

© 2023 Bundesanstalt fur Vervaltungsdienstieistungen maress m Datenschuiz

Sie haben lhren Antrag erfolgreich an die BAV Ubermittelt.
Klicken Sie auf ,Weiter", um zur Startseite der Portalseite ,Beihilfe” zu gelangen.

Beihilfe

Vielen Dank fir die Einreichung des Antrags Antrag Beihilfe-20230110-0006

Der Antrag wurde zur weiteren Bearbeitung an die BAV weitergeleitet.

Weiter

© 2023 Bundesanstalt fur Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz
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4 Portalseite ,Schriftverkehr”

Auf der Portalseite ,Schriftverkehr* kdnnen Anfragen und Antrage an die BAV gestellt werden, die
nicht in Kapitel 3 genannt und beschrieben werden. Fiur eine komfortable Navigation steht ein
Assistent zum Einstellen von Anfragen und Antréagen zur Verfigung. Um eine Anfrage oder einen
Antrag formulargestitzt zu stellen, missen im weiteren Verlauf Anlagen hochgeladen werden. Eine
Ubersicht der verfiigbaren PDF-Dokumente steht unter dem Link
https://www.bav.bund.de/DE/3_Dienstleistungen/07_Beihilfe/02_Fuer_unserere Kunden/02_Formul
are/Formulare node.html

zur Verfuigung. Im Vorfeld miussen die notwendigen Dokumente heruntergeladen und ausgefullt
werden, um diese wahrend der Antragstellung beizuftigen.

Starten Sie den Antragsstellungsprozess mit einem Klick auf die Schaltflache ,Weiter".

* Bundesanstalt _’_._'
T fiir Verwaltungsdienstleistungen & p
1 =
Bk, o 3
=
Willkommen  Beihilfe  Schriftverkehr i i Fachadmin  Abmelden

Schriftverkehr sowie Ubermittlung sonstiger Antrage an die BAV

Sie kbnnen den Schriftverkehr fiir allgemeine Anfragen zur Beihilfe oder sonstige Antrage verwenden. Filllen Sie dafiir bitte die PDF-Antrage aus und laden
Sie diese am Ende des Schriftverkehrs hoch. Sie finden die PDF-Dateien unter diesem Link:
https://www.bav.bund.de/DE/3_Dienstleistungen/07_Beihilfe/02_Fuer_unserere_Kunden/02_Formulare/Formulare_node.html|

Nehmen Sie bitte die erforderlichen Eintragungen im nachfolgenden Antrag vor und Gbermitteln Sie die eingegebenen Daten online an die BAV.
Durch Klicken auf den Button ,Weiter” gelangen Sie zur Eingabemaske Ihrer Antragsdaten.

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdiensticistungen Impressum Datenschutz
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4.1 Kontaktdaten

Auf der ersten Formularseite ,Kontaktdaten“ missen alle notwendigen Angaben zum/zur
Antragsteller/in eingetragen werden.

Hinweis:

Fuhrungstext (Uber jedem Feld) bzw. Absatziberschriften, die mit einem roten Stern versehen sind,
kennzeichnen Pflichtfelder bzw. -abséatze. Diese missen befillt sein, um fortfahren zu kénnen.

Sobald der erste Antrag im E-Service erfolgreich eingestellt wurde, werden die Kontaktdaten fir alle
weiteren Antrage, aus dem ersten Antrag verwendet und automatisch initialisiert. Die Daten sollten
auf eingetretene Anderungen (seit der letzten Antragstellung) kontrolliert werden.

Williommen  Beibille  Schiiftvediehs  Posteingang  Postausgang  Moatosinutellungen  Fachadmin  Abmelden

Beiniliz

Kontaktdaten
Bitt= geben Sie fir eventuslle Rickfragen im Zuge der Bearbsitung dis Kentaktdaten des/der Antragsteller/in (Beihilfsberechtigte/r) an
Antragsteller®

Nachname *

Mustarmann

Vomame *

Wi

Amms- baw, Disnsthezsichnung

Sachosarbaiter

Parsonalnummsr

123/4387238

Geburrsdztum *

01.01.1380

Wohnznschrift d

Geben Sie bitt= d

Pastizitzzh ot

Musterstadt

Telefon/Handy (bit= mit Varwanl)

D152-123456789

i

mmustarmann@mustarmail de

Neustzdt

Telefon/Handy (bitt= mit Vorwahi}

0§483-122455-0

info@amrfusrinnovasion. df

Zurick Abbrachan m Zwischenspeicharn
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Sobald alle Felder befiillt sind, kann die Schaltflache ,Weiter” geklickt werden, um fortzufahren.

Hinweis:

Sobald auf die Schaltflache ,Weiter" geklickt wird, findet eine automatische Prifung statt, ob alle
Felder korrekt beflillt wurden. Sollten Felder leer oder nicht korrekt sein, welche fir die Bearbeitung
zwingend notwendig sind, erscheint eine Fehlermeldung bzw. ein Hinweis.

Kontaktdaten

Nachname" muss einen Wert enthakten.

Vorname” muss einen Wert enthalten.

Dabei wird angegeben, welches Feld ergdnzt werden muss und ein rotes Ausrufezeichen erscheint

hinter dem jeweiligen Feld.
Nachdem die leeren Felder beflillt wurden, kann durch Klicken auf die Schaltflache ,Weiter”

fortgefahren werden.

4.2 Nachricht

Auf dieser Formularseite kann Ihre Nachricht an die BAV verfasst werden. Geben Sie dazu lhren
Betreff und Ihre Nachricht ein. Zum Fortfahren klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter".

‘R\ Bundesanstalt
¥ fiir Verwaltungsdienstleistungen

e .|
Al }_ 4
Bl m i

Belhilfe i ingang i Fachadmin  Abmelden

Nachricht

Bitten geben Sie einen Betreff und Ihr Anliegen an

Betraff =

Nachricht

Zuriick Abbrechen Zwischenspeichern
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4.3 Anfliigen von Anlagen

Auf dieser Formularseite erhalten Sie wichtige Informationen zum Hochladen der Anlagen. Bitte
beachten Sie die Erlauterung zum Anfligen von Anlagen und fahren Sie durch einen Klick auf den

Button ,Weiter" fort.

Beihiife

Erliuterung zum Anfiigen von Anlagen:

Bitte beachten Sie, dass Ihr Antrag nur dann als vollstandig eingebracht gilt und bearbeitet werden kann, wenn alle notwendigen Unterlagen in der BAV-

PFB/Beihilfestelle vorliegen!

Bitte beachten Sie, dass eine einzelne Datei die GréRe von 10 MB nicht dberschreitet.

Die zulassigen Dateitypen sind:

s PDF

e IPEG bzw. IPG
* TIFF bzw. TIF

® DOCX bzw. DOC
= XLSX bzw. XLS

Zurick

Abbrechen Weiter

Zwischenspeichern

1 2023 Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstieistungen

Impressum Datenschutz

Auf dieser Seite kbnnen Sie Anlagen, die lhrem Antrag als Nachweis beigefigt werden missen,
hochladen. Dazu klicken Sie auf die Schaltflache ,,Anlage hochladen®.

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefiigt und fur die Ubertragung vorgesehen.

Soliten Sie Anlagen einreichen wollen, so betdtigen Sie bitte die Schaltflache ,Anlage hochladen®,

Uber den Button ,LGschen” kénnen Sie einzelne Dateien aus der Liste l6schen.

Anlagen

)

[~

Diese Liste enthalt keine Eintrage.

Zurick

Abbrechen

Anlage hochladen

Weiter Zwischenspeichern

@ 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen
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Im ersten Schritt legen Sie den Namen des Dokuments fest, welches hochgeladen werden soll.
Anschlie3end klicken Sie auf ,Datei auswéhlen”. Ein neues Fenster 6ffnet sich. Sie greifen nun auf
den Inhalt Ihres PCs zu und wahlen das hochzuladende Dokument mit einem Klick aus.
AnschlieRend klicken Sie auf den Button ,Offnen”. Das zuséatzliche Fenster schlieRt sich und Sie
sehen, dass nun ein Dateiname hinterlegt wurde.

Klicken Sie auf den Button ,Weiter“, um fortzufahren.

Anlags hochladen

1. Schritt Dokumentenname festlegen

Anschreiben

2, Schritt: Datei auswahlen

Datei auswahlen
& Offnen.
€ > 4 |W <« Desk.. > Belegezum..
Organisieren « Meuer Ordner -~ m ? Abbrechen
Name Anderungsdatum
Anschreiben-Schriftverkehr.pdf 10.01.2023 10:59
1© 2023 Bundesanstalt fiir Verwaltug Bilder Impressum

| Desktop

Dateiname: | Anschreiben-Schriftverkeh rpdf

Abbrechen

Sie gelangen zur vorherigen Seite und sehen unter ,Anlagen“ den Dokumentennamen und ein
kleines Icon mit dem Dateiformatnamen. Sollte lhre Auswahl fehlerhaft gewesen sein, kdnnen Sie

Uber ,L6schen” das Dokument entfernen.

Zum Hochladen weiterer Dokumente wiederholen Sie den Vorgang.

Wenn alle notwendigen Dokumente hochgeladen wurden, klicken Sie auf den Button ,Weiter®, um
fortzufahren.

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefiigt und fir die Ubertragung vorgesehen.
Sollten Sie Anlagen einreichen wollen, so betdtigen Sie bitte die Schaltflache ,Anlage hochladen”.
Uber den Button , Léschen” konnen Sie einzelne Dateien aus der Liste [6schen.

Anlagen

I 5} Laschen Anschreiben

Zuriick Abbrechen Anlage hochladen Weiter Zwischenspeichern
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4.4 Formale Erklarung

Auf dieser Seite missen Sie die Richtigkeit aller Angaben bestétigen und falls notwendig, einen
Bevollmachtigten eintragen. AnschlieBend klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter", um fortzufahren.

Formale Erklérung

Ich versichere die Richtigkeit der Angaben, die Grundlage fur die Beihilfeberechtigung sind. Fur die geltend gemachten Aufwendungen wurde bisher
keine Beihilfe beantragt*
la -

Die erforderlichen Belege Gber die entstandenen Aufwendungen sind beigefigt. Nachtragliche ErmaRigungen oder Preisnachldsse sowie auBervertragliche
Leistungen fur die geltend gemachten Aufwendungen (Kosten) werde ich der Festsetzungsstelle anzeigen.

In Vertretung? =

la

Name des Bevollmachtigten =

Hinweis: Soliten Sie diesen Antrag als Bevollmachtigter ausfiillen, muss eine galtige Vollmacht in der BAV varliegen oder diesem Antrag beigefiigt sein. Die
Vollmacht kann als Anlage hochgeladen werden. Sie kénnen tiber den Mendpunkt ,Postausgang” Ihren abgesendeten Antrag einsehen.

Zurtick Abbrechen Zwischenspeichern

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaitungsdienstieistungen Impressum Datenschutz

4.5 Ubersicht und Ubermittlung des Antrags an die BAV

Dies ist die letzte Seite der Antragsstellung. Klicken Sie auf ,Zusammenfassung...“, um eine
Zusammenfassung lhres Antrags aufzurufen. Das Dokument ¢ffnet sich in einem neuen Fester bzw.
in einem neuen Tab automatisch im Webbrowser oder wird heruntergeladen und muss manuell
gedffnet werden (abhangig vom genutzten Webbrowser). Hier besteht die Méglichkeit, den Antrag
vor dem abschlieRenden Versand auf Richtigkeit und Vollstandigkeit zu prufen.

Ist dies erfolgt, geben Sie lhre per E-Mail empfangene PIN ein. Klicken Sie auf den Button
~<Absenden“, um den Antrag an die BAV zu ubermitteln.

Ubersicht
Bitte kontrollieren Sie abschlieRend noch einmal Ihre Eingaben

Méchten Sie den Antrag Jetzt abschicken? Mit Betatigung der Schaltfliche , Absenden” wird der Antrag in Ihrem Postausgang gespeichert und zur
Bearbeitung an die BAV weitergeleitet

Ubersicht

=] Zusammenfassung - Sonstige-20230110-0004

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Um ihre Eingaben Gbermitteln zu kbnnen, wird ihnen eine PIN an die von Ihnen hinterlegte E-Mail Adresse gesendet.
Tragen Sie diese bitte in das dafiir vorgesehene Feld ein.

PIN=
Zurlick PIN erneut anfodern Abbrechen
D 20238 fiur veru i Impressum Datenschutz
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Sie haben lhren Antrag erfolgreich an die BAV Ubermittelt.
Klicken Sie auf ,Weiter", um zur Startseite der Portalseite ,Schriftverkehr” zu gelangen.

Vielen Dank fur die Einreichung des Antrags Sonstige-20230110-0004

Der Antrag wurde zur weiteren Bearbeitung an die BAV weitergeleitet.

Weiter

© 2023 Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstleistungen

5 Portalseite ,Posteingang®

Impressum Datenschutz

Das Portal ,Posteingang” bietet eine tbersichtliche Darstellung tber empfangene Dokumente
seitens der BAV. Diese beziehen sich auf gestellte Antrage und sind anhand der ,Antrags-ID" zu

identifizieren.

* Bundesanstalt
Gk fir Verwaltungsdienstleistungen

8. T
a8 B

Fachadmin  Abmelden

unsortiert
Name Antrags-ID
) Antwortschrelben  Antrag Beihilfe-20230110-0007
Impressum Datenschutz

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen
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6 Portalseite ,Postausgang”

Nach dem erfolgreichen Versand eines Antrages an die BAV, erfolgt eine Auflistung aller
Ubermittelter Antrage in dem Portal ,Postausgang".

$ Bundesanstalt
& fiir Verwaltungsdienstleistungen

Willkommen  Beihilfe  Schriftverkehr i :

Fachadmin

Abmelden

unsortiert
Name Absendedatum
& Sonstige-20230110-0004 10.01.2023
f”g Antrag Beihilfe-20230110-0006 10.01.2023
& Antrag Beihilfe-20230110-0005 10.01.2023
’é—. Antrag Beihilfe-20230110-0003  10.01.2023
© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstieistungen Impressum Datenschuz
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6.1 Zusammenfassung

Hier kann die Zusammenfassung des Antrags nochmal eingesehen werden. Mit Klick auf den
Namen des Antrags 6ffnet sich eine Ubersichtsseite mit einigen Informationen zum jeweiligen
Antrag.

* Bundesanstalt
% Fiir Verwaltungsdienstleistungen

Beinitfe i i : i Fachadmin  Abmelden

ID des Antrags
Antrag Beihilfe-20230110-0004

Art des Antrags
Antrag Befhilfe

Absendedatum
10.01.2023

Ubersicht

& Zusammenfassung - Antrag Beihilfe-20230110-0004

Liste der Nachreichungen

Diese Liste enthalt keine Eintrage.

Liste der eingegangenen Dokumente mit Bezug zum Antrag

Diese Liste enthalt keine Eintrage.

Zuriick Nachreichung

® 2023 Bund it fiir esdi istungen imprassum Datenschutz

Es besteht die Mdglichkeit, zu einem bereits gestellten und Ubermittelten Antrag Anpassungen
vorzunehmen. Dazu klicken Sie auf den Button ,Nachreichung“.
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6.2 Nachreichung von Unterlagen

* Bundesanstalt
oI fiir Verwaltungsdienstleistungen

Willkommen  Beihilfe  Schriftverkehr i i Fachadmin  Abmelden

Nachreichung von Unterlagen

Die Nachreichung bietet (hnen die Maglichkeit, for einen bereits eingereichten Antrag die Adress- bzw. Kontaktdaten zu 3ndern und zusitzliche Unterlagen
zu Ihrem eingereichten Antrag hochzuladen und diesen damit zu erganzen.

Nehmen Sie bitte die erforderlichen Eintragungen im nachfolgenden Antrag vor und (ibermitteln Sie die eingegebenen Daten online an die BAV. Bitte
beachten Sie dabei die angezeigten Bearbeitungshinweise, sowie Ausfiillhilfen (stehen im Downloadbereich fiir Sie zur Verfiigung).

Durch Klicken auf den Button ,Weiter” gelangen Sie auf die erste Eingabemaske der Nachreichung.

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstieistungen Imprassum Datenschuz

Die Bearbeitung wird mit Klick auf den Button ,Weiter" gestartet.

6.2.1 Angaben des Antragsstellers

Sofern sich Ihre Adressdaten seit dem Zeitpunkt der Antragsstellung geéndert haben, besteht hier
die Moglichkeit einer Aktualisierung. Wahlen Sie dazu tber das Dropdown-Menii die Antwort ,Ja“
aus und alle Zeilen werden zur Bearbeitung freigegeben. Nun kann eine Anpassung vorgenommen
werden. Haben Sie ,Nein“ ausgewahlt, weil sich Ihre Adressdaten nicht geéndert haben, kdnnen Sie
mit ,Weiter" fortfahren.

Angaben des Ants

Falls sich Ihre Adr

aktinformationen seit |hrem Antrag gedndert haben, setzen Sie bitte den Haken , Adressdaten haben sich gegndert” und

den Daten.

Adressdaten haben sich geandert =
I

Private Adresse des Antragstellers «

Strafle / Hausnummer

MusterstraBe 1

postleitzah ort

60433 Musterstadt

Telefon/Handy (bitte mit Vorwahi)

0152123456789

£-Mall

max.mustermann@mustermail.de

Dienstanschrift des Antragstellers »

Dienststelle *

Amt fiar Innovation

strafte / Hausnummer

Neue Strafie 53

Postlaitzah| ort

60311 Neustadt

Telefon/Handy (bitte mit Vorwahi)

06489-123456-0

E-Mai

Info@amtfuerinnovation.de

Zurtick Abbrechen Weiter 2wischenspeichern
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6.2.2 Anflgen von Anlagen

Uber die folgenden Seiten kdnnen Sie Unterlagen zu lhrem gestellten Antrag nachreichen.
Sie erhalten zundchst wichtige Informationen zum Hochladen der Anlagen. Bitte beachten Sie die
Erlauterung zum Anfiigen von Anlagen und fahren Sie durch einen Klick auf den Button ,Weiter* fort.

Beihiife

Erliuterung zum Anfiigen von Anlagen:

Bitte beachten Sie, dass Ihr Antrag nur dann als vollstandig eingebracht gilt und bearbeitet werden kann, wenn alle notwendigen Unterlagen in der BAV-
PFB/Beihilfestelle vorliegen!

Bitte beachten Sie, dass eine einzelne Datei die GréRe von 10 MB nicht dberschreitet.
Die zulassigen Dateitypen sind:

s PDF

e IPEG bzw. IPG
* TIFF bzw. TIF

® DOCX bzw. DOC
® XLSX bzw. XLS

Zurtick Abbrechen Weiter Zwischenspeichern

1 2023 Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstieistungen Impressum Datenschutz

Auf dieser Seite kbnnen Sie Anlagen, die lhrem Antrag als Nachweis beigefigt werden missen,
hochladen. Dazu klicken Sie auf die Schaltflache ,,Anlage hochladen*.

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Beihilfeantrag hinzugefiigt und fir die Ubertragung vorgesehen.
Sollten Sie Anlagen einreichen wollen, so betatigen Sie bitte die Schaltflache ,Anlage hochladen”,
Uber den Button ,Laschen” kénnen Sie einzelne Dateien aus der Liste lGschen.

Anlagen

Diese Liste enthdlt keine Eintrage.

Zuruck Abbrechen Anlage hochladen Weiter 2wischenspeichern
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Im ersten Schritt legen Sie den Namen des Dokuments fest, welches hochgeladen werden soll.
Anschlie3end klicken Sie auf ,Datei auswéhlen”. Ein neues Fenster 6ffnet sich. Sie greifen nun auf
den Inhalt Ihres PCs zu und wahlen das hochzuladende Dokument mit einem Klick aus.
AnschlieRend klicken Sie auf den Button ,Offnen”. Das zuséatzliche Fenster schlieRt sich und Sie
sehen, dass nun ein Dateiname hinterlegt wurde.

Klicken Sie auf den Button ,Weiter“, um fortzufahren.

Anlage hochladen

1. Schritt Dokumentenname festlegen

Nachreichung-1

2. Schritt: Datei auswahlen

Zuriick Abbrechen

1D 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstieistungen Impressum Datenschutz

Sie gelangen zur vorherigen Seite und sehen unter ,Anlagen“ den Dokumentennamen und ein
kleines Icon mit dem Dateiformatnamen. Sollte Ihre Auswahl fehlerhaft gewesen sein, kdnnen Sie
Uber ,L6schen” das Dokument entfernen.

Zum Hochladen weiterer Dokumente wiederholen Sie den Vorgang.

Wenn alle notwendigen Dokumente hochgeladen wurden, klicken Sie auf den Button ,Weiter®, um
fortzufahren.

Anlagen

Die folgenden Anlagen wurden dem Belhilfeantrag hinzugefiigt und fur die Ubertragung vorgesehen.
Sollten Sie Anlagen einreichen waollen, so betatigen Sie bitte die Schaltflache ,Anlage hochladen”.
Uber den Button ,Laschen” konnen Sie einzelne Dateien aus der Liste [aschen,

Anlagen

[ wschen  Nachreichung-1

Zuriick Abbrechen Anlage hochladen Weiter Zwischenspeichern
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6.2.3 Formale Erklarung

Auf dieser Seite missen Sie die Richtigkeit aller Angaben bestétigen und falls notwendig, einen

Bevollmachtigten eintragen. AnschlieBend klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter", um fortzufahren.

Formale Erkl&rung

Ich versichere die Richtigkeit der Angaben, die Grundlage fiir die Beihilfeberechtigung sind. Fir die geltend gemachten Aufwendungen wurde bisher
keine Beihilfe beantragt *
la -~

Die erforderlichen Belege uber die entstandenen Aufwendungen sind beigefugt. Nachtragliche ErmaBigungen oder Preisnachlasse sawie auBervertragiiche
Leistungen fur die geltend gemachten Aufwendungen (Kosten) werde ich der Festsetzungsstelle anzeigen.

In Vertretung? =
Nein -

Name des Bevollmachtigten

Hinweis: Soliten Sie diesen Antrag als Bevollmachtigter ausfillen, muss eine giltige Vollmacht in der BAV vorliegen oder diesem Antrag beigefiigt sein. Die
Vollmacht kann als Anlage hochgeladen werden. Sie kénnen Uber den Meniipunkt ,Postausgang® Ihren abgesendeten Antrag einsehen.

Zuruck Abbrechen Weiter Zwischenspeichern
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Dies ist die letzte Seite des Prozesses zur Nachreichung von Unterlagen.
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6.2.4 Zusammenfassung

Hier kann die Zusammenfassung des Antrags nochmal eingesehen werden. Mit Klick auf den
Namen des Antrags 6ffnet sich eine Ubersichtsseite mit einigen Informationen zum jeweiligen
Antrag. Das Dokument 6ffnet sich in einem neuen Fester bzw. in einem neuen Tab automatisch im
Webbrowser oder wird heruntergeladen und muss manuell getffnet werden (abh&ngig vom

genutzten Webbrowser). Hier besteht die Méglichkeit, den Antrag vor dem abschlieenden Versand

auf Richtigkeit und Vollstandigkeit zu prifen.

Ist dies erfolgt, geben Sie Ihre per E-Mail empfangene PIN ein. Klicken Sie auf den Button
~Absenden”, um den Antrag an die BAV zu Ubermitteln.

Ubersicht
Bitte kontrollieren Sie abschlieRend noch einmal hre Eingaben.

Machten Sie den Antrag jetzt abschicken? Mit Betatigung der Schaltflache ,Absenden” wird der Antrag in Ihrem Postausgang gespeichert und zur
Bearbeitung an die BAV weitergeleitet.

Ubersicht

] Zusammenfassung - Nachreichung-1-Antrag Beihilfe-20230110-0007

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Um Ihre Eingaben bermitteln zu kénnen, wird Ihnen eine PIN an die von Ihnen hinterlegte E-Mail Adresse gesendet,

Tragen Sie diese bitte in das dafur vorgesehene Feld ein.

PIN «

Zuriick PIN erneut anfodern Abbrechen Absenden

©32023 for vervalt iienstieistungen Impressum Datenschutz

Sie haben lhre Nachreichung erfolgreich an die BAV Ubermittelt.

Vielen Dank fiir die Einreichung der Nachreichung Nachreichung-1-Antrag Beihilfe-20230110-0007

Die Nachreichung wurde zur weiteren Bearbeitung an die BAV weitergeleitet.

Weiter

© 2023 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen Impressum Datenschutz

Klicken Sie auf ,Weiter", um zum Antrag zu gelangen, fir den Sie die Nachreichung getatigt haben.
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Unter ,Liste der Nachreichungen” wird die Ubermittelte Nachreichung zum Antrag angezeigt. Mit
Klick auf den Dokumentennamen gelangen Sie zur Zusammenfassung der Nachreichung. Dieses
offnet sich in einem neuen Fester bzw. in einem neuen Tab automatisch im Webbrowser oder wird
heruntergeladen und muss manuell gedffnet werden (abhéngig vom genutzten Webbrowser).

1D des Antrags
Antrag Beihilfe-20230110-0007

Art des Antrags
Antrag Beihilfe

Absendedatum
10.01.2023

Ubersicht

= Zusammenfassung - Antrag Beihilfe-20230110-0007

Liste der Nachreichungen
Name Absendzdatum Erzeugt van

Nachreichung-1-Antrag Beihilfe-20230110-0007 10.01.2023 Mustermann, Max

Liste der eingegangenen Dokumente mit Bezug zum Antrag

Diese Liste enthalt keine Eintrage.

Zurtck Nachreichung
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7 Portalseite ,Kontoeinstellungen®

In Portal ,,Kontoeinstellungen“ sind alle wichtigen Benutzerdaten hinterlegt. Diese kénnen jederzeit
eingesehen und bearbeitet werden. Ebenso besteht die Moglichkeit, das ,Passwort” zu &ndern.
Dazu kdnnen Sie das Feld einfach befullen oder die hinterlegten Daten verandern.

Hinweis: AbschlieRend klicken Sie auf den Button ,Speichern“, um Ihre Anderung zu tibernehmen.

* Bundesansizit #
filr Verwsltungsd mslastungan o ~ r ‘
;1 _ }. Ak g,
‘ [ e
18w

Start Belhide Schrifverkelr  Posteingang  Postausgang  Komtooinstellungen  impressum  Abmelden

Benutzerdaten andern

Yomame*
Zwciter Vamame
Nacnmame*

E Mall Agressc®
*Prilachiroid

Passwort andern

Akrueiies Passwornt
Neues Fasowort

Wiederhochsrg des nousn Pazswort

£ 2003 Burdwra Ll Tur Werwabiamgodeemiienlsngsn ST

BAV E-Service 74



8 Abmeldung
Die Abmeldung vom Portal zur elektronischen Antragstellung erfolgt tber die Schaltflache

~Abmelden” in der Navigationsleiste. Fir eine erneute Nutzung des Portals muss sich der Benutzer
erneut einloggen.
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